WOJT GMINY KAZMIERZ
woj. wietkopolskie Zarzadzenie Nr 219/2018
Woéjta Gminy Kazmierz
z dnia 5 wrzesnia 2018 r.

w sprawie powolania zespolu informatycznego gwarantujacego obsluge Gminnej Komisji
Wyboreczej oraz operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczej

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2018 poz.
1321 z p6zn.zm) oraz Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej w sprawie warunkéw oraz sposobu
pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow,
sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow
1 prezydentow miast, zarzadzam, co nastepuje

§1

1. Powoluj¢ zespol informatyczny gwarantujacy obstuge Gminnej Komisji Wyborczej
w Kazmierzu w sktadzie:
1) Zenon Przybysz
2) Tomasz Ozimek

2. Zadania zespotu okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Powoluj¢ operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych:
1) Halina Springer — Obwodowa Komisja Wyborcza nr 1 w Kazmierzu
2) Matgorzata Trochimowicz— Obwodowa Komisja Wyborcza nr 2 w Bytyniu
3) Aneta Sobanska — Obwodowa Komisja Wyborcza nr 3 w Sokolnikach Wielkich
4) Agnieszka Dryjanska — Obwodowa Komisja Wyborcza nr 4 w Gaju Wielkim
5) Krystyna Kozber— Obwodowa Komisja Wyborcza nr 5 w Kazmierzu
6) Natalia Waskowiak — Obwodowa Komisja Wyborcza nr 6 w Kazmierzu

2. Zadania operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych okresla
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 219/2018
Woéjta Gminy Kazmierz

z dnia 5 wrzes$nia 2018 .

Zadania zespolu informatycznego gwarantujacego obstuge gminnej komisji wyborczych:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespo6l informatyczny delegatury KBW;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogoélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprz¢tu i oprogramowania oraz acza do sieci publicznej;
4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe
komérki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podziatu gminy na okregi

wyborcze (opis granic, liczba mandatow, krosy);

7) wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym przez wilasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodow glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie

udzielonych petnomocnictw i liczbie wyslanych pakietow wyborczych;
8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;
9) rejestracja w systemie informatycznym kandydatow na wojta

10) sporzadzanie projektow dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen —oraz kart

do gtosowania;

11)wprowadzenie do systemu informatycznego numeréw list kandydatow nadanych przez

gminng komisje wyborcze;

12) wprowadzanie do systemu informatycznego danych cztonkow (kandydatow na cztonkow)

obwodowych komisji wyborczych 1 aktualizacja skladow;

13)nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —

prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginow i haset oraz szkolenie;

14) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow

offline;

15) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkow

o gotowosci do wyborow zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

16) ustalenie, najpozniej W przeddzien glosowania, z przewodniczacym gminnej komisji

wyborczej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

17)przygotowanie ~ szablonow formularzy  protokotow glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako proj ekty protokotéw glosowania badz jako protokoty w sytuacji

problemow z systemem informatycznym);

18)przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikoéw informatycznych, na ktorych powinny zostaé zapisane pliki z protokotami

glosowania w obwodzie;

19) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie osob ujetych
w spisie wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), danych
z protokotow przekazania dokumentéw miedzy komisjami obwodowymi oraz danych

z protokotow glosowania w obwodzie;

20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotow glosowania
w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych

ds. ustalenia wynikow gltosowania

21) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodach w wyborach bezposrednich wojtow, burmistrzow i prezydentow
miast z danymi z protokolow glosowania w obwodach przekazanych przez

przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikow glosowania;



22)w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogty tego dokonac;

23)sygnalizowanie przewodniczacemu wlasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania w obwodzie;

24) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbg¢dnej liczby egzemplarzy projektow
zestawien wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu
z wyborow do rady;

25)przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezb¢dnej liczby egzemplarzy projektu
protokotu wynikow glosowania i wynikow wyborow wojta

26)ustalenie wynikow wyboréw do rady gminy oraz wynikow wyboréw wojta w systemie
informatycznym:;

27)w przypadku glosowania ponownego w wyborach wodjta ponowienie niezbednych
czynnosci.




