Wisikopolski Urzqd Wojewodzki
w Foznaniu

Wydziai ‘

Prawny | Nadzoru BIURO RADY GMINY KAZMIERZ

253 -11- 22 dala

PN. T1-4.0932-30/05 L dz. miﬂ%ﬂh&i{ Do

Poznan, dnia 5 listopada 2005r.

wpi,

Jednostka kontrolowana:
Urzad Gminy Kazmierz
ul. Szamotulska 20
64-530 Kazmierz

PROTOKOL
z kontroli problemowej
w zakresie organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow
Urzedzie Gminy KaZmierz

Kontrole w dniach od 25 do 31 sierpnia 2005r. w Urzedzie Gminy Kazmierz
na podstawie art. 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) przeprowadzila Katarzyna
Rupiewicz, starszy inspektor wojewddzki w Wydziale Prawnym i Nadzoru Wielkopolskiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Poznaniu na podstawie upowaznienia Nr PN. III — 0939- 1137/05
z dnia 25 sierpnia 2005r. Cergias

Kontrolg objeto 2004r.

Prawidlowosé realizacji przepisow:

- Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkdéw miedzygminnych (Dz. U. z 1998r. Nr 112,
poz. 1319 ze zm.),

- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46),

- Dzialu VIII Kpa - ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.).

W okresie objetym kontrolg kierownictwo jednostki sprawowat Pan Wiestaw Whodarczak
Wojt Gminy Kazmierz, wybrany w wyborach w dniu 27 pazdziernika 2002r. (zat.1).

W toku kontroli wyjasnien udzielat Pan Karol Hartwich — Zastgpea Wijta.

W siedzibie Urzedu wywieszona jest informacja o dniach i godzinach przyjec¢ obywateli
w sprawach skarg 1 wnioskow.
W Urzedzie prowadzony jest centralny rejestr skarg i wnioskdéw (zal2). Rejestr skarg
1 wnioskdw prowadzi Pani Joanna Nowacka - referent. Zadanie to zostalo okreslone w
punkcie 3 zakresu obowigzkdw stuzbowych Pani Joanny Nowackiej (zat.3).

Na podstawie badania rejestru skarg i wnioskéw 1 wyjadnien Pana Karola Hartwicha
ustalono, iz w okresie objetym kontrola do Urzedu nie wplynetla zadna skarga.

Na tym zakonczono ustalenia protokotu.



Wrykaz zalacznikow do protokotu:

Zaswiadczenie o wyborze Wajta

Centralny rejestr skarg i wnioskow

Zakres obowigzkéw shuzbowych Pani Joanny Nowackie;.

L2

Pan Wiestaw Wlodarczak Wojt Gminy Kazmierz, zostal poinformowany o:

- prawie zgloszenia umotywowanych zastrzezenn odnosnie fakiéw utrwalonych
w niniejszym protokole przed jego podpisaniem,

- prawie odmowy podpisania protokolu kontroli, z jednoczesnym obowigzkiem zlozenia
wyjasnien na pismie odnosnie przyczyn odmowy,

- prawie zgloszenia Wojewodzie Wielkopolskiemu pisemnych wyjasnien dotyczacych
nieprawidlowosci stwierdzonych w protokole w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu.

Protoko! niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz wreczono Wojtowi Gminy Kazmierz.
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