WOJT GMINY KAZMIERZ
woj. wielkopolskie

ORG.120-8/18

Zarzadzenie
Waéjta Gminy Kazmierz
z dnia 15 czerwca 2018 1.

w sprawie okreslenia zasad dokonywania odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci oraz
ewidencjonowania i umarzania prawa uzytkowania wieczystego gruntow.

Na podstawie art. 10 ust. 112, art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego Zasady dokonywania odpisow
aktualizujgcych naleznosci w Urzedzie Gminy w Kazmierzu, stanowigce zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego Zasady ewidencjonowania
i umarzania prawa uzytkowania wieczystego gruntow w Urzedzie Gminy w Kazmierzu,
stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych
im obowigzkéw, do zapoznania si¢ z ww. instrukcjami i przestrzegania w pelni zawartych

w nich postanowien.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Gléwnemu Ksiggowemu
Urzedu Gminy.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2018 roku.




Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr ORG.120-8/18
Wéjta Gminy Kazmierz

z dnia 15 czerwca 2018 r.

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci w Urzedzie
Gminy w Kazmierzu

1. Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje si¢ dla naleznosci watpliwych, spornych
oraz zasgdzonych kosztow postepowania sgdowego, naleznych kosztow postgpowania
egzekucyjnego, kosztOw upomnienia i naleznych odsetek do czasu ich =zaptaty.
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, “ze nie zostang
zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za
niesciggalne.

2. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sg i ewentualnie korygowane na
dzien bilansowy.

3. Naleznosci trwale umorzone, przedawnione lub trwale niesciggalne zmniejszajg
dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce.

4.  Wysoko$¢ odpisow uzalezniona jest od rodzaju zaleglosci i powinna wynosié:

a) Naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci oraz w
stosunku do kt(')fych zostato otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne albo zostal ztozony
wniosek o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu o zatwierdzenie uktadu - odpis tworzy si¢
do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sg¢dziemu komisarzowi w postgpowaniu upadfosciowym albo
umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postgpowaniu restrukturyzacyjnym,

b) Naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza lub wystarcza jedynie na zaspokojenie kosztow postgpowania
upadtosciowego - odpis tworzy si¢ w pelnej wysokosci naleznosci,

¢) Naleznosci kwestionowane przez dhuznikéw oraz z ktérych zaplata dhuznik zalega, a wedtug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika splata nalezno$ci w umownej kwocie nie
jest prawdopodobna - odpis tworzy si¢ do wysokosci niepokrytej gwarancjga lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

d) Naleznosci stanowigce rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - odpis tworzy si¢ w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

€) Naleznosci  przeterminowane lub  nieprzeterminowane o  znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dzialalnosci lub strukturg odbiorcow - odpis tworzy si¢ w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

5. Ustala si¢ metode wyceny naleznosci z uwagi na ich wiek, zaleznie od okresu
zalegania z platnoscig w miesigcach. Zasade powyzsza stosuje si¢ do podatkéw, oplat
za najem i dzierzawe sktadnikéw majatkowych:

a) do 1 roku zalegania z ptatnoscig — bez odpisu aktualizujgcego,

b) powyzej 1 roku, ale nie wigcej niz 3 lata zalegania z platnoscig — odpis
aktualizujgcy w wysokosci 25%, A

c) od 3 do 5 lat zalegania z platnoscia — odpis aktualizujgcy w wysokosci 50%,



d) powyzej 5 lat zalegania z platnoscig — odpis aktualizujacy w wysokosci 100%.

6. Nie stosuje sie zasady okreslonej w pkt 5 do naleznosci od dtuznikéw postawionych
w stan likwidacji lub upadtosci oraz nalezno$ci spornych, dochodzonych na drodze
sgdowej — w takich przypadkach odpis aktualizujacy wynosi 100%.

7. Pracownicy Wydzialu Podatkow i Optat dokonuja na piSmie oceny sytuacji
majatkowej 1 finansowej dluznika, ktorego naleznos¢ podlega odpisowi
aktualizujgcemu warto$¢ naleznosci.

8. Za ocene sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika oraz stopnia prawdopodobienstwa
niesciggalnosci naleznosci przyjmuje si¢ negatywny wynik postepowania
egzekucyjnego w stosunku do catosci lub czesci naleznosci.

9. W oparciu o dane, o ktorych mowa w pkt. 7 pracownik Wydzialu Finansowo-
Ksiegowego sporzadza note ksiggowa w celu dokonania odpisow.

10. Dokonane odpisy majg wptyw wylacznie na bilans jednostki.

11. Dokonanie odpiséw nie zwalnia pracownikoéw Wydziatlu Podatkéw i Optat od

prowadzenia dziatan zmierzajacych do.wyegzekwowania naleznosci.
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Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr ORG.120-8/18
Wojta Gminy Kazmierz

z dnia 15 czerwca 2018 .

Zasady ewidencjonowania i umarzania prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw w Urzedzie Gminy w Kazmierzu

1. Gmina Kazmierz moze nabywaé od Skarbu Panstwa lub innych jednostek samorzadu
terytorialnego prawo wieczystego uzytkowania gruntu.

2. W ewidencji srodkow trwatych nalezy zaliczy¢ je do odrebnej kategorii ,wieczyste
uzytkowanie gruntu”.

3. Warto$¢ poczatkows wieczystego uzytkowania gruntu ustala si¢ wedtug ceny nabycia,
ktora oblicza si¢ na podstawie faktury przekazania prawa wieczystego uzytkowania (od
15% do 25% wartosci gruntu) bez podlegajacego odliczeniu podatku VAT, ale
zwickszong o optaty notarialne, sadowe i cywilnoprawne zwigzane z nabyciem tego
prawa.

4. Przy zakupie prawa wieczystego uzytkowania gruntu na rynku wtérnym takze obwigzuje
cena nabycia ustalona w analogiczny sposéb. W obu przypadku nabycie prawa
wieczystego uzytkowania nastepuje w drodze zawarcia aktu notarialnego. Optaty sadowe
zaliczane do wartodci poczatkowej w ewidencji ksiegowej prawa wieczystego
uzytkowania gruntu dotycza wpisu do ksiggi wieczystej nabytego prawa.

5. W przypadku pozyskania gruntu w drodze przeksztalcenia posiadanego przez jednostke
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci gruntu, ceng nabycia stanowi
woéwczas nieumorzona warto$é poczgtkowa prawa uzytkowania wieczystego,
powiekszona o optate z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnoéci oraz wszelkie koszty zwigzane z przeksztalceniem poniesione do dnia
przyjecia gruntu do uzytkowania na podstawie prawa wiasnosci.

6. Prawo wlasnosci gruntu ujete uprzednio jako $rodek trwaty majacy posta¢ prawa
wieczystego uzytkowania gruntu, nadal uznaje sig za $rodek trwaty, ale stanowi ono inny
obiekt inwentarzowy, co wymaga odpowiedniego przekwalifikowania w ewidencji
analitycznej srodkow trwatych.

7. Stawki amortyzacji prawa wieczystego uzytkowania gruntéw wynosza 5 % w skali roku,
amortyzuje si¢ je liniowo.

8. Prawo wieczystego uzytkowania inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych
ksiegowych z umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste.




