WOJT GMINY KAZMIERZ

woj. wielkopolskie

ORG.120.3.2018

Zarzadzenie
Wéjta Gminy Kazmierz
z dnia 26 marca 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047 i 2255 oraz z 2017 r. poz. 61, 245, 791 i 1089) i art. 33 ust. 3 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446, 1579 1 1948 oraz z
2017 r. poz. 730 1 935), zgodnie z zarzadzeniem Nr OOG. 120 — 4/12 Wojta Gminy Kazmierz
z dnia 22 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy w Kazmierzu, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wybranych sktadnikéw majatkowych Urzedu
Gminy w Kazmierzu w terminach okreslonych w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia
wedltug stanu na dzien 31.03.2018 r. zgodnie z zalgczonym harmonogramem inwentaryzacji.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 powotuje Komisje
Inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Ryszard Ggska przewodniczacy
2. Iwona Krata czlonek
3. Janusz Stréozyk czlonek

§ 3. Dla sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢ zespol spisowy
w skladzie:

1) Katarzyna Dziendziura przewodniczaca

2) Natalia Waskowiak cztonek

3) Tomasz Ozimek cztonek

§ 4. Zobowiazuje si¢ przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania
arkuszy spisowych w Wydziale Finansowo-Ksiegowym w terminie do dnia 03.04.2018 r.

§ 5. Do zadan komisji nalezy:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie ogodlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobéw postgpowania okreslonych w Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy w Kazmierzu

3) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo -
Ksiggowego w terminie pig¢ciu dni po zakoficzeniu spisu. '
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§ 6. Do obowiazkdéw zespotu spisowego nalezy w szczegdlnoscei:

zapoznanie si¢ z obowiazujgca w instrukcja inwentaryzacyjng oraz udziat w szkoleniu
przedinwentaryzacyjnym prowadzonym przez Skarbnika Gminy,

pobranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury,

pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych o§wiadczen wstepnych i koficowych,
przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,

ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegélnych skladnikéw majatku poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu
z natury,

terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku
czynnosci spisowych nieprawidtowosciach.

§ 7. Po zakonczeniu spisu zespdt spisowy sklada przewodniczacemu Komisji

Inwentaryzacyjnej rozliczenie z przeprowadzonego spisu, przedktada prawidtowo wypelnione
arkusze spisowe, rozlicza si¢ z pobranych arkuszy spisowych oraz przedktada sprawozdanie.

§ 8. Osoby powotane w sktad zespotu spisowego ponoszg pelng odpowiedzialnos¢ za

wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi

Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr ORG.120.3.2018
Wojta Gminy Kazmierz
z dnia 26 marca 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 31.03.2018 r.

ewidencji
operacyjnej

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespolu
Inwentaryzacji zinwentaryz- | przeprowadzenia metoda, technika spisowego
owania inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowa-

dzajacego

inwenta-

ryzacje
1. Mienie w zarzadzie ZUK i Dane 0d 03.04.2018 r. Wg spisu z natury
= ewidencji do 05.04.2018 1.
ksiggowej i I




