WOJT GMINY KAZMIERZ
woj. wielkopolskie Zarzadzenie nr 172/17

Woéjta Gminy Kazmierz
z dnia 15 listopada 2017 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wojta.

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U. z 2017 r. poz. 201 z p6zn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257) w zw. z art. 18 ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 1. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1201 z p6ézn. zm.), art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz. U. z
2016 1. poz. 1666 z pézn. zm.) oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pdézn. zm.) zarzgdzam,
co nastgpuje:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

§ 1. Upowazniam Pana Janusza Strézyka - Sekretarza Gminy Kazmierz do:

zalatwiania w imieniu Wojta wszystkich indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej nalezacych do jego wiasciwosci, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen;

zalatwiania w imieniu Wojta wszystkich spraw, do ktérych majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r.
poz. 201 z p6zn. zm.), w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaSwiadczen;
podpisywania pism podpisem elektronicznym oraz ich przesylania za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej w zakresie opisanym w pkt 2 — z wylgczeniem
wydawania zaswiadczen;

zatwierdzania dowodoéw ksiegowych, dysponowania $rodkami na rachunkach
bankowych Gminy oraz zatwierdzania / podpisywania sprawozdan Urzedu Gminy
oraz zbiorczych Gminy;

podejmowania w imieniu Wojta jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich
czynno$ci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania
i podpisywania tytutéw egzekucyjnych, wydawania postanowien i zarzadzen;
wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu
Gminy oraz czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy z wyjgtkiem spraw
zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy, spraw
zwigzanych z wynagrodzeniami oraz stosowaniem kar porzadkowych;

zawieranie umow 1 zaciaganie zobowigzan w ramach biezacej obslugi technicznej
i materiatowej Urzedu Gminy do wysokosci kwot okreslonych w planie finansowym
Urzedu.;

wykonywanie zadan z zakresu zapewnienia wiasciwej organizacji pracy urzedu oraz
realizowania polityki zarzadzania zasobami ludzkimi;

upowaznienie wazne jest do odwotania, nie dluzej niz do czasu zaprzestania peinienia
funkcji Sekretarza Gminy.



§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 131/17 Wéjta Gminy Kazmierz z dnia 11 stycznia
2017 r. w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw
w imieniu Wojta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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