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na stanowisko Glownego Ksiggowego
w Zakladzie Uslug Komunainych

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze lub policealne ekonomiczne

b) dobra znajomosé ksiegowosci budzetowej oraz zasad rachunkowosci,
¢) doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji publicznej, preferowane
w administracji samorzadowej ,
d) znajomosé | obsluga programu , Platnik”,
&) znajomosé zagadnier placowych,
7) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni praw

publicznych

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosé dobrej organizadji pracy wiasnej oraz w zespole, otwartos
komunikatywnosc,

b) dokladnosc i systematycznoss,

©) konsekwencja w dzialaniu,

d) lojalnost,

3. Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:

a) Prowadzenie rachunkowosci jednostki

b) Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi.

¢) Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych z planem
finansowym

d) Opracowywanie i realizacia planow finansowych

@) Sporzadzanie okresowych sprawozdan

f) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.




[image: image2.jpg]) Naliczanie wynagrodzer pracownikom Zakiadu Uslug Komunalnych
hy Sporzadzanie dokumentacji z tytulu ubezpieczen spotecznych, rozliczanie,
i) Nadzér nad prawidiowym obiegiem dokumentacji

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
©) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie
d) kwestionariusz osobowy
&) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach | umiejetnosciach
f) kopie $wiadectw pracy.

‘Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac osobiscie w sekretariacie Zakiadu Ustug
Komunalnych w Kazmierzu , lub przestac listem poleconym na adres: Zaklad Ustug Komunalnych
ul. Leéna 11, 64-530 Kazmierz z dopiskiem: . Nabdr na stanowisko Gléwnego Ksiegowego "
w terminie do dnia 14 listopada 2006 roku do godz. 15

Aplikacje, kiore wpiyna do Zakiadu Uslug Komunalnych po wy2ej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowe] Biuletynu Informacii
Publicznej Avww.kazmierz.pl oraz na tablicy ogloszeih Zakiadu Ushug Komunalnych w Kazmicrzu ul
Lesna 11

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyiny, s2czegéiowe CV (z uweglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowei), powinny by opatrzone Kiauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danyoh osobowych zawartych w ofercie pracy dia poirzeb niezbgdnyoh do reaiizaci procosy
rekrutacj zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 0 ochronie danych osobowyoh (Dz. U. z 2002 . Nr 101,
Ppoz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 1 Nr 142, poz.
1593 z pozniejszymi zmianami)”
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