00G.120-3/15

Zarzadzenie
Wéjta Gminy Kazmierz
z dnia 10 czerwca 2015 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w KazZmierzu

Na podstawie art. 33 wust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 r. poz. 379,
poz. 1072) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 23/03 Wojta Gminy KaZmierz z dnia 31 grudnia 2003 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Kazmierzu zmienionym
zarzadzeniami nr 12/05 Wéjta Gminy Kazmierz z dnia 15 czerwca 2005 r. nr 29/5 Wéjta
Gminy Kazmierz z dnia 30 grudnia 2005 r., nr O0G.120-8/11 z 30 grudnia 2011 r. oraz
nr O0G.120-6/14 z dnia 2 grudnia 2014 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. W skiad Urzedu wchodzg nastepujace wydziaty i stanowiska pracy:
1) Wydzial Ksiegowosci, Podatkéw 1 Optat (KS),
2) Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (ROS),
3) Wydziat Spraw Obywatelskich (SO),
4) Wydzial Nieruchomosci i Inwestycji (NI),
5) Wydzial Promocji, Informacji i Sytuacji Kryzysowych (PIK),
6) Urzad Stanu Cywilnego (USC),
7) Sekretariat (SK),
8) Radca Prawny (RP),
9) Stanowisko ds. Personalnych (KA),
10) Stanowisko ds. Obstugi Organéw Gminy (OOG),
11) Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych (PO),
12) Pelnomocnik  ds.  Ochrony  Danych  Osobowych  (PBI-Administrator
Bezpieczenstwa Informacji),
13) Pelnomocnik ds. Wyborczych (PW),
14) Administrator Systemu (AS),
15) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego (IBT),
16) Koordynator czynnosci kancelaryjnych (KCK).
2) w§ 6 ust. 1 skresla si¢ pkt 11
3) § 33 otrzymuje brzmienie:
Do zadan Wydziatu Promocji, Informacji i Sytuacji Kryzysowych nalezg sprawy
dotyczace w szczegblnoscei:

1) promowanie  potencjalu  ludzkiego,  gospodarczego,  kulturalnego
1 krajoznawczego gminy w kraju i zagranica,

2) opracowanie i wdrozenie i ewaluacja planu promocji i informacji,

3) wspotdziatanie z komérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy, jednostkami
organizacyjnymi gminy, jednostkami pomocniczymi gminy w zakresie
opracowywania i rozpowszechniania  materialdow  promocyjno -
informacyjnych o gminie,



4) koordynacja zadan w zakresie promocji wynikajacych z Programu Rozwoju
Gminy,

5) wspolpraca z partnerskimi miejscowosciami w kraju i zagranicg oraz innymi
podmiotami w =zakresie realizacji zadan o charakterze promocyjnym
(koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspotpracg zagraniczna),

6) gromadzenie, opracowywanie i rozpowszechnianie materialéw promocyjno —
informacyjnych o gminie,

7) koordynowanie dziatan majacych na celu rozwdj ruchu turystycznego,

8) wspieranie rozwoju agroturystyki,

9) wspoldziatanie w zakresie organizowania ponadgminnych imprez turystyki
aktywnej,

10) wspoélpraca z innymi samorzgdami,

11) wspdlpraca z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami spotecznymi
poprzez przygotowanie konkursow, ofert oraz rozliczanie realizowanych
projektow,

12) wspolpraca z organizacjami NGO i innymi podmiotami spolecznymi
w realizacji projektéw integrujacych spotecznos¢ lokalna,

13) tworzenie baz danych zasobow turystycznych,

14) organizowanie i udzielanie pomocy w prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;,

15) tworzenie warunkéw prawno — organizacyjnych dla rozwoju kultury fizycznej.

16) wspotpraca  ze  szkotami i  przedszkolami w  prowadzeniu
dziatalnosci kulturalne;,

17) wspotdziatanie z instytucjami kultury — Bibliotekg Publiczng w KaZmierzu,
Gminnym Osrodkiem Kultury,

18) przygotowanie projektu uchwaty o utworzeniu, likwidacji, fgczeniu 1 dzieleniu
instytucji kultury,

19) przygotowywanie projektu statutu instytucji kultury,

20) koordynowanie opieki nad miejscami pamigci narodowej,

21) wspoétdziatanie z organizacjami kombatanckimi,

22)udzielanie pomocy organizacjom mlodziezowym w rozwijaniu szerokiej
dziatalnosci kulturalne;,

23) wspomaganie dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
warunkéw dla jej rozwoju,

24) wspotdziatanie w realizacji zadan gminy z organami administracji rzagdowej,
organami gmin i powiatdéw oraz osobami prawnymi 1 fizycznymi
prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie kultury fizycznej,

25)koordynacja 1 nadzér nad realizacjg kalendarza imprez sportowych,
rekreacyjnych, turystycznych 1 kulturalnych,

26) kreowanie polityki informacyjnej gminy,

27) organizowanie réznych form dialogu i konsultacji spotecznych,

28) kreowanie wizerunku przedstawicieli wladz gminy wsréd mieszkancow,
W prasie i w internecie,

29) informowanie $rodkéw masowego przekazu o dziatalnosci, programach
i wynikach pracy organoéw Gminy oraz zapewnianie dziennikarzom dostepu do
informacji, ktérymi dysponuje Wojt,

30) interpretowanie i komentowanie, w granicach udzielonego upowaznienia
polityki Wéjta, miedzy innymi sktadanie oswiadczen,

31) przedstawianie stanowiska Wéjta w waznych sprawach nalezacych do zakresu
dzialania gminy,



32) podejmowanie dziatai zmierzajacych do nalezytego wykorzystania publikacji
prasowych oraz zapewnienie udzielania odpowiedzi na krytyke i interwencje
prasowa,

33)udzielanie — w granicach upowaznienia — odpowiedzi na krytyke i interwencje
prasowg oraz przygotowywanie projektu odpowiedzi, ktorych wudziela
bezposrednio Wojt,

34) analizowanie publikacji prasowych o tematyce zwigzanej z zakresem dzialania
gminy, oraz opracowywanie analiz publikacji 1 przedstawianie tych analiz
wladzom gminy,

35) opracowywanie publikacji przedstawiajacych stanowisko Wojta w toczacych
si¢ dyskusjach prasowych,

36) wspotpraca z mediami w zakresie promocji rozwoju gminy,

37)redagowanie strony internetowej gminy i merytoryczny nadzor nad jej
zawartoscig  (w tym nadzér nad stronami GJO) oraz weryfikacja artykutow
dostarczanych do publikacji,

38) analiza serwiséw spolecznos$ciowych i informacyjnych w internecie w zakresie
dzialania gminy oraz informowanie wiadz gminy o tematyce dotyczacej
zakresu dziatania gminy,

39) prowadzenie serwisu spotecznosciowego gminy poprzez profil na Facebooku,

40)redakcja, druk i dystrybucja okresowych wydawnictw prasowych gminy (m.in.

Obserwator),
41)Organizowanie 1  przygotowywanie  wydawnictw  informacyjnych
i promocyjnych gminy,

42) prowadzenie spraw zwigzanych z patronatami, przygotowywanie listow
okoliczno$ciowych, przeméwien, wystagpien Wojta 1 pozostatych
przedstawicieli wladz gminy,

43) rejestrowanie wnioskdw o patronat Wojta,

44)kompleksowe przygotowywanie udziatu Wojta lub oséb przez Niego
wyznaczonych  wrdznego rodzaju spotkaniach i imprezach wraz
z opracowywaniem ich kalendarza,

45) prowadzenie wykazu imprez objetych patronatem Wojta,

46) wspotdziatanie z innymi organami w zakresie przygotowania ludnosci i mienia
komunalnego na wypadek wojny,

47y wspotdziatanie z organami wojskowymi,

48) administracja rezerwami osobowymi w tym rejestracja, pobor i ewidencja,

49) tworzenie formacji obrony cywilnej,

50) wspolpraca z wlasciwymi instytucjami w sprawach: naktadania obowigzkow
w ramach powszechnej samoobrony ludnosci, $wiadczen na rzecz obrony,
udzielania pomocy 1 informacji wojskowym organom emerytalnym,
zakwaterowania sil zbrojnych,

51) koordynacja tematdw zwigzanych z transportem i przewozami 0s6b.”

4) § 34 skresla si¢
5) Zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem&;z«@;z@%(ga 2015 .
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