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Zarzadzenie
Wéjta Gminy Kazmierz
z dnia 26 marca 2014 r.

w sprawie powolania Zespolu do zarzadzania projektem pn. ,,Zaufany urzad — partnerstwo
na rzecz informatyzacji” wspélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2013r., poz. 594, poz. 645, poz. 1318) zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. W zwiazku z pozyskaniem srodkow finansowych na realizacj¢ projektu ,,Zaufany urzad
— partnerstwo na rzecz informatyzacji” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet V Dobre Rzadzenie, Duzialalnie 5.2 ,Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzadowej”, Poddziatanie 5.2.1 ,,Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowe;j”,
powoluje Zespdt do zarzadzania projektem w sktadzie:

1) Iwona Mackowiak - Koordynator lokalny
2) Izabela Fresko - Obstuga ksiggowa
3) Zenon Przybysz - Stanowisko ds. obstugi techniczno-informatycznej

§ 2. Do zadan Koordynatora oraz cztonkow Zespotu nalezy:

1) przygotowywanie informacji oraz promocja projektu,

2) zlecanie poszczegdlnych dziatan zwigzanych z bezposrednig realizacja projektu oraz nadzoér
merytoryczny nad ich wykonaniem,

3) rozliczanie i prowadzenie ksiggowosci projektu,

4) monitoring, ewaluacja oraz prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie realizacji projektu.

§ 3. Zakresy obowigzkéw 1 odpowiedzialno$ci poszczegdlnych czlonkéow Zespotu do
zarzadzania projektem okresla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg do czasu
zakonczenia wszystkich niezbednych czynno$ci zwigzanych z realizacja projektu.
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Zakacznik

do zarzadzenia Nr O0G.120-1/14
Wojta Gminy Kazmierz

z dnia 26 marca 2014 r.

Zakresy obowigzkéw i odpowiedzialnosci poszezegolnych czlonkéw zespolu
do zarzadzania projektem

Koordynator lokalny:

1)
2)
3)
4
5)
6)
7

koordynacja wszystkich dziatan i ich zgodnos¢ z zatozeniami,
monitoring i ocena wdrazania projektu,

prowadzenie spotkan z zespotem projektu,

realizacja zalozonych celéw projektu,

prowadzenie dokumentacji projektu,

sprawozdawczosc,

kontakt z mediami lokalnymi.

Obsluga ksigegowa:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

nadzor nad realizacjg budzetu projektu,

prowadzenie rozliczen zwigzanych z realizacjg projektu,
zapewnienie wydzielonej ksiegowosci projektu,
przygotowanie sprawozdawczo$ci finansowej,
wspotpraca z koordynatorem projektu,

wspolpraca przy promocji projektu.

Stanowiske ds. obshugi techniczno-informatycznej:

1)
2)

3)
4)
3)

6)

prowadzenie spraw z zakresu obshugi informatycznej projektu,

kontrola nad stanem sprzetu i taczy oraz monitorowanie zglaszanie usterek i koordynowanie
ich usuwania,

udzial w tworzeniu polityki bezpieczenstwa projektu,

udzial w tworzeniu i uruchomieniu e-ustug na ePUAP,

wspdlpraca przy promocji projektu, wspoldziatanie przy przygotowaniu wniosku
o utworzenie punktu potwierdzania Profilu Zaufanego,

archiwizowanie, przechowywanie, przechowywanie i ochrona danych, w tym danych
osobowych gromadzonych i przetwarzanych w ramach realizacji projektu.




