00G.120-8/13

Zarzgdzenie
Wijta Gminy Kazmierz
z dnia 27 listopada 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 i 613) i art. 33 wust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318), zgodnie
z zarzadzeniem Nr OOG. 120 — 4/12 Wojta Gminy KaZmierz z dnia 22 listopada 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy w KaZmierzu, zarzadzam
co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy
w Kazmierzu w terminach okreslonych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia wedlug stanu
na dzien 31.12.2013 r. zgodnie z zalgczonym harmonogramem inwentaryzacji.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 powoluje komisje
inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1. Marek Jakubowski przewodniczacy
2. Iwona Krata czlonek
3. Karol Hartwich czlonek

§ 3. Dla sprawnego przeprowadzenia spisu z natury oraz weryfikacji sald powoluje
sze$é zespoléw spisowych:

I zesp6t w sktadzie:
1) Lucyna Gawlowska przewodniczaca
2) Katarzyna Piechocka  czlonek
3) Katarzyna Dziendziura czlonek

I zespdt w skiadzie:

1) Andrzej Odwrot przewodniczacy
2) Aleksandra Chetminiak czlonek
3) Beata Jeziorna cztonek

I zespdt w sktadzie:
1) Iwona Mackowiak przewodniczgca
2) Joanna Nowacka czionek

3) Zenon Przybysz cztonek



IV zespét w skladzie:

1) Krystyna Kozber przewodniczaca
2) Lech Dudek cztonek
3) Krzysztof Wolski cztonek

V zesp6t w sktadzie:
1) Agnieszka Dryjanska  przewodniczaca

2) Barbara Sobanska cztonek
3) Daria Zych cztonek
VI zesp6t w skiadzie:
1) Izabela Fresko przewodniczaca
2) Stawomir Obrocki czlonek
3) Tomasz Giec cztonek

§ 4. Zobowigzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania
arkuszy spisowych w Wydziale Ksiggowosci Podatkéw i Oplat w terminie do dnia
10.12.2013 r.

§ 5. Do zadan komisji nalezy:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Gminy w Kazmierzu

3) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Ksiegowosci
Podatkéw 1 Oplat w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 6. Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy w szczegdinosci:

1) zapoznanie sie z obowiazujgca w instrukcjg inwentaryzacyjna oraz udzial w szkoleniu
przedinwentaryzacyjnym prowadzonym przez Skarbnika Gminy,

2) pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury,

3) pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstgpnych i koncowych,

4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,

5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegolnych skladnikow majatku poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu
z natury,

6) terminowe przekazanie wypelnionych arkuszy spisu z natury przewodniczgcemu
komisji inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku
czynnosci spisowych nieprawidtowosciach.



§ 7. Po zakonczeniu spisu zespol spisowy sklada przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej rozliczenie z przeprowadzonego spisu, przedktada prawidtowo wypelnione
arkusze spisowe, rozlicza sie z pobranych arkuszy spisowych oraz przedktada sprawozdanie.

§ 8. Osoby powolane w sktad zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za

wlasciwe, dokladne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi
Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zalgeznik

do zarzadzenia Nr O0G.120-8/13
Woéjta Gminy Kazmierz
z dnia 27 listopada 2013 1.

Harmonogram inwentaryzacji na 31.12.2013 r.

Lp. Przedmiot Obiekt Termin przeprowa- Reodzaj, forma, Nr zespolu
Inwentaryzacji zinwentary- dzenia metoda, technika spisowego
zowania inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowa-
dzajacego
inwenta-
ryzacje
1. Grunty Dane 0d 27.11.2013r. Weryfikacja sald v
ewidencji do 15.01.2014 r. wedhug stanu na dziefi
ksiggowej i 31.12.2013r.
ewidencji
operacyjnej
Wydzialu NI
2. | Wartosci niematerialne i Dane 0d 27.11.2013r. Weryfikacja sald I
prawne ewidencji do 15.01.2014r. wedlug stanu na dzieft
ksiggowej, 31.12.2013r.
ewidencji
licencji i
innych
wartosci
3. | Swietlica Wigjska i OSP Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug v
Kopanina ($rodki trwatei | ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzieft
wyposazenie, bez budynkow | ksiegowej 31.12.2013r.
i budowli oraz $rodkow
transportu)
4. | Swietlica Wiejska i OSP Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug v
Sokolniki Male (§rodki ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzien
trwate 1 wyposazenie, bez ksiggowej 31.12.2013r.
budynkéw i budowli oraz
$rodkow transportu)
5. | Swietlica Wigjska i OSP Dane od 27.11.2013r. Spis z natury wedlug I
Bytyn ($rodki trwate i ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dziefi
wyposazenie, bez budynkéw | ksiegowej 31.12.2013r.

i budowli)




6. Swietlica Wiejska i OSP Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedtug 11
Gorszewice ($rodki trwate i | ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzief
wyposazenie, bez budynkow | ksiggowej 31.12.2013r.
i budowli oraz §rodkow
transportu)

7. | Swietlica Wiejska i OSP Dane od 27.11.2013r. Spis z natury wedlug I
Chlewiska (§rodki trwate i | ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzien
wyposazenie, bez budynkéw | ksiegowej 31.12.2013r.
i budowli oraz $rodkéw
transportu)

8. |Swietlica Wiejska i OSP Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug I
Radzyny (Srodki trwale i ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzien
wyposazenie, bez budynkow | ksiggowej 31.12.2013r.
i budowli oraz $rodkéw
transportu)

9. | Swietlica Wiejska i OSP Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedltug v
Gaj Wielki (§rodki trwate i | ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dziefi
wyposazenie, bez budynkow ksiggowej 31.12.2013r..
i budowli oraz $rodkéw
transportu)

10. | Swietlica Wiejska Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug v
Kiaczyn (§rodki trwale i ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzief
wyposazenie, bez budynkow | ksiegowej 31.12.2013r.
i budowli)

11. | Swietlica Wiejska Dane od 27.11.2013r. Spis z natury wedtug v
Miodasko (§rodki trwate i ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzief
wyposazenie, bez budynkow ksiegowej 31.12.2013r.
i budowli)

12. | Swietlica Wiejska Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug v
Polko ($rodki trwate i ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzief
wyposazenie, bez budynkow ksiggowej 31.12.2013r.
i budowli)

13. | Swietlica Wiejska Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug \Y
Dolne Pole ($rodki trwale i | ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzief
wyposazenie, bez budynkéw | ksiggowej 31.12.2013r,
i budowli)

14. | Wyposazenie §wietlic: Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug i
- GKRPA Kazmierz ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzief
- Harc6wka ul. Prusa, ksiggowej 31.12.2013r.
Kazmierz

15. | Srodki trwate i wyposazenie | Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedhug \Y%
na stanie sotectw : Piersko, ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dziefi
Witkowice, Sokolniki ksiegowej 31.12.2013r.

Wielkie, Kazmierz,

Nowa Wies, Sierpéwko,




16. | Swietlica Wiejska Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedhug v
Komorowo (srodki trwate i | ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzien
wyposazenie, bez budynkow ksiggowej 31.12.2013r.
1 budowli)
17. | Kazmierz OSP (§rodki Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug v
trwate i wyposazenie, bez ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dziet
budynkéw i budowli) ksiggowej 31.12.2013t.
18. |Bytyh Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug I
Obiekt sportowy (boisko ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzieft
pitkarskie, szatnia) - (§rodki | ksiegowej 31.12.2013r.
trwale i wyposazenie, bez
budynkow i budowli)
19. | KaZmierz Dane od 27.11.2013r. Spis z natury wedlug 1
Boisko pilkarskie ewidencji do 15.01.2014r.. stanu na dziefi
GOK - przyleglosei - ($rodki ksiggowej 31.12.2013r.
trwale i wyposazenie, bez
budynkow i budowli)
20. | Gimnazjum Kazmierz Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedtug Ii
($rodki trwate i wyposazenie, | ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzien
bez budynkéw i budowli) ksiegowej 31.12.2013r.
oraz monitoring wizyjny -
policja
21. | Budynkiibudowle ( wtym: |Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug VI
ogrodzenia , utwardzenia i ewidenciji do 15.01.2014r. stanu na dzied
nawierzchnie drég, ulic ksiggowej 31.12.2013r.
,placéw, chodnikow,
oswietlenie ulic i placow,
linie NN, mosty i przepusty,
budowle pigtrzace i
melioracyjne, mosty, kladki,
pomosty, wiaty i przystanki
autobusowe, wodociagi,
gazociagi, kanalizacja
sanitarna, kanalizacja
burzowa, zbiorniki
bezodptywowe
22. | Srodki trwate w budowie Dane 0d 27.11.2013r. Weryfikacja sald 11
(nakiady) ewidencji do 15.01.2014r. wedhug stanu na dzief
ksiggowej 31.12.2013z.
23. | Srodki transportu ( w tym Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedug I
wozy bojowe OSP) ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzief
ksiggowej 31.12.2013r.
24. | Rozrachunki z pracownikami | Dane 0d 27.11.2013r. Weryfikacja sald I
ewidencii do 15.01.2014r. wedhug stanu na dzien
ksiegowej 31.12.2013r.




25. | Rozrachunki publiczno- Dane 0d 27.11.2013r. Weryfikacja sald I
prawne ewidencji do 28.02.2014r. wedlug stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2013r.

26. | Naleznosci i zobowiazania Wszystkiez | 0d 27.11.2013r. Pisemne uzgodnienie I
wyjatkiem do 28.02.2014r. sald z kontrahentami na
naleznosci dzien 31.12.2013r.
spornych i
watpliwych,
naleznosci i
zobowigzan
pracownikow
i publiczno-
prawnych

27. | Obce skiadniki majatkowe Umowy, 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug 1T

uzytkowane przez Urzad porozuraienia | do 15.01.2014r. stanu na dzien
Gminy protokoly 31.12.2013r.
przekazania

28. | Pozyczki i kredyty Dane 0d 27.11.2013r. Pisemne uzgodnienie i
ewidenciji do 15.01.2014r. sald wedlug stanu na
ksiegowej dzien 31.12.2013r.

29. | Srodki pienigzne na Wszystkie 0d 27.11.2013r. Weryfikacja sald I

rachunkach bankowych rachunki do 15.01.2014r. wedlug stanu na dziefi
bankowe 31.12.2013r.

30. | Fundusze wlasne Dane 0d 27.11.2013r. Weryfikacja sald I
ewidencji do 31.03.2014r. wedlug stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2013r.

31. | Fundusze specjalne Dane 0d 27.11.2013r. Weryfikacja sald i
ewidencji do 15.01.2014r. wedhig stanu na dziefi
ksiegowej 31.12.2013r.

32. | Pieczecie urzedowe Rejestr 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedlug I

do 15.01.2014r. stanu na dzien
31.12.2013r.
33. | Urzad Gminy —bud. A, B, C, | Dane 0d 27.11.2013r. Spis z natury wedtug i
D, osrodek zdrowia, ewidencji do 15.01.2014r. stanu na dzieft
garazowo —magazynowy , | ksiegowej 31.12.2013r.

($rodki trwate i wyposazenie,
bez budynkdéw i budowli)

27.11.2013 1.
(data)




