WOJT GMINY KAZMIERZ
woj. wielikopolskie

00G.120-9/11
Zarzadzenie
Woéjta Gminy Kazmierz
z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie przesylek nieotwieranych

Na podstawie § 16 ust. 2 oraz § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej
zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa rady Ministrow z 18 stycznia 2011 1. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§ 1. Nastgpujace rodzaje przesylek nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny:

a) adresowane imiennie na Wojta Gminy,

b) oznaczone jako ,,oferta” w prowadzonych przez Urzad postepowaniach w ramach
procedury zamowien publicznych, naboréw 1 konkurséw,

¢) zawierajgce informacje niejawne,

d) adresowanych do Rady, Przewodniczacego i radnych Rady Gminy.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




