WOJT GMINY KAZMIERZ
woj. wielkopolskie

00G.120-7/11
Zarzadzenie
Wajta Gminy Kazmierz
7z dnia 22 grudnia 2011 r.

w sprawie wskazania systemu wykonywania ezynnoSci kancelaryjnych oraz
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie § 1 ust. 3 i § 2 ust. 2 zalacznika nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizaciji i zakresu dzialania archiwow
zakiadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wskazuje si¢ jako podstawowy system wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Gminy w Kazmierzu — system tradycyjny.

§ 2. Wyznacza si¢ Pana Zenona Przybysza na koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie ma zastosowanie do dokumentacji powstajacej 1 naplywajacej do
Urzgdu Gminy w KaZzmierzu od 1 stycznia 2011 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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