WOUT GMINY KAZMIERZ
woj. wielkopolskie

00G.120-2/11
Zarzadzenie
Wajta Gminy KazZmierz
Z dnia 1 grudnia 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009r. Nr 152, poz. 1223, Nr 165, poz. 1316, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, z 2010
. Nr 47, poz. 278, z2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175) 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591; z 2002r. Nr 23,
poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003r.
Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005r.
Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007r.
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008r. Nr 180, poz. 1111,Nr 223,
poz.1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146,
Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134,
poz. 777, Nr 217, poz. 1281 ), zgodnie z zarzadzeniem Nr 3/06 Wéjta Gminy Kazmierz z dnia
27 marca 2006r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy
w KaZmierzu, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikdw majgtkowych Urzedu Gminy
w Kazmierzu w terminie od dnia 01.12.2011r. do dnia 15.01.2012r. wedlug stanu na dzien
31.12.2011r. zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zalacznik do
niniejszego zarzadzenia. '

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 powoluje komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Karol Hartwich przewodniczacy
2. Iwona Krata czlonek
3. Jadwiga Bednarz czlonek

4, Katarzyna Piechocka  czlonek

§ 3. Dla sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powoluje dziewie¢ zespolow
spisowych:

[ zespdt w skladzie:
1) Marek Jakubowski przewodniczacy
2) Barbara Sobanska czlonek

IT zespot w skladzie:
1) Andrzej Odwrot przewodniczacy
2) Aleksandra Chelminiak czlonek



I zespot w sldadzie:

1) Zenon Przybysz przewodniczacy
2) Joanna Nowacka czlonek

IV zespol w skiadzie:
1) Krystyna Kozber przewodniczgca
2) Lech Dudek czlonek

V zespol w skladzie:
1) Agnieszka Dryjanska  przewodniczaca
2) Tomasz Giec czionek

V1 zespdt w skladzie:
1) Agnieszka Hudzinska przewodniczaca
2) Wolski Krzysztof czlonek

VII zesp6l w skladzie:
1) Edyta Hamera przewodniczacy
2) Beata Jeziorna czlonek

VIII zespot w skladzie:
1) Katarzyna Dziendziura przewodniczaca
2) Daria Zych czlonek

IX zespdt w skladzie:
1) Iwona Mackowiak przewodniczaca

2) Lucyna Gawlowska czionek

§ 4. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji imwentaryzacyjnej do pobrania
arkuszy spisowych w referacie finansowo-ksiggowym w terminie do dnia 05.12.2011r.

§ 5. Do zadan komisji nalezy:

1) przeprowadzenie inwentaryzacjii przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w Instrukcji wprowadzonej zarzadzeniem
Nr 3/06 Wojta Gminy Kazmierz z dnia 27 marca 2006r.

3) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacii,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Ksiggowosci
Podatkéw 1 Optat w terminie pigciu dni po zakoniczeniu spisu.

§ 6. Do obowigzkow zespolu spisowego nalezy w szczegdlnosei:

1) zapoznanie si¢ z obowigzujace w instrukcja inwentaryzacyjng oraz udziat w szkoleniu
przedinwentaryzacyjnym prowadzonym przez Skarbnika Gminy,

2) pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury,

3) pobranie od osob materialnie odpowiedzialnych oéwiadczen wstepnych i koficowych,



4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,

5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegblnych skladnikéw majatku poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu
Z natury,

6) terminowe przekazanie wypemionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku
czynnoscl spisowych nieprawidtowosciach.

§ 7. Po zakofczeniu spisu zespol spisowy skiada przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej rozliczenie z przeprowadzonego spisu, przedkiada prawidtowo wypelnione
arkusze spisowe, rozlicza sig z pobranych arkuszy spisowych oraz przedktada sprawozdanie.

§ 8. Osoby powotlane w sklad zespolu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnosé za

wlasciwe, dokdadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
falktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




URZAD GMINY
W ’K azmierzuy

64-530 Kazmierz, yl, Szamotulska 20

tel. 61-258-18-068, fax 61-29-18-320

........................................................

(Nazwa jednostki — pieczed)

Zatacznik

do zarzadzenia Nr O0G.120-2/11
Wojta Gminy KaZmierz
z dnia 1 grudnia 2011 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 31.12.2011r.

Lp. Przedmiot Obiekt Termin przeprowa- Rodzaj, forma, Nr zespolu
Inwentaryzacji zinwentaryz- dzenia metoda, technika spisowego
(opis pola spisowego) owania inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowa-
dzajacego
inwenta-
ryzacje
1. |Urzad Gminy —budynek Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug
administracyjny A . . -
ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dziedi X
ksiggowej 31.12.2011r.
2. {Urzad Gminy-bud . B, C, Di | pane od 01.12.2011r. Spis z natury wedhug
Bud. garazowo-magazynowy | ewidencji do 15.01.2012 1. stanu na dzief VIII
Osrodek Zdrowia ksiggowej 31.12.2011r.
3. | Swietlica Wiejska i OSP Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug VI
Kopanina ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzieri
ksiggowej 31.12.2011r,
4. | Swietlica Wiejska i OSP Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedhg Vi
Sokolniki Male ewidencji do 15.01.2012 1. stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r,
5. | Swietlica Wiejska i OSP Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug v
Byty1i ewidencji do 15.01.2012 1. stanu na dzief
ksiggowej 31.12.2011r.
6. |Swietlica Wiejska { OSP Dane 0d 01.12.2011r. Spis z natury wedhig v
Gorszewice ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
7. | Swietlica Wiejska i OSP Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug 111
Chlewiska ewidencji do 15.01.2012 1. stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
8. |Swietlica Wigjska i OSP Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedtug HE
Radzyny ewidencji do 15.01.2012 r. stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
9. | Swietlica Wigjska i OSP Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug Vi
Gaj Wielki ewidencji do 15.01.2012r, stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
10. | Swietlica Wigjska Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug 111
Kiaczyn ewidencji do 15.01.2012 r. stanu na dzien

ksieoowei

TTIPN0e




1. |Swietlica Wiejska Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug v
Miodasko ewidencji do 15.01.2012r. stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
12. | Swietlica Wiejska Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug VI
Palko ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzien
ksigpowej 31.12.2011r.
13. | Swietlica Wiejska Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wediug m
Dalne Pole ewidencji do 15.01.2012r. stanu na dzief
ksiegowej 31.12.2011r.
14, | Wyposazenie $wietlic: Dane od 01.12.2011r, Spis z natury wediug I
- GKRPA Kazmierz ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzien
- Harcowka ul. Prusa, ksiggowej [31.12.2011r.
KazZmierz
15. |Srodki trwale i wyposazenie | Dane 0d 01.12.201 1Ir. Spis z natury wedtug Vv
na stanie solectw : Piersko, ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzien
Witkowice, Sokolniki ksiggowej 31.12.2011r.
Wielkie, Kazmierz,
Nowa Wies, Sierpowko,
16. |Swietlica Wiejska Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedhig
Komorowo ewidencji do 15.01.2012 r. stanu na dziei A
ksiggowej 31.12.2011r.
17. |Kazmierz OSP Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug
ewidencji do 15.01.2012 1. stanu na dzien I
ksiggowej 31.12.2011r.
18. [Bytyn Dane 0d 01.12.2011r. Spis z natury wediug v
Obiekt sportowy (boisko ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzier
pilkarskie, szatnia) ksiggowe] 31.12.2011r.
19. | Kazmierz Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wediug v
Boisko pilkarskie ewidencji do 15.01.2012 1. stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
20. |Gimnazjum Kazmierz Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wediug v
ewidencji do 15.01.2012 r. stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
21. |SUW Palko Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedhg V1
ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzied
ksiggowej 31.12.2011r.
22. | Mosty, oswietlenie ulic, Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug VI
wiaty i przystanki ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzien
autobusowe ksiggowej 3L12.2011r.
23. | Komunalny zaséb lokali Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wedlug 1
mieszkalnych z ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzien
przylegtosciami ksiggowej 31.12.2011r.
24. | Srodki transportu Dane od 01.12.2011r. Spis z natury wediug i
ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
25, | Utwardzenia ulic i placow Dane od 01.12.2011r. Weryfikacja sald Vil
ewidencji do 15.01.2012 1, wedlug stanu na dzien
ksigpowej 31.12.2011r.




26. | Kanalizacja sanitarna , Dane od 01.12.2011r. Weryfikacja wedlug v
wodociagi, gazociagi ewidencji do 15.01.2012 . stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
27. | Obce sidadniki majgtkowe Umowy, od 01.12.201Ir. Spis z natury wedlug IX
uzytkowane przez Urzad porozumienia | dp 15.01.2012 r. stanu na dzien
Gminy protokoly 31.12.2011r.
przekazania
28. | Grunty, prawo uzytkowania | Dane 0d 01.12.2011r. Weryfikacja sald VI
wieczystego ewidencji do 15.01.2012 1. wedlug stanu na dzieri
ksiegowej 31.12.2011r.
29. | Wartosci niematerialne i Dane od 01.12.2011r. Weryfikacja sald I
prawne ewidencji do 15.01.2012 . wedhug stanu na dzien
ksiegowej 31.12.2011r.
30. |Rozrachunki z pracownikami { Dane od 01.12.2011r, Weryfikacja sald VI
ewidencji do 15.01.2012 . wedhug stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
31. | Zobowigzania z tytutu sum Dane 0d 01.12.2011r. Weryfikacja sald VI
depozytowych ewidencji do 15.012012 1. wedlug stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
32. [Naleznosci i zobowigzania Dane od 01.12.2011r. Weryfikacja sald I
ewidencji do 15.01.2012 1. wedtug stanu na dzien
ksigpowej 31.12.2011r.
33. | Naleznosci i zobowigzania Dane od 01.12.2011r. Weryfikacja sald o
publiczno-prawne ewidencji do 15.01.2012 r. wedlug stanu na dzien
ksiegowej 31.12.2011r.
34. | Srodki na rachunkach Dane 0d 01.12.2011r. Weryfikacja sald I
bankowych ewidencji do 15.01.2012 1. wedlug stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
35. | Pozyczki i kredyty Dane od 01.12.2011r. Weryfikacja sald |
ewidencji do 15.01.2012 1. wedlug stanu na dzien
ksigzowej 31.12.2011r,
36. |Fundusze wlasne Dane od 01.12.2011r. Weryiikacja sald It
ewidencji do 15.012012 r. wedhug stanu na dzier
ksiggowej 31.12.2011r.
37. [Naldady na srodki trwale w | Dane od (1.12.2011r. Weryfikaca sald II
budowie ewidenciji do 15.01.2012 . wedlug stanu na dzien
ksiggowej 31.12.2011r.
38. | Pieczecie urzedowe Rejestr 31.12.2011 r, Spis z natury |

01.12.2011 r.
{data)




