B

Zarzadzenie Nr 83/ 2004,
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 8 listopad 2004 rok
w sprawie powolania zespotu spisowe do
przeprowadzenia inwentaryzacji srodk6w trwatych

_ §1
1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia -

- mienie gminne - urzedu miasta i gminy, jednostek organizacyjnych,
2. Rodzaj inwentaryzacji - okresowa.

3. Rodzaj skladnikéw majatku objetym spisem - -
- Srodki trwale,
4. Osoba materialna odpowiedzialna -
a. Wydziat Rolnictwa — mienie gminne,
b. Urzad Miasta i Gminy — Kolton Zbigniew,
¢. Migjsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej — Maj Malgorzata,
d. samochéd osobowy — Porebski Janusz,
¢. mienie OSP - Dzigciol Stanistaw
5. Termin rozpoczecia spisu z natury —8 listopad 2004 :
Termin zakoficzenia spisu z natury - 10 styczen 2005 rok
6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wediug stanu na dziefi
31 pazdziernika 2004 rok
7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw
majatkowych
wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym -
I) Paluch Elzbieta-  przewodniczacy
2) Stopnicki Kazimierz cztonek
3) Blady Andrzej - czlonek
Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza peina
odpowiedzialnoéé za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzanie spisu z natury,
8. Arkusze spisowe 0 numerach
wydano przewodniczacemu zespotu spisowego
9. Arkusze spisu wypelnia sie 2 egzemplarzach.

§2
W toku spisu komisja dokonuje wyceny stanu zapaséw.

.. Wyceng nalezy dokona¢ w cenach biezacych.

Skiadniki majgtku objgte spisem - niepetnowarto$ciowe, nadmierne nalezy
spisaé na oddzielnych arkuszach.. :

Po zakoficzeniu spisu komisja dokona wyceny wstgpnej sktadnikéw majatkowych.



dokumentacji ksiggowej ( LT, LN itp.) do dnia spiséw,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej érodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji skladnikéw majatku
w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach
ewidencyinych.

_ §4
1. Po zakoficzeniu czynnosdci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji.
2. Wyniki inwentaryzacji - rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Burmistrza winny byé ujete w ksiegach rachunkowych
. okresu sprawozdawczego.

3. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny

by¢ dostarczone do Skarbnika ( gléwnego ksiggowego ).

4, Za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji inwentaryzacyijnej.
5. Szczegblowe zasady i sposoby wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla

- Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik (gléwny ksiegowy )

w czasie instruktazu,

6. Nadz6r nad prawidlowoseia, kompletnoseia i terminowoécia spisow
inwentaryzacyjnych powierza sig Skarbnikowi (giownemu ksiegowemu ).
Czeé¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukeja inwentaryzacyjna.
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia
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otrzymuja: 1. przewodniczacy Komisji Inwetaryzacyjnej,
2. przewodniczacy zespotu spisowego,
3. osoby materialnie odpowiedzialne.



