
Zarządzenie Nr 55/2012
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

z dnia 27 marca 2012 roku
w sprawie wykazu prowadzonych teczek aktowych we wszystkich komórkach
organizacyjnych w Urzędzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej, Miejsko
Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Kazimierzy Wielkiej oraz w Urzędz'e
Stanu Cywilnego w Kazimierzy Wielkiej.

Na podstawie rozdz. 1 § 1 pkt 1 ppkt 2 Instrukcji Kancelaryjnej - zał. do
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 )
w celu bieżącego nadzoru postępowania z wszelką dokumentacją w zakresie
doboru klas jednolitego rzeczowego wykazu akt, zarządza się, co następuje:

§1

Każda komórka organizacyjna UMiG zwanego dalej Urzędem,
Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej zwanego dalej
MGOPSoraz Urząd Stanu Cywilnego zwany dalej USC jest
zobowiązane niezwłocznie oraz na początku każdego następnego
roku kalendarzowego dostarczyć do Sekretariatu Urzędu wykaz
teczek aktowych które prowadzi.

§2

Przykładowe zestawienie teczek aktowych zawiera załącznik do niniejszego
zarządzenia

§3

Wykonanie niniejszego zarządzenia powierza się Naczelnikom WydziaVlw
Urzędu, Kierownikowi MGOPS Kierownikowi Urzędu Stanu Cywilnego
w Kazimierzy Wielkiej.

§4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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