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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie przepisu art. 28 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie

i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206) w dniu 23 listopada

2009 roku inspektorzy Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewoddzkiego w Kielcach przeprowadzili kontrole w Urzedzie Miasta i Gminy w

Kazimierzy Wielkiej w zakresie: organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg

i wnioskow, organizacji i zakresu dziatania organu wykonawczego, organizacji kontroli

wewnetrznej realizowanej przez Burmistrza Miasta i Gminy, przestrzegania przez radnych,

pracownikow samorzgdowych 1 kierownikow jednostek organizacyjnych samorzadu
obowigzku skltadania os$wiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacji
przedmiotowych o$wiadczen w Biuletynie Informacji Publicznej samorzadu, a takze dostgpu
do informacji publiczne;j.

Protokét kontroli sporzadzony przez kontrolujacych podpisany zostal przez Pana

Burmistrza oraz Przewodniczacego Rady Miejskiej w dniu 14 grudnia 2009 roku.

W zwigzku z powyzszym, w oparciu o przepis art. 46 cyt. wyzej ustawy - przekazuje
niniejsze wystapienie pokontrolne.
Odnoszac si¢ do obszarow objetych kontrola pozytywnie oceniam realizacj¢
przedmiotowych zadan, pomimo stwierdzonych ponizej uchybien:
e w zakresie organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow:

1. brak oznaczenia rejestru skarg i wnioskéw oraz bledne oznaczenie teczek aktowych
zawierajacych skargi — naruszenie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin 1 zwigzkéw miedzygminnych z dnia 22 grudnia
1999 roku (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.),

2. niewlasciwy sposob prowadzenia rejestru skarg i wnioskow (brak liczby porzadkowej,
pisma wnoszone w tej samej sprawie ewidencjonowane jako nowa sprawa, brak rubryki
dotyczacej daty udzielepia odpowiedzi na skarge) — naruszenie art. 254 ustawy z dnia



L

14 czerwca 1960 roku - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98,
poz. 1071 ze zm.),
o w zakresie skladanych oSwiadczen majqtkowych:

. w kilku przypadkach do zlozonego, zar6wno w 2008 jak 1 w 2009 roku, o$wiadczenia

majatkowego radnego gminy nie dotaczono rocznego zeznania PIT ani informacji, iz nie
osigga dochodu lub jego dochod nie podlega opodatkowaniu i w zwigzku z tym nie sktada
zeznania podatkowego — naruszenie art. 24h ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.),

. dokonywanie analizy oswiadczen majatkowych pracownikow samorzadowych

i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy przez pracownika nie posiadajacego
stosownego pisemnego upowaznienia Burmistrza do dokonywania tych czynnosci —
naruszenie art. 24h ust. 6 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym oraz §
27 ust. 1 zarzadzenia Nr 50/2009 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 27 maja 2009 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢dowi Miasta
i Gminy w Kazimierzy Wielkiej,

. na o$wiadczeniach majatkowych pracownikéw samorzadowych i kierownikéw jednostek

organizacyjnych gminy nie odnotowano odcisku pieczgci z data wplywu oraz podpisem
osoby przyjmujacej dokumenty (znajdowaty si¢ jedynie na kopertach) - naruszenie
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
gmin i zwigzkoéw micdzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 roku (Dz. U. Nr 112, poz. 1319
ze zm.),

biqdna)sygnatura pism przekazujacych o$wiadczenia majatkowe do urzedéw skarbowych -
naruszenie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwiazkdéw miedzygminnych z dnia 22 grudnia 1999 roku (Dz. U. Nr 112,
poz. 1319 ze zm.),

e w zakresie dostepu do informacji publicznych:

. na stronie BIP Urzedu nie opublikowano dokumentacji przebiegu i efektéw wszystkich

kontroli przeprowadzonych w Urzedzie Miasta 1 Gminy, a takze w jednostkach
organizacyjnych gminy — naruszenie art. 6 ust. 1 pkt 4 ppkt a) ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.),

. na stronie BIP Urzedu stwierdzono brak mozliwosci uzyskania informacji o stanie

przyjmowania spraw, kolejnosci ich zalatwiania lub rozstrzygania poprzez wpisanie w
okreslonym miejscu znaku sprawy, numeru sprawy, nazwiska lub innych danych
identyfikujacych — naruszenie art. 6 ust. 1 pkt 3 e ustawy o dostgpie do informacji
publiczne;j. i

W zwigzku z powyzszym zalecam:
- oznaczy¢ rejestr skarg i wnioskow sygnatura 0560 z kat. archiwalng A,
- oznaczy¢ teczki aktowe zawierajace dokumentacj¢ skarg i wnioskéw sygnaturg 0561 z
kat. archiwalng BE-5
zgodnie z instrukcja kancelaryjng dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych
stanowiaca zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999
roku,
poprawnie i rzetelnie prowadzi¢ zapisy w rejestrze skarg i wnioskow,
przestrzega¢ art. 24 h ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym, zgodnie z ktérym do
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oswiadczenia majatkowego powinna by¢ dolaczona kopia zeznania o wysokosci
osiagnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT) za rok poprzedni. W przypadku oséb nie
rozliczajacych si¢ z Urzedem Skarbowym do os$wiadczenia majatkowego powinni
dotaczy¢ wyjasnienie, iz nie osiagaja dochodu lub ich dochdd nie podlega opodatkowaniu
i w zwigzku z tym nie sktadajq zeznania podatkowego,

4. wyda¢ pisemne upowaznienie dla pracownika dokonujacego analizy os$wiadczen
majatkowych pracownikow samorzadowych ikierownikow jednostek organizacyjnych
gminy do dokonywania tych czynnosci,

5. stosowaé instrukcje kancelaryjng dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych w
zakresie przyjmowania i obiegu korespondencji oraz wysytania i dor¢czania pism,

6. stosowa¢ w prowadzonej korespondencji w sprawach z zakresu oswiadczen majatkowych
sygnatur¢ nadang zarzadzeniem Burmistrza,

7. opublikowa¢ w BIP Urzedu Miasta 1 Gminy dokumentacje przebiegu i efektow
wszystkich kontroli przeprowadzonych w Urzedzie Gminy, a takze w jednostkach
organizacyjnych gminy,

8. umozliwi¢ w BIP Urze¢du Miasta i Gminy dostep do informacji o stanie przyjmowania
spraw, kolejnosci ich zalatwiania lub rozstrzygania poprzez wpisanie w okreslonym
miejscu znaku sprawy, numeru sprawy, nazwiska lub innych danych identyfikujacych.

W zwiazku z powyzszym, na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku
o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewddztwie prosze o poinformowanie Wojewody
Swietokrzyskiego o sposobie wykorzystania uwag i wykonania zalecen oraz o podjetych
dziataniach albo przyczynach niepodjecia tych dziatan w terminie 21 dni od daty otrzymania
wystapienia pokontrolnego.
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