Zamawiaj gcy: Gmina Kazimierza Wielka
28-500 Kazimierza Wielka, ul. Ko s$ciuszki 12
tel. (041)35-21-937 fax 35-21-956

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla przetargu nieograniczonego o warto  $ci zamdwienia przekraczaj acej
wyrazong w ztotych rownowarto $¢ 14 000 euro i nie przekraczaj acej wyra zonej
w ztotych rownowarto $ci kwoty 206 000 euro

Opracowana na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007r. nr 223, poz. 1655 z p6z. zm.)

na realizacj ¢ zadania:
~Szkolenie z zakresu technik komputerowych zako  Aczonych egzaminem ECDL
z 3 modutéw, dla 3 grup w wymiarze 120 h/grup e, dodatkowo komponent
elearningowy min. 5h/osob e”.

Zatwierdzone do uzytku przez Kierownika Zamawiajgcego:

8.12.2009 .
[data, podpis i pieczgtka Zamawiajgcego]
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Spis zawarto Sci:

Rozdziat A: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetnienia tych warunkéw.

2. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

3. Opis sposobu przygotowywania oferty.

4. Opis kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tego kryterium i sposobu oceny oferty.

5. Wymagania dotyczgce wadium.

6. Miejsce i termin sktadania ofert.

7. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamowienia zwanej dalej SIWZ

8. Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert.

10. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

11. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z
Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze
wskazanie 0sOb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

12. Adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej Zamawiajgcego.

13. Powiadomienie o wyniku postepowania przetargowego.

14. Informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, o ktorych
mowa w Art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamowien publicznych.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego w tym wymagany
termin wykonania zamowienia.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

19. Informacja o przewidywanych zmianach postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej Zamawiajacy dokona wyboru
Wykonawcy.

20. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w
trakcie procesu przetargowego.

Rozdziat B: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Rozdziat C: OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY RYCZALTOWEJ OFERTY
Rozdziat D: WZOR UMOWY DOSTAWY

Rozdziat E: FORMULARZ OFERTOWY
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rozdziat A

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Opis warunkow udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spetnienia tych warunkow.

1.1.Do przetargu mogg przystgpi¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, ktérzy

spetnig warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia okreslone w
art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2007 nr 223 poz. 1655 z pdzn. zmianami) zwang dalej
ustawg na potwierdzenie czego ztozg oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw
udzialu w postepowaniu zgodnie z punktem 2.1.1 niniejszej SIWZ oraz
dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych warunkéw zgodnie z punktem 2.1.2
do 2.1.5 niniejszej SIWZ.

Ocena spetnienia w/w warunkéw bedzie polegata na sprawdzeniu, czy wszystkie
zlozone przez Wykonawce oswiadczenia i dokumenty (zgodnie z pkt 2) sg
zgodne z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych, aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz niniejszg Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

1.2.Aby wykonawca moégt wzigé udziat w postepowaniu, musi wykazac, ze w ciggu
ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania 0 udzielenie
zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie,
wykonat ustugi szkoleniowe z zakresu technik komputerowych zakonczonych
egzaminem ECDL, dodatkowo z komponentem elearningowym, odpowiadajgce
swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym przedmiot niniejszego
zamowienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow
oraz zalgczenia dokumentow potwierdzajgcych, ze ustugi te zostalty wykonane
nalezycie.

Warunek ten oceniany bedzie na podstawie danych przedstawionych w
zatgczniku nr 4 do oferty ,Informacje na temat doswiadczenia Wykonawcy”.

2. Wykaz oswiadcze n i dokumentdow, jakie maj g dostarczy ¢ wykonawcy celu

potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w post epowaniu.

2.1. Oferte stanowi "FORMULARZ OFERTOWY" (ktérego wzorzec przedstawiono

w rozdziale "E" niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zaméwienia). Aby
oferta byla kompletna nalezy zilozy¢ "FORMULARZ OFERTOWY" wraz z
nastepujacymi zatgcznikami i dokumentami:

2.1.1. Zalacznik nr 1 "Oswiadczenia wykonawcy”, w ktérym znajdujg sie
nastepujgce oswiadczenia :

a) Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

b) Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie
oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia lub przedstawi pisemne zobowigzanie innych podmiotow do
udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania
zamowienia;
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c)
d)

e)

f)

g)

h)

Oswiadczenie, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamoOwienia na podstawie art. 24 Ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Oswiadczenie Wykonawcy, ze zapoznat sie ze szczegétowymi warunkami
przetargu zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i ze
przyjmuje je bez zastrzezen;

Oswiadczenie, ze wykonawca uwaza sie za zwigzanego ofertg do terminu
waznosci oferty, wskazanego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
ZamoOwienia i zobowigzuje sie, w razie utrzymania sie przy przetargu,
podpisa¢ umowe na realizacje szkolen z zakresu technik komputerowych
zakonczonych egzaminem ECDL z 3 modutéw, dla 3 grup w wymiarze 120
h/grupe, dodatkowo komponent elearningowy min. 5h/osobe;

Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada wszystkie informacje niezbedne do
przygotowania oferty i wykonania szkolen z zakresu technik komputerowych
zakonczonych egzaminem ECDL z 3 modutéw, dla 3 grup w wymiarze 120
h/grupe, dodatkowo komponent elearningowy min. 5h/osobe w wymaganym
czasie;

Oswiadczenie, ze zawarty w Rozdziale D niniejszej SIWZ wz6r umowy zostat
przez Wykonawce zaakceptowany i zobowigzuje sie on w przypadku wyboru
jego oferty do zawarcia umowy na podanych warunkach w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

2.1.2. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu:

a)

b)

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
(wystawiony nie wcze $niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert );

Dokumenty potwierdzajgce, ze zrealizowane szkolenia z zakresu technik
komputerowych zakonczonych egzaminem ECDL z komponentem
elearningowym odpowiadajace swoim rodzajem | wartoscia ustudze
stanowigcej przedmiot niniejszego zamowienia i wykonane w ciggu ostatnich
trzech lat przed dniem wszczecia niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia zostaty wykonane nalezycie (referencje, listy polecaj ace itp.), a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy niz trzy lata — w tym okresie;

W/w dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

2.1.3. Zalacznik nr 2 - “Cena ryczattowa Wykonawcy”.
2.1.4. Zalacznik nr 3 - “Wymagany termin wykonania zamoéwienia Wykonawcy”.
2.1.5. Zalacznik nr 4 - “Informacje na temat doswiadczenia Wykonawcy”.
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3. Opis sposobu przygotowywania oferty

3.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug zasad okreslonych w Ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoOwienn publicznych, oraz wymienionych nizej
warunkéw dodatkowych.

3.2. Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3.3. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia oraz musi by¢ zgodna z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

3.4.Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktorzy w okreslonym terminie nie ziozyli
wymaganych  przez  Zamawiajgcego  oswiadczen lub  dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu o ktérych mowa
w pkt 2 niniejszej SIWZ, lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy
lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ziozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

3.5.Ztlozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

3.6. Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjadnien dotyczacych oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2
niniejszej SIWZ.

3.7. Z zastrzezeniem art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych oraz innych przepiséw tej ustawy regulujgcych wykluczenie z
postepowania o udzielenie zamodwienia — zamawiajgcy w szczegolnosci odrzuca
oferte zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy jezeli jej treS¢ nie odpowiada tresci
niniejszej SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

3.8. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte. Nie dopuszcza sie mozliwosci
sktadania ofert wariantowych, wielowariantowych, ani czesciowych.

3.9. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej
podmioty gospodarcze (konsorcja / spotki cywilne):

a) Wykonawcy ubiegajacy sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg
peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a
petnomocnictwo / upowaznienie do pelnienia takiej funkcji wystawione
zgodnie z wymogami prawa, podpisane przez prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z partnerow winno by¢ dotgczone do oferty.

b) Oferta powinna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub ustanowionego
petnomocnika.

c) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje
wymienione ponizej w punktach i literach okre$lajgcych w niniejszej SIWZ

warunki:
- 211a,d,ef,g,h skladane sg oddzielnie przez kazdego
wykonawce wystepujgcego wspolnie,
- 211 b,c skladane sg tacznie przez wszystkich
wykonawcéw wystepujacych wspélnie
- 212 wszystkie dokumenty skiadane sg
oddzielnie przez kazdego wykonawce
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wystepujgcego wspaolnie,

d) Jezeli oferta Wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdélnie o udzielenie
zamowienia zostata wybrana, Zamawiajacy zgda (Art. 23 ust.4 ustawy) przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.

3.10. Ztozona Oferta musi by¢ kompletna i zawiera¢ wszystkie wymagane zatgczniki i
dokumenty wymienione w pkt 2 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia.

3.11. Oferta powinna zawierac:

a) imie, nazwisko, firme, nazwe i doktadny adres Wykonawcy, date
sporzadzenia oferty oraz imie i nazwisko osoby uprawnionej do
reprezentowania w postepowaniu przetargowym;

b) wszystkie wymagane oswiadczenia, dokumenty i zatgczniki, zgodnie z
przedstawionym powyzej wykazem (wg pkt 2).

3.12.Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami - zatgcznikami (zamieszczonymi w Rozdziale "E"
niniejszej specyfikacji).

3.13. Niedopuszczalne sg wyskrobywania w ofertach i uzywanie korektora, poprawki
zas nalezy omowi¢ w uwadze, zaopatrzonej wilasnorecznym podpisem
Wykonawcy lub osoby upowaznionej. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisac
wyrazami.

3.14.0ferte nalezy umiesci¢ w zamknietych, zapieczetowanych kopertach, a
nastepnie cato$¢ witozy¢ do jednej zewnetrznej koperty. Koperty powinny byc
nieprzezroczyste i zapieczetowane w taki sposob, aby nie budzito to zadnych
watpliwosci, co do mozliwosci ich wczesniejszego otwarcia lub ujawnienia tresci
oferty przez osoby nieupowaznione.

3.15. Koperty powinny by¢ oznaczone nastepujgco:

a) koperta zewn etrzna:

» Szkolenia z zakresu technik komputerowych zakonczonych
egzaminem ECDL z 3 modutéw, dla 3 grup w wymiarze 120 h/grupe,
dodatkowo komponent elearningowy min. 5h/osobe

* Nazwa i adres Zamawiajgcego,

“UWAGA: nie otwierac przed dniem 16.12.2009 r. do godz. 12:00

b) koperta wewn etrzna:

Szkolenia z zakresu technik komputerowych zakonczonych
egzaminem ECDL z 3 modutéw, dla 3 grup w wymiarze 120 h/grupe,
dodatkowo komponent elearningowy min. 5h/osobe

. Nazwa i adres Zamawiajgcego,

. Nazwa i adres Wykonawcy

3.16. Dopuszcza sie przed terminem otwarcia ofert zmian e lub wycofanie wcze$niej
ztozonej oferty. W takim wypadku Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie o
modyfikacji lub wycofaniu swojej oferty. Kazda zmiana lub pismo wycofujgce
oferte powinno by¢ zapieczetowane wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu
ofert (dwie koperty), przy czym koperta zewnetrzna musi by¢ opatrzona
dodatkowym napisem: “zmiana oferty ” lub “wycofanie oferty ”.

3.17. Zaleca sie zachowa¢ kopie ztozonych w ofercie dokumentow.

3.18. Bez wzgledu na wynik przetargu, wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty poniesie Wykonawca.
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3.19. Wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wpltyw na wynik
prowadzonego postepowania wyklucza sie. Oferte Wykonawcy wykluczonego z
postepowania uznaje sie za odrzucona.

4. Opis kryterium, ktérym Zamawiaj acy b edzie si e kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tego kryterium i sposobu oceny oferty.

4.1. Wytacznie zakwalifikowane oferty (spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu)
beda oceniane na podstawie danych przedstawionych w Zatgczniku nr 2 (“Cena
ryczattowa Wykonawcy”) do FORMULARZA OFERTOWEGO, wedtug ponizszego
Kryterium i jego znaczenia (wagi):

a) Kryterium 1- cena ryczattowa oferty 100%

4.2. Opis kryterium oceny oferty.
Kryterium 1 ,cena” — przy ocenie oferty bedzie brana pod uwage cena ryczattowa
brutto za wykonanie przedmiotu zamoOwienia obejmujgca peten zakres
zamoOwienia okreslony w dokumentacji przetargowej, jak réwniez w innych
warunkach przedstawionych w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.
Punktacja zostanie dokonana w trybie matematycznego wyliczenia na podstawie
ponizszego wzoru:

Cena ryczattowa brutto oferty najnizszej sposrod nie odrzuconych ofert
C o e x 100%
Cena ryczattowa brutto badanej oferty

4.3. Zamawiajacy przyzna kontrakt wykonawcy, co do ktdrego oferty ustalono, iz jest
ona zgodna z ustawg Prawo zamowien publicznych, SIWZ a takze trescig
ogtoszenia o przetargu i ktéra przedstawia najnizszg cene ryczattowa.

5. Wymagania dotycz ace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

6. Miejsce i termin skladania ofert.

6.1. Miejsce skladania ofert : siedziba Zamawiajgcego, to jest Urzad Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej ul. Kos$ciuszki 12 w godzinach 7:30-15:30 pok. 102
(sekretariat)

6.2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 16.12.2009 roku o godz. 12:00

6.3.0Oferte zlozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu — art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

6.4. Oferty mozna dostarczy¢ pocztg lub osobiscie (potwierdzenie przyjecia powinno
by¢ zawsze podpisane przez Zamawiajgcego).

6.5. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny
numer.

6.6. UWAGA — za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty
do Zamawiajgcego.
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7. Opis sposobu udzielania wyja $nien dotycz acych Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.

7.1. Wyjasnienia udzielane bedg w trybie art. 38 Ustawy Prawo zamowien
publicznych, co oznacza, ze Zamawiajgcy odpowie niezwtocznie na kazde
zapytanie dotyczgce Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, przesytajac
jednoczesnie tre$¢ wyjasnienia wszystkim, ktérym dostarczono niniejszg
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia (bez ujawniania zrodta zapytania),
chyba, ze prosba o wyjasnienie specyfikacji wptyneta na mniej niz 6 dni przed
terminem skiadania ofert.

7.2. Tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania, a jezeli specyfikacja jest
udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia - dokonang w ten sposOb zmiane Zamawiajgcy przekazuje
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniona na stronie
internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

7.4. Jezeli zmiana, o ktorej mowa w pkt 7.3 niniejszej specyfikacji prowadzi do
zmiany tresci ogloszenia 0 zamodwieniu, Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie 0
zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowieh Publicznych oraz na swojej stronie
internetowe.

7.5. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza
termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, oraz na stronie internetowej, jezeli
specyfikacja istotnych warunkow zamdéwienia jest udostepniona na tej stronie.

7.6. Zamawiajacy oswiadcza, ze nie zamierza zwotywac¢ zebrania Wykonawcéw w
celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych SIWZ.

8. Termin, do ktérego Wykonawca b edzie zwi gazany zio zona oferta .

8.1. Termin, do ktorego Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg wynosi 30 dni
liczac od dnia 16.12.2009 roku do 14.01.2010 roku wigcznie.

8.2. Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg moze raz zwrdcic sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu 0 oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni — art. 85 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert.

9.1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 16.12.2009 roku o godz. 12:30 w siedzibie
Zamawiajgcego tj. Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej w pok. nr 302
(sala konferencyjna).

9.2. Przy otwarciu ofert mogaq by¢ obecni przedstawiciele Wykonawcow.
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10. Informacije o trybie otwarcia i oceny ofert.

10.1. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi dnia 16.12.2009 roku o godz. 12:30 w
siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzad Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej ul.
Kosciuszki 12 w pokoju nr 302 w obecnosci wykonawcow, ktorzy zechcag
uczestniczy¢ w posiedzeniu otwarcia ofert. Wykonawcy winni podpisac liste
obecnosci.

10.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

10.3. Jako pierwsze zostang otwarte zewnetrzne koperty oznaczone napisem
~-wycofanie oferty”. Wewnetrzne koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane.
Nastepnie zostang otwarte oferty oznaczone ,zmiana oferty”. Oferty pierwotne
wzgledem ofert zamiennych nie beda otwierane.

10.4. Jako nastepne zostang otwarte oferty, co do ktérych stwierdzono, ze nie
zostaly zmienione lub wycofane zgodnie z kolejnoscig ich ztozenia.

10.5. Zamawiajacy bedzie ogtaszat przy otwieraniu ofert nastepujgce informacje:
Imie i nazwisko, nazwe (firmy) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy, ktérego oferta
jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia publicznego, warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie oraz inne
szczegoly, ktére Zamawiajgcy uzna za istotne.

10.6. Z posiedzenia otwarcia ofert sporzadza sie protokot.

10.7. Na posiedzeniu niejawnym komisji zostanie zbadana waznos¢ ofert. Oferta
zostaje odrzucona z postepowania przetargowego jezeli zachodzi jedna z
okolicznosci przedstawionych w art. 89 ust 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

10.8. Zamawiajacy poprawi w tekscie ofert oczywiste omyiki pisarskie, oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny niezwilocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zostang
poprawione w sposob okreslony w art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

10.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pisemnego wezwania kazdego
Wykonawcy w celu udzielenia przez niego dodatkowych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty wyznaczajac odpowiedni termin. Zamawiajacy oswiadcza, ze
nie bedzie proponowat ani tez dopuszczatl do zmiany podanej w ofercie ceny
chyba, ze wyniknie ona z oczywistej omyiki w ofercie.

10.10. W czasie czesci tajnej (dostepnej wytgcznie dla czionkow Komisiji
Przetargowej i ekspertow powotanych przez Burmistrza Miasta i Gminy) Komisja
Przetargowa przeprowadzi:

a) ocene ofert od strony spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
(zgodnie z pkt 1 i 2 niniejszej specyfikaciji) ,

b) badanie i ocene ofert (zgodnie z pkt 4 niniejszej specyfikacji),

c) wybdr, sposrod nie odrzuconych ofert, oferty z najnizszg cena.

10.11. Protokdét wraz z zatgcznikami, oferty oraz wszelkie oswiadczenia i
zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania sg jawne z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz. U. z 2003r., nr 153, poz 1503) o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc oferte nie pozniej niz w terminie
skladania ofert zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga byc¢
udostepnione — art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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11. Informacja o sposobie porozumiewania si e zamawiaj acego z wykonawcami
oraz przekazywania o $wiadcze A i dokumentow, a tak ze wskazanie oso6b
uprawnionych do porozumiewania si e z wykonawcami.

11.1. Zamawiajgcy dopuszcza nastepujace formy przekazywania dokumentow tj.
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji: drogg elektroniczna,
faksem lub pisemnie z zastrzezeniem pkt. 11. 2
Zamawiajacy informuje, ze Urzad Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej pracuje
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7°° do 15%°.

11.2. Wykonawca ma prawo zgda¢ od Zamawiajgcego potwierdzenia przekazanego
mu dokumentu, o ktérym mowa w pkt 11.1. Takie samo prawo ma Zamawiajacy
w stosunku do Wykonawcy.

Zamawiajacy stwierdza, ze na prosbe Wykonawcy potwierdzi niezwtocznie
pisemnie otrzymanie drogg elektroniczng lub faksem kazdego dokumentu, o
ktorym mowa w pkt. 11.1. w tym samym dniu, w ktorym ten dokument otrzymat
sktadajac  Wykonawcy od ktorego ten dokument pochodzi odrebne
oswiadczenie, ze dokument ten otrzymatl podajac date i godzine jego
otrz(}/mania, ale pod warunkiem, ze dokument ten otrzymat najpézniej do godz.
14%° - art. 27 ustawy.

Zamawiajacy informuje Wykonawcow, ze dokument otrzymany po godz. 14%°
moze by¢ potwierdzony dopiero w dniu urzedowania nastepnym po dniu jego
otrzymania, a jezeli dokument otrzymat w pigtek po godz. 14> to dniem
potwierdzenia moze by¢ dopiero poniedziatek albo inny dzien tygodnia jezeli
dniem nastepnym po dniu otrzymania jest jeden lub wiecej dni Swigtecznych lub
wolnych od pracy.

Potwierdzenie nastgpi tg samag drogg ktorg zamawiajacy otrzymat dany
dokument.

11.3. Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami w kwestiach dotyczacych
przedmiotu zamdéwienia jest Pan Przemystaw Podkowa, tel. (041) 35-21-937 w.
22 w godz. 7*°-15%.

12. Adres poczty elektronicznej oraz strony interne towej zamawiaj aceqo.

12.1. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego jest nastepujacy:

p.podkowa@kazimierzawielka; tytut e-maila: ,Szkolenia ECDL”

12.2. Adres strony internetowej Zamawiajgcego jest nastepujacy:
www.kazimierzawielka.pl

13. Powiadomienie o wyniku post epowania przetargowego.

13.1. O rezultacie postepowania przetargowego wszyscy Wykonawcy uczestniczacy
W przetargu zostang niezwtocznie powiadomieni listem poleconym, z podaniem
nazwy i adresu Wykonawcy, ceny oferty, ktérego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru.

13.2. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajgcego listem
poleconym na adres podany przez Wykonawce w jego ofercie, niezwtocznie po
ogtoszeniu wyniku przetargu.
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13.3. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zamiesci
informacje, o ktorych mowa w pkt 13.1 rOéwniez na stronie internetowej
zamawiajgcego oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

14. Informacje o przewidywanych zamdwieniach uzupe niaj acych, o ktérych
mowa w Art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pr awo zamoéwie n publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych.

15. Informacje o formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Umowe zawiera sie w trybie zgodnym z art. 94 oraz Dzialem IV ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2007 nr 223 poz. 1655 z
zm.)

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostan a wprowadzone do
tre $ci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publiczneq o W tym
wymagany termin wykonania zamowienia.

81
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie ustugi, ktérej przedmiotem jest
przeprowadzenie szkoleh i warsztatbw w ramach realizowanego przez
Zleceniodawce projektu ,Efektywna nauka drogg do rozwoju kluczowych kompetencji
uczniow szkot podstawowych i gimnazjalnych z terenu gminy Kazimierza Wielka”
zgodnie z Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia z dnia ........ 2009 roku
zwang dalej SIWZ oraz ofertg Zleceniobiorcy z dnia .......... 2009 roku wybrang w
trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z p6zn. zm.)
2. Do obowigzkow Zlecieniobiorcy nalezy realizacja nastepujacego przedmiotu umowy:

1) Przedmiotem zamowienia jest: ,Szkolenie z zakresu technik komputerowych
zakonczonych egzaminem ECDL z 3 modutow, dla 3 grup w wymiarze 120 h/grupe,
dodatkowo komponent elearningowy min. 5h/osobe”

2) Szczegotowy opis szkolen:

a) Liczba grup: 3

b) Liczba godzin szkoleniowych dla kazdej grupy: 120 (godz. lekcyjne: 45 min.)

c) Srednia liczebno$é grupy i wiek stuchaczy: 10 os6b w wieku 12 — 16 lat.

d) Szkolenie zakonczone egzaminem ECDL z 3 wybranych przez Zleceniodawce
modutdw.

3) Wymagania dodatkowe, ktére Zleceniobiorca powinien uwzgledni¢ w kalkulaciji
swojej oferty:
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a) Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu ECDL z 3 modutéw oraz
zapewnienie karty EKUK dla wszystkich stuchaczy szkolenia w szkotach na
terenie Gminy Kazimierza Wielka, do ktorych na co dzien uczeszczajg uczniowie
bedacy stuchaczami szkolenia.

b) Realizacja zaje¢ uzupetnionych komponentem elearningowym. Komponent
elearningowy powinien zosta¢ opracowany w wymiarze co najmniej 5 godzin
pracy stluchacza — udostepnienie tresci, kontrola ich  wykonania,
udokumentowanie pracy ucznia.

c) Zapewnienie we wlasnym zakresie sprawdzajgce wiedze testy elearningowe dla
kazdego stuchacza.

d) Przekazanie wszystkim uczestnikom szkolen podrecznikéw lub skryptow.

e) Realizacje szkolen we wskazanych przez Zleceniodawce szkotach do ktérych
uczeszczajg na co dzien uczniowie bedacy stuchaczami szkolenia wedtug
harmonogramu szkoleh podanego przez Zleceniodawce. Harmonogram szkolen
zostanie dostarczony przez Zleceniodawce w ciggu 5 dni od dnia zawarcia
niniejszej umowy. Stanowi on zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

f) Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji szkolen w terminie od dnia zawarcia
niniejszej umowy do 31.08.2010r.

4) Zleceniobiorca zobowigzany jest ponadto do:

a) Prawidlowego oznaczenia sal dydaktycznych, w ktérych odbywajg sie szkolenia
poprzez zamieszczenie w widocznym miejscu informacji o fakcie
wspotfinansowania szkolenia ze srodkdéw Unii Europejskiej. Stosowne plakaty z
takg informacjg dostarczy Zleceniodawca.

b) Prowadzenia dokumentacji szkolenia, a w szczegdlnosci list obecnosci
Stuchaczy. Na wezwanie Zleceniodawcy zobowigzany jest rowniez do
przeprowadzenia wsrdod Stuchaczy dodatkowych ankiet, dostarczonych przez
Zleceniodawce.

c) Terminowego, zgodnego z podanym przez Zleceniodawce harmonogramem

szkolen.

d) Powiadamiania Zleceniodawcy z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem o
wszelkich odstepstwach od ustalonego harmonogramu szkolen oraz terminach
zaje¢ zastepczych, zas w przypadku nieobecnosci niemozliwych do przewidzenia
— natychmiastowego informowania o nich Zleceniodawce.

e) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wglgdu do dokumentéw Zleceniobiorcy
zwigzanych z realizowanym szkoleniem, w tym do dokumentow finansowych.

3. Przedmiot umowy okreslony w ust. 1-2 niniejszego paragrafu zleceniobiorca
wykonuje osobiscie to znaczy nie moze go powierzy¢ podwykonawcom.

83
Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy przyjmuje sie forme wynagrodzenia
ryczattowego zgodnie z SIWZ z dnia ..... 2009 roku w wysokosci ustalonej w
wybranej w trybie przetargu nieograniczonego ofercie Zleceniobiorcy z dnia

...... 2009 roku.
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2. Ustalone w tej formie tgczne niezmienne wynagrodzenie Zleceniobiorcy w
czasie obowigzywania niniejszej umowy w wysokosci ustalonej ztozong ofertg
wraz z podatkiem VAT wyraza sie kwotg ........ zt brutto; stownie:

3. Podatek VAT dla przedmiotu umowy wynosi ...%.

4. Wynagrodzenie jednostkowe dla Zleceniobiorcy za przeprowadzenie 1

godziny lekcyjnej  szkolen opisanych w 81 niniejszej umowy wynosi:

..................... zt brutto.

Jedna godzina lekcyjna réwna jest 45 minutom.

Wynagrodzenie o ktébrym mowa w ustepie 2 niniejszego paragrafu obejmuje

wszystkie koszty jakie Zleceniobiorca poniost w zwigzku z wykonaniem

umowy.

7. Wynagrodzenie, o ktébrym mowa w ustepie 2 niniejszego paragrafu ptatne
bedzie na podstawie faktury wystawionej przez Zleceniobiorce przelewem na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy numer ..........

8. Ze wzgledu na otrzymywanie przez ZlecenlodaWCQ doflnansowanla PrOJektu
transzami, Strony ustalajg, ze wynagrodzenie, o ktérym mowa w niniejszym
paragrafie ptatne bedzie czesciowo w trakcie cyklu szkoleh na podstawie
faktur czesciowych za okresy co najmniej miesieczne w terminie do 21 dni od
daty doreczenia faktury Zleceniodawcy pod warunkiem, ze wszystkie ustugi
opisane w niniejszej umowie za okres, ktdrego dotyczy wynagrodzenie zostaty
wykonane z nalezytg starannoscig. Podstawg do zaptaty kazdej faktury jest
dotaczona do niej lista obecnoséci Stuchaczy szkolen za okres, ktérego dotyczy
wynagrodzenie.

9. Piatnosci za czesci zrealizowanych szkoleh beda realizowane nie pdzniej niz
w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zleceniodawce kolejnych transzy
dofinansowania Projektu, za$ calkowite rozliczenie wynagrodzenia
Zleceniobiorcy nastapi nie pézniej niz w terminie 14 dni od otrzymania przez
Zleceniodawce ostatniej transzy dofinansowania Projektu.

o g

84
Okres obowi gzywania umowy.
1. Niniejsza umowa zawarta zostata na okres od dnia .................... r. do dnia
31.08.2010r.
86

Zmiany umowy

1. Artykut 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
zakazuje zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy, chyba ze Zleceniodawca
przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest niewazna.

Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci
aneksu pod rygorem niewaznosci.

W

17. Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy.
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Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Informacje dotycz ace walut obcych, w jakich mog a by¢é prowadzone
rozliczenia mi edzy zamawiaj acym a wykonawc a

Wszystkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg w
ztotych polskich.

19. Informacja o przewidywanych zmianach postanowie A zawartej umowy w
stosunku do tre $ci oferty, na podstawie ktorej Zamawiaj acy dokona wyboru
Wvykonawcy.

19.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawarte]
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy.

19.2. Zamawiajgcy okre$la nastepujgce warunki, w jakich przewiduje mozliwosé
dokonania zmian postanowien zawartej umowy:

1) zmiana numeru konta Wykonawcy.
2) zmiana harmonogramu szkolen.
3) Zmiana adreséw do doreczen Stron.

19.3. Wykonawca wnioskujgcy o zmiane umowy, przedktada Zamawiajgcemu
pisemne uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy.

19.4. Warunkiem dokonania zmian postanowien umowy jest zgoda obu stron
wyrazona na pismie pod rygorem niewaznosci takiej zmiany w formie aneksu
do umowy.

20 . Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystuguj acych wykonawcy w
trakcie procesu przetargowego

Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego okreslonych w Ustawie zasad udzielenia zamoéwienia
przystugujg protesty, odwotania i skargi do Sadu z zachowaniem postanowien
Dziatu VI Ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Rozdziat B

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: ,Szkolenie z zakresu technik komputerowych zakonczonych egzaminem ECDL z 3 modutdw,
dla 3 grup w wymiarze 120 h/grupe, dodatkowo komponent elearningowy min. 5h/osobe”

Szczegobtowy opis szkolen:

1) Liczba grup: 3

2) Liczba godzin szkoleniowych dla kazdej grupy: 120 (godz. lekcyjne: 45 min.)

3) Srednia liczebno$é grupy i wiek stuchaczy: 10 os6b w wieku 12 — 16 lat.

4) Szkolenie zakonczone egzaminem ECDL z 3 wybranych przez Zamawiajgcego modutéw.

2. Wymagania dodatkowe, ktore Wykonawca powinien uwzgl edni ¢ w kalkulacji swojej oferty:

a) Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu ECDL z 3 modutéw oraz zapewnienie karty EKUK dla wszystkich stuchaczy
szkolenia w szkotach na terenie Gminy Kazimierza Wielka, do ktérych na co dzien uczeszczajg uczniowie bedacy stuchaczami
szkolenia.

b) Realizacja zaje¢ uzupetnionych komponentem elearningowym. Komponent elearningowy powinien zosta¢ opracowany w wymiarze
co najmniej 5 godzin pracy stuchacza — udostepnienie tresci, kontrola ich wykonania, udokumentowanie pracy ucznia.

C) Zapewnienie we wiasnym zakresie sprawdzajgce wiedze testy elearningowe dla kazdego stuchacza.

d) Przekazanie wszystkim uczestnikom szkoleh podrecznikéw lub skryptow.

e) Realizacje szkolen we wskazanych przez Zleceniodawce szkotach do ktdérych uczeszczajg na co dzieh uczniowie bedacy
stuchaczami szkolenia wedtug harmonogramu szkolen podanego przez Zleceniodawce. Harmonogram szkolen zostanie
dostarczony przez Zleceniodawce w ciggu 5 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy. Stanowi on zatgcznik nr 1 do niniejsze]
umowy.

f) Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji szkolen w terminie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2010r.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest ponadto do:
a) Prawidtowego oznaczenia sal dydaktycznych, w ktérych odbywajg sie szkolenia poprzez zamieszczenie w widocznym
miejscu informacji o fakcie wspétfinansowania szkolenia ze $rodkdédw Unii Europejskiej. Stosowne plakaty z takg
informacjq dostarczy Zleceniodawca.
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b) Prowadzenia dokumentacji szkolenia, a w szczegdlnosci list obecnosci Stuchaczy. Na wezwanie Zleceniodawcy
zobowigzany jest rowniez do przeprowadzenia wsrod Stuchaczy dodatkowych ankiet, dostarczonych przez
Zleceniodawce.

¢} Terminowego, zgodnego z podanym przez Zleceniodawce harmonogramem szkolen.

d) Powiadamiania Zleceniodawcy z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem o wszelkich odstepstwach od ustalonego
harmonogramu szkolen oraz terminach zaje¢ zastepczych, zas w przypadku nieobecnosci niemozliwych do
przewidzenia — natychmiastowego informowania o nich Zleceniodawce.

e) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym szkoleniem, w
tym do dokumentoéw finansowych.

4. Oznaczenia wedtug wspolnego Stownika Zaméwien: (kod CPV): 80533100-0; 80420000-4

5. Cene oferty ryczattowg traktowac nalezy jako statg i niezmienng w okresie obowigzywania umowy.

6. Pozostate warunki zostaly przedstawione we wzorze Umowy w rozdziale D niniejszej specyfikacji.

7. Przedmiot zamoOwienia wykonawca wykonuje wytgcznie osobiscie, to znaczy nie moze go powierzy¢ podwykonawcom.
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Rozdziat C
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY RYCZALTOWEJ BRUTTO OFE RTY

1. Cene ryczaltowg oferty nalezy podawa¢ w zalgczniku do "FORMULARZA
OFERTOWEGO" tj. w Zatgczniku nr 2 “Cena ryczattowa brutto”.

2. Cene ryczattowg brutto nalezy podawa¢ w ZLOTYCH POLSKICH (podawanie
ceny w inny sposo6b moze spowodowaé odrzucenie oferty).

3. Cena ryczattowa brutto oferty powinna obejmowac¢ kompletne wykonanie
przedmiotu zamdéwienia okreslonego w Rozdziale B niniejszej Specyfikacji.

4. Cenaryczattowa brutto nie bedzie podlegata rewaloryzacji ze wzgledu na
inflacje.

5. Cena ryczaltowa brutto powinna uwzglednia¢ wszelkie niezbedne koszty
wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Rozdziat D
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Wzér umowy
Wykonawca zobowigzany jest zaakceptowac zatgczony wzor umowy.
Wzér ten przeznaczony jest dla Wykonawcow, ktérzy wykonywa¢ bedg caty
przedmiot zamowienia wytgcznie osobiscie.

Umowanr .../....... o ustugi
w przedmiocie przeprowadzenia szkole N zawarta w dniu ..........cccevvveeeeeennn. roku
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej pomiedzy Gming Kazimierza
Wielka
z siedzibg w Kazimierzy Wielkiej przy ul. Kosciuszki 12, 28 — 500 Kazimierza
Wielka,
NIP 605-001-32-49; REGON 291009780
zwang dalej ,Zleceniodawcg’ reprezentowanym przez:
Adam Bodzioch — Burmistrz Miasta i Gminy

zwang dalej ,Zleceniobiorcg”

reprezentowang przez:

W rezultacie dokonania przez Zleceniodawce w dniu ............... co.eee.. roku wyboru
oferty Zleceniobiorcy w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego na
podstawie przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z po6zn. zm.) zostala zawarta umowa
nastepujacej tresci:

81

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie ustugi, ktérej przedmiotem jest
przeprowadzenie szkoleh i warsztatbw w ramach realizowanego przez
Zleceniodawce projektu ,Efektywna nauka drogg do rozwoju kluczowych kompetencji
uczniow szkot podstawowych i gimnazjalnych z terenu gminy Kazimierza Wielka”
zgodnie z Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia z dnia ........ 2009 roku
zwang dalej SIWZ oraz ofertg Zleceniobiorcy z dnia .......... 2009 roku wybrang w
trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z p6zn. zm.)

2. Do obowigzkow Zlecieniobiorcy nalezy realizacja nastepujgcego przedmiotu

umowy:
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1) Przedmiotem zamowienia jest: ,Szkolenie z zakresu technik komputerowych
zakonczonych egzaminem ECDL z 3 modutéw, dla 3 grup w wymiarze 120 h/grupe,
dodatkowo komponent elearningowy min. 5h/osobe”

2) Szczegobtowy opis szkolen:

a) Liczba grup: 3

b) Liczba godzin szkoleniowych dla kazdej grupy: 120 (godz. lekcyjne: 45 min.)

c) Srednia liczebno$é grupy i wiek stuchaczy: 10 os6b w wieku 12 — 16 lat.

d) Szkolenie zakonczone egzaminem ECDL z 3 wybranych przez Zleceniodawce
modutow.

3) Wymagania dodatkowe, ktore Zleceniobiorca powinien uwzgledni¢ w kalkulacji
swojej oferty:

a) Zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu ECDL z 3 moduldw oraz
zapewnienie karty EKUK dla wszystkich stuchaczy szkolenia w szkotach na
terenie Gminy Kazimierza Wielka, do ktorych na co dzien uczeszczajg uczniowie
bedacy stuchaczami szkolenia.

b) Realizacja zaje¢ uzupetnionych komponentem elearningowym. Komponent
elearningowy powinien zosta¢ opracowany w wymiarze co najmniej 5 godzin
pracy stuchacza — udostepnienie tresci, kontrola ich  wykonania,
udokumentowanie pracy ucznia.

c) Zapewnienie we wtasnym zakresie sprawdzajgce wiedze testy elearningowe dla
kazdego stuchacza.

d) Przekazanie wszystkim uczestnikom szkoleh podrecznikéw lub skryptow.

e) Realizacje szkolen we wskazanych przez Zleceniodawce szkotach, do ktérych
uczeszczajg na co dzien uczniowie bedacy stuchaczami szkolenia wedlug
harmonogramu szkolen podanego przez Zleceniodawce. Harmonogram szkolen
zostanie dostarczony przez Zleceniodawce w ciggu 5 dni od dnia zawarcia
niniejszej umowy. Stanowi on zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

f) Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji szkolen w terminie od dnia zawarcia
niniejszej umowy do 31.08.2010 .

4) Zleceniobiorca zobowigzany jest ponadto do:

a) Prawidlowego oznaczenia sal dydaktycznych, w ktérych odbywajg sie szkolenia
poprzez zamieszczenie w widocznym miejscu informacji o fakcie
wspoffinansowania szkolenia ze srodkow Unii Europejskiej. Stosowne plakaty z
takag informacjg dostarczy Zleceniodawca.

b) Prowadzenia dokumentacji szkolenia, a w szczegodlnosci list obecnosci
Stluchaczy. Na wezwanie Zleceniodawcy zobowigzany jest rowniez do
przeprowadzenia wsérod Stuchaczy dodatkowych ankiet, dostarczonych przez
Zleceniodawce.

c) Terminowego, zgodnego z podanym przez Zleceniodawce harmonogramem

szkolen.

d) Powiadamiania Zleceniodawcy z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem o
wszelkich odstepstwach od ustalonego harmonogramu szkolen oraz terminach
zajeC zastepczych, za$ w przypadku nieobecnosci niemozliwych do przewidzenia
— natychmiastowego informowania o nich Zleceniodawce.
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e) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wglgdu do dokumentow Zleceniobiorcy
zwigzanych z realizowanym szkoleniem, w tym do dokumentéw finansowych.

3. Przedmiot umowy okreslony w ust. 1-2 niniejszego paragrafu zleceniobiorca
wykonuje osobiscie to znaczy nie moze go powierzy¢ podwykonawcom.

o g

§2
Wspotpraca Zleceniodawcy

. Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy sale wykladowe komputerowe z

dostepem do Internetu.

Zleceniodawca udostepni petne listy uczestnikow szkoleh opisanych w §1
niniejszej umowy Zleceniobiorcy w terminie 2 dni przed uzgodnionym
rozpoczeciem zajeC w kazdej grupie.

Zleceniobiorca wykonywat bedzie inne czynnosci wynikajace z przedmiotu
umowy.

83
Wynagrodzenie

Za wykonanie przedmiotu umowy przyjmuje sie forme wynagrodzenia
ryczattowego zgodnie z SIWZ z dnia ..... 2009 roku w wysokosci ustalonej w
wybranej w trybie przetargu nieograniczonego ofercie Zleceniobiorcy z dnia
...... 2009 roku.

Ustalone w tej formie tgczne niezmienne wynagrodzenie Zleceniobiorcy w
czasie obowigzywania niniejszej umowy w wysokosci ustalonej ztozong ofertg
wraz z podatkiem VAT wyraza sie kwotg ........ zt brutto; stownie:
Podatek VAT dla przedmiotu umowy wynosi ...%.

Wynagrodzenie jednostkowe dla Zleceniobiorcy za przeprowadzenie 1
godziny lekcyjnej  szkolen opisanych w 81 niniejszej umowy wynosi:
..................... zt brutto.

Jedna godzina lekcyjna réwna jest 45 minutom.

Wynagrodzenie o ktébrym mowa w ustepie 2 niniejszego paragrafu obejmuje
wszystkie koszty jakie Zleceniobiorca poniost w zwigzku z wykonaniem
umowy.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ustepie 2 niniejszego paragrafu pfatne
bedzie na podstawie faktury wystawionej przez Zleceniobiorce przelewem na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy numer ..........

Ze wzgledu na otrzymywanie przez ZlecenlodaWCQ doflnansowanla PrOJektu
transzami, Strony ustalajg, ze wynagrodzenie, o ktérym mowa w niniejszym
paragrafie ptatne bedzie czesciowo w trakcie cyklu szkoleh na podstawie
faktur czesciowych za okresy co najmniej miesieczne w terminie do 21 dni od
daty doreczenia faktury Zleceniodawcy pod warunkiem, ze wszystkie ustugi
opisane w niniejszej umowie za okres, ktdrego dotyczy wynagrodzenie zostaty
wykonane z nalezytg starannoscig. Podstawg do zaptaty kazdej faktury jest
dotaczona do niej lista obecnosci Stuchaczy szkolen za okres, ktérego dotyczy
wynagrodzenie

Ptatnosci za czesci zrealizowanych szkoleh bedg realizowane nie pdzniej niz
w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zleceniodawce kolejnych transzy
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dofinansowania Projektu, za$ calkowite rozliczenie wynagrodzenia
Zleceniobiorcy nastapi nie pézniej niz w terminie 14 dni od otrzymania przez
Zleceniodawce ostatniej transzy dofinansowania Projektu.

84
Okres obowi gzywania umowy.
Niniejsza umowa zawarta zostata na okres od dnia ................ccceeeee r. do dnia
31.08.2010r.
85

Rozwigzanie umowy.

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy hie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30
dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W tym przypadku
Zleceniobiorca moze zadacC wytacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonania czesci umowy.

2. Zleceniobiorcy rowniez przystuguje prawo jednostronnego wypowiedzenia
niniejszej umowy, w przypadku jesli Zleceniodawca razgco narusza jej
postanowienia. Razgcym naruszeniem postanowien niniejszej umowy jest
miedzy innymi uporczywa odmowa wyptaty czesciowego wynagrodzenia za
zrealizowang czes¢ ustug pomimo posiadania przez Zleceniodawce srodkéw
pochodzacych z dofinansowania Projektu.

3. Strony mogg rozwigza¢ niniejszg umowe na podstawie art. 746 Kodeksu

cywilnego.

86
Zmiany umowy

1. Artykut 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
zakazuje zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy, chyba ze Zleceniodawca
przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.
Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest niewazna.

Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci
aneksu pod rygorem niewaznosci.

W

87
Adresy do dor eczen
1. Strony ustalajg ponizsze adresy dla celow zwigzanych z niniejszg umowa;:
1) Zleceniodawca — ul. Kosciuszki 12; 28-500 Kazimierza Wielka
2) ZIECENIODIOICA — ..iiviiit it
2. Strony zobowigzujg sie do niezwiocznego informowania o wszelkich zmianach
adresow do doreczen pod rygorem uznania doreczenia pod ostatni wskazany
adres do doreczen za skuteczne.

88
Zawiadomienia
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1. Wszelkie oswiadczenia sktadane drugiej Stronie w zwigzku z wykonaniem
niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich czynnosciach
I przeszkodach majgcych wptyw na wykonanie niniejszej umowy.

89
Tytuly paragrafow

Tytuly paragraféw zawarte w niniejszej umowie umieszczone sg jedynie dla wygody i
nie moga by¢ wykorzystywane w celu interpretacji jakiegokolwiek postanowienia
niniejszej umowy.

§10
Wszystkie kwestie sporne powstate na tle wykonywania niniejszej umowy Strony
rozstrzyga¢ beda polubownie. W przypadku nie dojscia do porozumienia spory
podlegajg rozstrzygnieciu przez Sad wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

811
Umowe kontrasygnuje Skarbnik Miasta i Gminy.

812
Sprawy nieuregulowane

1. Niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie art. 750 Kodeksu cywilnego —
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6z. zm.).

2. Do umowy niniejszej stosuje sie przepisy tytutu XXI Kodeksu cywilnego o
zleceniu odpowiednio.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg
obowigzujgce przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.) oraz Kodeksu

cywilnego.

813
Egzemplarze umowy
Niniejszg umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — dwa dla
Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

Podpisy Stron umowy:

ZLECENIOBIORCA ZLECENIDAWCA
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Rozdzial E

FORMULARZ OFERTOWY

strona

Z 0golnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY
dla przetargu nieograniczonego o warto  $ci zamdwienia przekraczaj acej
wyrazong w ztotych rownowarto $¢ 14 000 euro i nie przekraczaj acej wyra zonej
w ztotych rownowarto $ci kwoty 206 000 euro
na realizacj e zadania:
Szkolenie z zakresu technik komputerowych zakonczonych egzaminem ECDL z 3
modutoéw, dla 3 grup w wymiarze 120 h/grupe, dodatkowo komponent elearningowy
min. 5h/osobe”

Wykonawca:

1. Zarejestrowana nazwa Przedsi ebiorstwa:

2. Zarejestrowany adres Przedsi ebiorstwa:

3. NUmMer telefonU: . . . ..
4, NUMEr FaXU: . ...
B.Adres e-mails . . ... o
6. Numer konta bankowego @ . . ... .
Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa
(podpis, pieczec)
Data o,
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ZAL ACZNIK nr 1 - "O swiadczenia Wykonawcy"

FORMULARZ OFERTOWY

strona

z 0golnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenia wykonawcy

a) Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien;

b) Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz
dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia lub przedstawi pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do
udostepnienia potencjalu technicznego i o0s6b zdolnych do wykonania
zamowienia;

c) Oswiadczenie, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajagcej wykonanie zamowienia;

d) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamoOwienia na podstawie art. 24 Ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

e) Oswiadczenie Wykonawcy, ze zapoznat sie ze szczegbétowymi warunkami
przetargu zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia i ze
przyjmuje je bez zastrzezen,

f) Oswiadczenie, ze wykonawca uwaza sie za zwigzanego ofertg do terminu
waznosci oferty, wskazanego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i
zobowigzuje sie, w razie utrzymania sie przy przetargu, podpisa¢ umowe na
realizacje szkolen z zakresu technik komputerowych zakonczonych egzaminem
ECDL z 3 modutow, dla 3 grup w wymiarze 120 h/grupe, dodatkowo komponent
elearningowy min. 5h/osobe;

g) Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada wszystkie informacje niezbedne do
przygotowania oferty i wykonania szkolen z zakresu technik komputerowych
zakonczonych egzaminem ECDL z 3 modutow, dla 3 grup w wymiarze 120
h/grupe, dodatkowo komponent elearningowy min. 5h/osobe w wymaganym
czasie;

h) Oswiadczenie, ze zawarty w Rozdziale D niniejszej SIWZ wz6r umowy zostat
przez Wykonawce zaakceptowany i zobowigzuje sie on w przypadku wyboru
jego oferty do zawarcia umowy na podanych warunkach w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Wyrazamy che¢ uczestnictwa w przetargu nieograniczonym, przeprowadzonym
przez Zamawiajgcego - w terminach i pod warunkami okreslonymi w Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.
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Deklarujemy, ze wszystkie oswiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszym
"FORMULARZU OFERTOWYM" sg kompletne, prawdziwe i dokiadne w kazdym
szczegole.

Upowazniamy Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej lub jego
upowaznionych przedstawicieli do przeprowadzenia wszelkich badan majacych na
celu sprawdzenie oswiadczen, dokumentéw i przedtozonych informacji oraz do
wyjasnienia finansowych i technicznych aspektéw tego zgtoszenia. Dla tych celow
upowazniamy kazdg osobe publiczng, bank lub przedsiebiorstwa wymienione w
naszym "FORMULARZU OFERTOWYM" do dostarczenia stosownej informaciji
uznanej przez Zamawiajgcego za konieczng i wymagang w celu sprawdzenia
oswiadczen i informacji zawartych w naszej ofercie.

Nazwiska i stanowiska o0soOb, z ktorymi mozna sie kontaktowa¢ w celu uzyskania
dalszych informacji, jezeli bedg wymagane, podaje sie ponizej:

Do niniejszego "Oswiadczenia wykonawcy" nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty
(zgodnie z wymaganiami zawartymi w punkcie 2.1.2 niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia):

a) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (wystawiony
nie wcze sniej ni z 6 miesi ecy przed uptywem terminu sktadania ofert );

b) Dokumenty potwierdzajace, ze zrealizowane szkolenia z zakresu technik
komputerowych zakonczonych egzaminem ECDL z komponentem
elearningowym odpowiadajgce swoim rodzajem i wartoscig ustudze
stanowigcej przedmiot niniejszego zamoOwienia i wykonane w ciggu ostatnich
trzech lat przed dniem wszczecia niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia zostaty wykonane nalezycie (referencje, listy polecaj ace itp.), a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy niz trzy lata — w tym okresie;

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa
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ZAL ACZNIK nr 2 - “£ gczna cena ryczattowa Wykonawcy”

FORMULARZ OFERTOWY

strona

Z 0golnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)

Na podstawie ogtoszenia o przetargu nieograniczonym oraz Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamowienia podejmujemy sie:

~>zKkolenia z zakresu technik komputerowych zako nczonych egzaminem ECDL
z 3 modutéw, dla 3 grup w wymiarze 120 h/grup e, dodatkowo komponent
elearningowy min. 5h/osob ¢~

taczna cena ryczattowa:

- kwota brutto ztotych:........ccccccveeiiiiis

- w tym podatek VAT w wysoko $ci ........ %.
- cena jednostkowa za przeprowadzenie jednej godzin vy lekcyjnej (45 minut)
WYynosi

............. ztotych brutto (Sfownie: ... )

Powyzsza cena tgczna obejmuje petlen zakres zamowienia okreslony w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa
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ZAt ACZNIK nr 3 - “Wymagany termin wykonania zamowienia Wykonawcy”

FORMULARZ OFERTOWY

strona

Z 0golnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)

~>zKkolenia z zakresu technik komputerowych zako nczonych egzaminem ECDL
z 3 modutéw, dla 3 grup w wymiarze 120 h/grup e, dodatkowo komponent
elearningowy min. 5h/osob ¢~

Wymagany termin wykonania

(podac od do)

Wymagany termin wykonania zamowienia bedzie liczony od dnia zawarcia umowy.

Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa
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ZAL ACZNIK nr 4 - “Informacje natemat do swiadczenia Wykonawcy”’

FORMULARZ OFERTOWY

strona

Z 0golnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)

Informacje na temat do $wiadczenia

Wykaz zrealizowanych w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem wszcz ecia post epowania o
udzielenie zamoéwienia ustug szkoleniowych z zakresu technik komputerowych zako nhczonych
egzaminem ECDL, dodatkowo z komponentem elearningow  ym odpowiadajgcych swoim rodzajem

i wartoscig przedmiotowi zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym

okresie.
Nazwa i adres klienta
Lp. Rodzaj (nazwa) Calkowita warto§¢ | Rozpoczecie | Ukonczeni
zamoOwienia i miejsce zamOwienia e
tacznie
UWAGA : Nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzaj ace, ze w/w ustugi szkoleniowe z zakresu technik

komputerowych zako nczonych egzaminem ECDL, dodatkowo z komponentem elea  rningowym zostaty
wykonane z nale zytag staranno $cig. (referencje, listy polecaj ace itp.)
Upetnomocniony przedstawiciel
Przedsiebiorstwa

UNIA EUROPEJSKA (IR
KAPITAL LUDZKI CURGPLISK! -

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ) . ) FUNDUSZ SPOLECZNY WPt
Projekt wspoffinansowany przez Wriuropejsk w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego




