OGLOSZENIE NR 1/2009
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Zespotu Obstugi Ekonomiczno - Administracyjnej Publicznych Szkot i Placowek
w Kazimierzy Wielkiej, ul. Kosciuszki 12, 28-500 Kazimierza Wielka ogtasza nabér kandydatow na
wolne stanowisko urzednicze: Ksiegowy - kasjer w Zespole Obstugi Ekonomiczno -

Administracyjnej Publicznych Szkét i Placowek w Kazimierzy Wielkiej.

Wymiar zatrudnienia - peiny etat

WYMAGANIA NIEZBEDNE ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1. Obywatelstwo polskie

2. Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

3. Niekaralno$¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo prawno - skarbowe / petna zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych

4. Wyksztatcenie co najmniej srednie ekonomiczne

5. Staz pracy: 2 lata

6. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku : Ksiegowy -
kasjer.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1. Umiejetnos¢ obstugi komputera oraz programow uzytkowych

2. Znajomos¢ przepiséw podatkowych oraz Karty Nauczyciela i Kodeksu Pracy

3. Preferowane doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego

4, Zaangazowanie i dyspozycyjnosé

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1. Rozliczanie iloscio-wartosciowe przedszkola i stotdéwek szkolnych,

2. Wykonywanie czynnosci kasjera ( m.in. przyjmowanie opfat za przedszkole, wyplata

rachunkéw gotowkowych i innych naleznosci, prowadzenie dokumentacji kasowej),

3. Inne zadania zlecone przez Dyrektora i Gtdwnego Ksiegowego Zespotu.

WYMAGANE DOKUMENTY:

List motywacyjny

CV z opisem dotychczasowej kariery zawodowej i przedstawienie dodatkowych umiejetnosci
Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

Kserokopie dotychczasowych $wiadectw pracy

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslinie
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. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na oferowanym
stanowisku

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow rekrutacji

Komplet wymaganych dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru Nr
1/2009 na stanowisko : Ksiegowy - kasjer” nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Zespotu
Obstugi Ekonomiczno - Administracyjnej Publicznych Szkot i Placowek w Kazimierzy
Wielkiej, ul. Kosciuszki 12, 28-500 Kazimierza Wielka, pok. 305 w terminie do dnia
26.05.2009r. liczy sie data wplywu do Zespotu Obstugi Ekonomiczno - Administracyjnej
Publicznych Szkét i Placowek w Kazimierzy Wielkiej.



Aplikacje, ktére wptyng do Zespotu Obstugi Ekonomiczno - Administracyjnej Publicznych Szkét
i Placowek w Kazimierzy Wielkiej niekompletne lub po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

INNE INFORMACIJE:

Lista osdéb, ktdére spetnity wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze, zostanie
ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Kazimierza Wielka oraz
umieszczona na tablicy ogtoszen Zespotu.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy oraz na tablicy ogtoszen Zespotu.

Z osobg wytoniong w drodze naboru zostanie nawigzany stosunek pracy na okres prébny do trzech
miesiecy, nastepnie umowa na czas okreslony lub nieokreslony.

Dyrektor Zespotu
Henryk Chatuda



