Zarzadzenie Nr 142 /2008
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 30 grudnia 2008 roku

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
drukow Scislego zarachowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

Dzialtajac na podstawie:
- art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 Nr 76, poz. 694
Z pdzn. zm.)
- oraz Zarzadzenia Nr 124 /2008 z dnia 28 listopada 2008 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji dotyczacej przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminny
w Kazimierzy Wielkiej,
- oraz Zarzadzenia Nr 125 / 2008 z dnia 28 listopada 2008 roku w sprawie powotania komisji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminny w Kazimierzy Wielkiej,

zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury:

§1
1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia:
Urzad Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
2. Rodzaj inwentaryzacji - okresowa.
3. Rodzaj sktadnika majatkowego objetego spisem z natury - druki §cistego zarachowania:
a) czeki gotowkowe, KP, kwitariusze przychodowe K-103, arkusze spisu z natury,
b) bloczki oplaty targowej,
¢) kontokwitariusze.
4. Termin rozpoczecia: 31 grudnia 2008 roku a zakonczenia 8 stycznia 2009 roku.
5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2008 roku.
6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych
wyznaczam zespol spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Wojtowicz Grazyna - przewodniczaca
2) Mozdzen Agnieszka - cztonek
3) Pudo Magdalena - czlonek
4) Kwiecien Zbigniew - cztonek

Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzanie spisu z natury.

§2

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
dokumentow i ich ewidencji.

§3
Zobowigzuje sie Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;
do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czlonkow Zespolu Spisowego.

§4
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.



§5
1. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
. Wyniki inwentaryzacji — rozpatrzone oraz nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Burmistrza Miasta i Gminy winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2008 roku.
. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢
dostarczone do Skarbnika (Gtownego Ksiggowego).
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§6
Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia 1 terminowoscig spisdéw inwentaryzacyjnych

powierza si¢ Skarbnikowi (gtéwnemu ksiggowemu) ) i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§7

Czes¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

mdzioch

Data: 30 grudnia 2008 roku
otrzymuja: 1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,.

2. Przewodniczacy zespotu spisowego,



