Zarzadzenie Nr 134/ 2008

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
zdnia 17 grudnia 2008 roku

w sprawie zasad przekazywania lub zdawania stanowisk urzedniczych

Na podstawie  art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( Dz. U.z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm. ), art. 5ust. 1i2 oraz art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca
1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( tekst jednolity Dz. U.z 2002 r., Nr 171,
poz. 1396 z pdin. zm.), § 3 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 roku
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialdw archiwalnych  do archiwdw panstwowych ( Dz. U. Nr 167, poz. 1375 ),
§ 35 ust. 1 - 3 zal. do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryinej dla organdw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz.U.z 1999 r., Nr112
poz. 1319 z péin. zm. ) a takze Zat Nr 1 do Zarzadzenia nr 73 Burmistrza Miasta i Gminy
Kazimierza Wielka w sprawie Instrukcji regulujacej organizacje | zakres dziatania archiwum
zakladowego oraz zasady i tryb postepowania z dokumentacja w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej zatrudnieni na stanowiskach
merytorycznych na ktdrych wytwarzana jest dokumentacja archiwalna oraz niearchiwalna, przy
zmianie angazy ( np.awansie ), a takze rozwigzujac umowe o prace z Urzedem  z wszelkich
przyczyn ( np. odchodzac na emeryture, Ilub rente ) zobowigzani sq  uporzadkowal cafq
wytworzong, przez siebie dokumentacje, réwniez przejeta, od poprzednikdow, -  wedtug
obowigzujacych regut, procedur, instrukcji i wytycznych - przekazujac ja do archiwum

zakladowego, odpowiednic po roku przechowywania w registraturze.

§2
Przy rozwigzywaniu umowy O prace  w/w pracownicy podpisujg obligatoryjng karte

obiegowg, potwierdzajaca rozliczenie sie  Urzednika z Pracodawcg na ktérej do wykazu
potwierdzedn dofacza sie  Archiwum Zaktadowe Urzedu.

§3
Do nagtych przypadkéw maja zastosowanie odrebne przepisy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




