Zarzadzenie Nr 101 /2008
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 3 pazdziernika 2008 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w kasie
1 powotania zespotu spisowego.

§1
1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia -
- kasa Urzedu Miasta i Gminy
2. Rodzaj inwentaryzacji - zdawczo-odbiorcza.
3. Rodzaj sktadnikéw majatku objetym spisem:
a) gotowka w kasie urzedu,
b) pogotowie kasowe.
4. Osoba materialna odpowiedzialna:
- Nowak Ewelina — przekazujaca — (kasjerka na czas zastepstwa),
- Garbarz Marcin — przejmujacy — ( kasjer ),
5. Termin rozpoczecia spisu z natury — 3 pazdziernika 2008 roku
Termin zakonczenia spisu z natury — 3 pazdziernika 2008 roku
6. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
3 pazdziernika 2008 rok.
7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych
wyznaczam zespét spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Gaik Agnieszka - przewodniczaca
2) Kaczmarczyk Agnieszka - czlonek

Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza peing
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzanie spisu z natury.
8. Arkusz spisowy o numerze Nr 8/2008 wg. wzoru z zarzadzenia nr 55/ 2004
z dnia 18 sierpnia 2004 roku wydano przewodniczacemu zespotu spisowego.
9. Arkusz spisowy wypelnia si¢ w dwdch egzemplarzach.

§2
Osobg materialnie odpowiedzialng — kasjera; zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania dokumentow.

§3
1. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych zespot spisowy sporzadzi
protokoét z przebiegu inwentaryzacji.
2. Cze$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.
3. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia

Burmistrz Miasta i Gminy

Data: 3 pazdziernika 2008 r.

otrzymuja: 1. przewodniczacy zespotu spisowego, M//
2. osoby materialnie odpowiedzialne. am Bodzioch



