“aslaiGminy  Zarzadzenie Nr 222/2019
srmierzy WBlFiistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 05 grudnia 2019 roku

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
obcych §rodkéw trwalych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

Dzialajac na podstawie:

- art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019 poz. 351 z pézn. zm.)

- oraz Zarzadzenia Nr 76/ 2018 z dnia 08 czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
dotyczacej przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminny w Kazimierzy Wielkiej,
- oraz Zarzadzenia Nr 77 / 2018 z dnia 08 grudnia 2018 roku w sprawie powolania komisji
inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miasta i Gminny w Kazimierzy Wielkiej,

zarzgdzam przeprowadzenie spisu z natury:

§1

1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia:
Urzad Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej.
2. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa.
3. Rodzaj sktadnika majatkowego objgtego spisem z natury — obce $rodki trwale bedace w
uzytkowaniu przez UMiG:
a) Sprzet elektroniczny otrzymany od Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA
b) Sprzet elekironiczny otrzymany od Ministerstwa Cyfryzacji Warszawa dot. CPI
MSWiA (projekt pl.ID-Polska ID Karta).

4. Osoba odpowiedzialna:
a) USC - Cecylia Blaszczuk
b) Dowody Osobiste i Ewidencja Ludno$ci — Halina Porcbska, Agnieszka Rzasa-Marzec

5. Termin rozpoczecia: 02 stycznia 2020 roku, a zakonczenia: 15 stycznia 2020 roku.

6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien - 31 grudnia 2019 roku.

7. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skfadnikéw majatkowych wyznaczam
Zespol Spisowy w nastgpujacym skiadzie osobowym:
1) Nowak Lukasz — przewodniczaca,

2) Rusiecki Adam — czlonek.

Osoby powotane na czlonkéw zespolu spisowego ponoszg pela odpowiedzialno$¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowiazujgcymi przepisami przeprowadzanie spisu z natury.

§2

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
dokument6w i ich ewidencji.



§3
Zobowiazuje si¢ Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Zespotu Spisowego.

§4
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych  odpowiedzialny
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§5
1. Po zakofczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.
2. Wyniki inwentaryzacji — rozpatrzone oraz nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Burmistrza Miasta i Gminy winny by¢ ujgte w ksiggach rachunkowych 2019 roku.
3. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢
dostarczone do Skarbnika (Gléwnego Ksiggowego).

§ 6
Nadzér nad prawidtowoécig, kompletnoscia i terminowo$cig spisOwW inwentaryzacyjnych powierza
sie Skarbnikowi (glownemu ksiggowemu) i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§7
Czes¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.




