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Sprawa dot. kontroli problemowej archiwum Urzedu Stanu Cywilnego

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446) zostala
przeprowadzona w dniu 6 listopada 2015 r. kontrola archiwum w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Kazimierzy Wielkiej przez Pana Grzegorza Skrzypka starszego archiwiste
w Archiwum Panstwowym w Kielcach, w obecnoécei Pani Cecyli Blaszezuk — Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

Z tresci przedtozonego protokotu z kontroli wynika, ze caly zaséb przechowywanej
w archiwum USC dokumentacji kat. A zostala zewidencjonowany, a sposob jej
uporzadkowania odpowiada obowigzujgcym przepisom kancelaryjnym i archiwalnym.
Ksiggi stanu cywilnego, oraz przechowywanych Urzedow Stanu Cywilnego sg kompletne.
W archiwum USC znajdujg si¢ ksiggi, dla ktérych uptynat 100 letni okres przechowywania
w urzedzie i podlegaja przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach. Ksiege stanu
cywilnego parafii rzymskokatolickiej w Kazimierzy Wielkiej z lat 1912-1914 przed
przekazaniem do Archiwum Panstwowego w Kiecach nalezy poddaé niezbednym zabiegom
konserwatorskim (m.in. luzne karty i liczne przedarcia kart).

Warunki pracy w archiwum USC nalezy uznaé¢ za dobre, bowiem usytuowanie i
wyposazenie lokalu archiwum pozwala na wykonywanie prac merytorycznych niezaleznie
od pory roku. W dniu kontroli w pomieszczeniu petnigcym funkcje archiwum odnotowano
temperature 21°C, wilgotnos¢ wzgledna powietrza 42% - temperatura powietrza byla
wyzsza od norm okreslonych w zalaczniku do obowigzujacej instrukeji archiwalnej.
Z zapisow wynika, Zze odnotowane wartodci temperatury powietrza w archiwum USC
niekiedy odbiegaly od obowiazujacych norm.

Na podstawie protokolu z kontroli ustalam nastgpujace zalecenia pokontrolne:

1. Podda¢ niezbednym pracom konserwatorskim ksigge stanu cywilnego parafii
rzymskokatolickie] w Kazimierzy Wielkiej z lat 1912-1914.

2. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach po przeprowadzeniu prac
konserwatorskich ksiege stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej w Kazimierzy
Wielkiej z lat 1912-1914 oraz ksiege urodzen Parafii Rzymskokatolickiej w
Gorzkowie z lat 1898-1914 na podstawie § 128 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1741, z 2015 r. poz.
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262), w trybie okreslonym w § 13 i 15 Rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania
i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do
archiwéw panstwowych (Dz. U. nr 167 poz.1375). Konkretny termin przekazania
prosze ustali¢ z Panig Iwona Kwiatkowska — kierownikiem Oddziatu IT Ewidencji,
Opracowania i Zabezpieczania Zasobu Archiwalnego w Archiwum Panstwowym w
Kielcach (nr. tel.: 41 260 53 11 w. 301).

Kontrolowaé i monitorowaé¢ warunki przechowywania materialow archiwalnych, a
w przypadku potwierdzenia, ze utrzymujaca si¢ temperatura i wilgotnos¢ w lokalu
archiwum USC jest zbyt wysoka lub zbyt niska podejmowaé dziatania zmierzajace
do utrzymania odpowiedniej temperatury i wilgotnosci powietrza w archiwum USC
zgodnie z § 8, ust 1 pkt 5 i pkt 6 obowigzujacej instrukcji archiwalnej. Lokal, w
ktérym sa przechowywane materiaty archiwalne w postaci papierowej zgodnie z
warunkami wilgotnosci i temperatury w pomieszczeniach magazynowych archiwow
zakladowych (zalacznik Nr 1 do instrukcji archiwalnej) powinien mie¢ temperature
w granicach 14° — 18° C (dopuszczalne wahania dzienne +/— 1°C) i wilgotnosé w
granicach 30 — 50 %. (dopuszczalne wahania dzienne +/— 3 %).

Powyzej wymienione zalecenie pokontrolne nalezy wykona¢ do 31 lipca 2016 roku.
Prosze o nadestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma,

informacji o podjetych dzialaniach zmierzajacych do realizacji ustalonych zalecen
pokontrolnych. O wykonaniu zalecen nalezy poinformowa¢ Archiwum Panstwowe

w Kielcach na pi$mie.
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