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REGULAMIN PRACY KOMISJI

. Komisja przetargowa zwana dalej “komisja” dziata w oparciu o przepisy ustawy

Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. or 19 poz. 177.
z pdz zimianami), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

. Burmistrz powoluje komisje przetargowa, jezeli warto$§¢ zaméwienia przekracza

wyrazona w ztotych réwnowarto$é kwoty 6 600 EURO.

. Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia okreslonych

postgpowan

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki

powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w

postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert, a

przypadku negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z

wolnej reki réwniez do przeprowadzenia negocjacii.

Czionkéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje kierownik jednostki.

Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech oséb.

Jezeli dokonanie okre$lonych czynnodci zwigzanych z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych,

kierownik jednostki, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe;,

moze powola¢ bieglych.

Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej

pracach z glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika

jednostki:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,

¢) ogloszenia o zaméwieniu oraz o udzieleniu zamdéwienia,

d) projekty innych dokumentdw, w szczegdlnosei wnioski kierownika jednostki
do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,.

e) udziela wyjaénien dotyczacych treSci specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia,

10.Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia,

w szczegblnosci :

a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom

d) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa



¢) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

f) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyborn najkorzystniejszej
oferty lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zaméwienia

g) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz  przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.

11.Czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadczenia, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznodci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. prawo zaméwieni publicznych.

12.W przypadku zlozenia przez czionka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 13 przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji,
przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce
wylaczonego czionka, moze powolaé nowego czlonka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
kierownik jednostki,

13.Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$é za analize i o ocene ofert,
przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia oferentéw,
odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postgpowania.

14.Imienna odpowiedzialnoéé poszezegdinych czlonkéw komisji obejmuje :

a) odpowiedzialnosé za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych / formularzy
cenowych lub innych dokumentéw

b) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,

¢) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

15.Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzi sekretarz
komisji.



