VHH A o Zarzadzenie nr 218/2018
A cis "Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 31 grudnia 2018 roku

w sprawie powolania skladu osobowego i okre§lenia zakresu dzialania stalej Komisji
Likwidacyjnej drukéw $cislego zarachowania w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z poézn. zm.), art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6Zn. zm.)

zarzadzam:

§1

Powotaé stala Komisje Likwidacyjna drukéow $cistego zarachowania w Urzedzie
Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej w nastgpujacym skiadzie osobowym:

(1) Kaczmarczyk Agnieszka — przewodniczaca
(2) Sowa Ewa — z-ca przewodniczace]

(3) Por¢bska Halina — czlonek

(4) Rzasa - Marzec Agnieszka - czlonek

§2

Komisja Likwidacyjna wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmnie]
trzyosobowym, przy czym w jej pracach obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji
Likwidacyjnej lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

§3
Do zadan Komisji likwidacyjnej nalezy:

1. Dokonanie fizycznej likwidacji drukéw $cistego zarachowania, stanowiacych
wlasnoéé Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkie;.

2. Podstawa likwidacji drukéw $cistego zarachowania, stanowigcych wiasnos¢ Urzedu
Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej jest wniosek o dokonanie likwidacji drukow
$cistego zarachowania, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Sporzadzenie protokohi likwidacyjnego z przeprowadzone;j likwidacji drukow Scistego
zarachowania, zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§4

Komisja Likwidacyjna rozpatruje zlozone wnioski w miarg potrzeb, nie czgsciej
jednak niz raz w miesigcu.

§5

1. Po przeprowadzeniu fizycznej likwidacji, Komisja Likwidacyjna sporzadza protokol
likwidacyjny i przeklada do =zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta 1 Gminy w
Kazimierzy Wielkiej.

2. Protoko! likwidacyjny Komisja Likwidacyjna przekazuje do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej. Dokument ten jest
podstawag do wyksiggowania zlikwidowanych drukow Scistego zarachowania z
ewidencji.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom wydzialdw merytorycznych
Urzedu Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej, natomiast nadzor nad przestrzeganiem
zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej.

§7

Traci moc zarzadzenie Nr 61/2013 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
29 kwietnia 2013 roku w sprawie powotlania sktadu osobowego i okreslenia zakresu dziatania
Komisji Likwidacyjnej drukow $cistego zarachowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy
Wielkiej oraz traci moc zarzadzenie Nr 75/2018 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z
dnia 08 czerwca 2018 roku w sprawie powotlania skladu osobowego i okre$lenia zakresu dziatania
statej Komisji Likwidacyjnej drukow $cistego zarachowania w Urzedzie Miasta i Gminy

w Kazimierzy Wielkiej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 218/2018
Burmistrza Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej

z dnia 31 grudnia 2018r.

Kazimierza Wielka, dnia

Whiosek o dokonanie likwidacji drukow $cislego zarachowania

Komisja Likwidacyjna

Drukoéw Scislego Zarachowania

w/m

Whioskuje o dokonanie likwidacji nastepujacych drukéw $cistego zarachowania:

Lp.

Nazwa druku

Seria 1 numer

Ilos¢ Uwagi

Podpis osoby odpowiedzialne;j
za gospodarowanie drukami
scistego zarachowania




Zatgcznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr 218/2018
Burmistrza Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej

z dnia 31 grudnia 2018r.

Protokél z likwidacji drukéw $cistego zarachowania

ProtokoI nr ...cocvmsmmnss

z likwidacji drukow $cistego zarachowania przeprowadzonej w dniu ........... 20....1.
od godz. ..o dogods. .o o

przez komisje likwidacyjng w sktadzie

Likwidacje przeprowadzono w obecnoéci osoby odpowiedzialnej za gospodarke drukami
seistego zarachowania Pan/Pani . isswesssess sovmmsss smassavessaeis

W toku likwidacji zniszczono nastgpujace druki:

; g . Powad :
L.p. Nazwa druki Seria 1 numer Tlos¢ hkwidacii Uwagi

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach.

Na tym protokét zakonczono i podpisano:

Podpisy Komisji Likwidacyjne;j Podpis osoby odpowiedzialne;j

e ——— za gospodarke drukami $cislego

2 e s s zarachowania

R —
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Zatwierdzam




