Zarzadzenie Nr 176 /2016
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 07 grudnia 2016 roku

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (drogg werytikacji)
majatku trwalego Gminy Kazimierza Wielka

Dziatajac na podstawie:

- art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016 poz. 615 ze zm.)

- oraz Zarzgdzenia Nr 193 /2013 z dnia 06 grudnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji
dotyczacej przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminny w Kazimierzy Wielkiej,

- oraz, Zarzgdzenia Nr 172 / 2016 z dnia 07 grudnia 2016 roku w sprawie powotania komisji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminny w Kazimierzy Wielkiej,

zarzadzam przeprowadzenie weryfikacji danych z odpowiednimi dokumentami:

§ 1
1. Przedmiot inwentaryzacji:
Mienie Gminy Kazimierza Wielka.
2. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa.
3. Rodzaj sktadnikéw majatkowych objgtych weryfikacja:
Srodki trwale, wartosci niematerialne [ prawne, depozyty.
4. Termin rozpoczeeia: 02 stycznia 2017 roku, a zakonczenia 15 stycznia 2017 roku.
5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 37 grudnia 2016 roku.
6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam
Zespoly Weryfikujace:

1) Grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntéw (metods werytikacji):
a) Szot Maria — przewodniczaca,
b) Kilian Paulina -- cztonek,

2) Lokale mieszkalne (metoda weryfikacyi)
a) Porebska Elzbieta — przewodniczaca
b) Klimezyk Halina — czlonek.

3) Drogi, wodociggi, kanalizacje, ogrodzenia, oswietlenia, $rodki trwale w budowie,
wartosci niematerialne i prawne (metoda weryfikacji):
a) Pudo Magdalena — przewodniczaca,
b) Jagielmk Kamil — czionek,
¢) Cieslik Pawel — cztonek,
d) Nowak Lukasz — cztonek.

4) Depozyty — wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, kaucje (metoda
weryfikacji):
a) Wojtowicz Grazyna — przewodniczgea,
b) Cieslik Pawel — cztonek,
c) Zych Marek — cztonek,



Osoby powolane na cztonkéw zespoléw weryfikujacych ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za
whasciwe oraz zgodne z obowigzuj geymi przepisami przeprowadzanic weryfikacji sald.

§2
7a sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Zespotu Weryfikujacego.

§3
1. Po zakofczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
sporzadzi protokét z przebiegu inwentaryzacji.
2. Wyniki inwentaryzacji — rozpatrzone oraz nadwyzki 1 niedobory zatwierdzone przez
Burmistrza Miasta 1 Gminy winny byé ujete w ksiggach rachunkowych 2016 roku.

3. Dokumenty z rozpatrzenia cbanic inwentaryzacyjnych winny byé dostarczone do Skarbnika
(Glownego Ksicgowego).

§ 4

Nadzoér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoécig czynnosci inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi (gléwnemu ksiggowemu) 1 Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§5

Czes$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowl instrukcja inwentaryzacyjna.

§6

Zarzadzenie obowigzuje Z dniem podpisania.
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Harmonogram prac inwentaryzacyjnych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej

inwentaryzacyjnej / cztonkow
zespoléw spisowych

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej, Skarbnik

Przygotowanie materiatéw
niezbednych do
przeprowadzenia inwentaryzacji
(druki, przyrzady pomiarowe
itp.)

Do 30 grudnia 2016r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie p6l spisowych

Do 31 grudnia 2016r.

Osoby materialnie
odpowiedzialne za sktadniki

majgtkowe
. s Od 02 stycznia do 06 Zespoty spisowe,
Spis z natury, weryfikacja stycznia 20171, weryfikujgce
isu i ' Do 11 stycznia 2017r.
Wycena spisu i sp(:r'za?dzeme ¥ Ksiegowosd
zestawienia roznic
Do 12 stycznia 2017r. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przy
Wyjasnienie przyczyn udziale cztonkdédw komisji
powstania réznic inwentaryzacyjnej,
Naczelnicy wydzialdw
merytorycznych.

Podijgcie decyzji w sprawie
rozliczenia ré6znic. Sporzadzenie

Do 13 stycznia 2017r.

Przewodniczacy komisji

protokotu z rozliczenia inwentaryzacyjnej
inwentaryzacii
Rozliczenie wynikow Do 16 stycznia 2017r.
inwentaryzacyjnych i ujecie ich Ksiggowosé

w ksiggach rachunkowych
2016 roku
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