rzy Wielkiei Zarzadzenie Nr 157/2016
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 03 listopada 2016 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w ,,Instrukcji obiegu dokumentow finansowo -
ksiggowych” w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (t.). Dz. U.
2 2016 poz.446) oraz art.10 ustawy o rachunkowosci (1.j. Dz. U. 22013, poz.330 i poz.613). w
celu ujednolicenia zasad obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych w Urzgdzie Miasta 1

Gminy w Kazimierzy Wielkiej. zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 7/2010 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia | lutego
2010 roku w sprawie wprowadzenia “instrukcji obiegu dokumentow finansowo - ksiggowych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej”, zmienionym:

e  zarzadzeniem Nr 14/2010 Burmistrza Miasta 1 Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
22 lutego 2010 roku,

e zarzadzeniem Nr 72/2010 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
14 czerwca 2010 roku,

e  zarzadzeniem Nr 186/2010 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
17 grudnia 2010 roku,

B zarzadzeniem Nr 19/2011 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
1 marca 2011 roku,

e  zarzadzeniem Nr 27/2011 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
16 marca 2011 roku,

. zarzadzeniem Nr 53/2011 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
16 maja 2011 roku.

° zarzadzeniem Nr 91/2011 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
10 sierpnia 2011 roku,

e  zarzadzeniem Nr 165/2011 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
2 grudnia 2011 roku,

e zarzadzeniem Nr 87/2012 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
01 czerwca 2012 roku,

e  zarzadzeniem Nr 185/2012 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
23 listopada 2013 roku,

e  zarzadzeniem Nr 15/2013 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
11 lutego 2013 roku,

e  zarzadzeniem Nr 81/2013 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
6 czerwca 2013 roku,

e  zarzadzeniem Nr 33/2014 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
03 marca 2014 roku,

o  zarzadzeniem Nr 100/2014 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
30 czerwca 2014 roku,



zarzadzeniem Nr 212/2014 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
17 grudnia 2014 roku,

zarzadzeniem Nr 30/2015 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
02 marca 2015 roku,

zarzadzeniem Nr 106/2016 Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia
05 sierpnia 2016 roku,

wprowadza si¢ nastgpujgee zmiany:

Dokonuje si¢ zmiany tresci zalacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 7/2010 Burmistrza
Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej z dnia 1 lutego 2010 roku w sprawie
wprowadzenia “Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksi¢gowych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej” tj. zalacznika w sprawie ,Wykazu osob
upowaznionych do przyjmowania i zatwierdzania faktur, rachunkow i dowodow
wyplat pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem celowosci, legalnosci,
oszezednosei i pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym w Urzedzie Miasta i
Gminy w Kazimierzy Wielkiej”, ktory otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Naczelnicy poszczegélnych wydzialow zobowiazani sg do zapoznania wszystkich
pracownikéw z postanowieniami zawartymi w zmianie niniejszej instrukcji oraz
odpowiedzialni sa za jej przestrzeganie w zakresie powierzanych im obowiazkow
stuzbowych. Przestrzeganie i dcisle stosowanie postanowien instrukcji zapewnia

prawidlowe funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz ochrong majatku jednostki.
§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Gminy, Skarbnikowi Miasta
i Gminy, naczelnikom wydzialow i kierownikom rownorzgdnych komorek. Nadzor nad
przestrzeganiem ,Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzgdzie

Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej” powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy.
§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 157/2016

Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 03 listopada 2016 roku

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO PRZYJMOWANIA I ZATWIERDZANIA
FAKTUR, RACHUNKOW I DOWODOW WYPLAT POD WZGLEDEM
MERYTORYCZNYM, POD WZGLEDEM CELOWOSCI, LEGALNOSCI,
OSZCZEDNOSCI I POD WZGLEDEM ZGODNOSCI Z PLANEM FINANSOWYM
W URZEDZIE MIASTA 1 GMINY W KAZIMIERZY WIELKIEJ

Wydzial Administracji Plaszewski Robert

i Spraw Obywatelskich

(w tym: Zakladowy e Oracz Katarzyna
Fundusz Swiadczen (na czas nicobecnosci
Socjalnych) Pana Plaszewski Robert)

Stoklosa Rafal
(na czas nieobecnosci
Pana Plaszewski Robert)

Nocon Zofia

Wydzial Finansowy

Gaik Agnieszka
(na czas nieobecnosci
Pani Nocon Zofia)

Wydzial Rozwoju e Skowron Ryszard
Gospodarczego
e Pudo Magdalena
(na czas nieobecnosci
Pana Skowron Ryszard)




——

Wydzial e Kowalska Anna
Nieruchomosci
i Rolnictwa e Szot Maria
(na czas nicobecnosci
Pani Kowalska Anna)
e Elzbieta Porgbska
(na czas nieobecnosci
Pani Kowalska Anna i
Pani Szot Maria)
Urzad Stanu e Blaszczuk Cecylia
Cywilnego

Marzec Agnieszka

(na czas nieobecnosci
Pani Blaszczuk Cecylia)

Porgbska Halina

(na czas nieobecnodci
Pani Blaszczuk Cecylia)

Biuro Rady Miejskiej

Plaszewski Robert

Kwasny Barbara

(na czas nieobecnosci
Pana Plaszewski Robert)

Samodzielne
stanowisko do spraw
obrony cywilnej

e Augustyn Stawomir

Wojcik Jacek

(na czas nieobecnosci
Pana Augustyn Stawomir)

Wydziat Gospodarki
Komunalnej i Ochrony
Srodowiska

e Kolton Zbigniew

e Staniec Ryszard

(na czas nieobecnosci
Pana Kolton Zbigniew)

BURMISTRYZ

Miasta i Gminy .




