ZARZADZENIE Nr 28/2016
Burmistrza Miasta i Gminy w Kazimierzy Wielkiej
z dnia 18 marca 2016 r.
w sprawie wytycznych na rok szkolny 2016/2017 dotyczgcych organizacii pracy publicznych
placéwek prowadzonych przez gmine Kazimierza Wielka.

Na podstawie art. 30 ust. 1 L art.33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U, z 2015 r., poz. 1515 ze zm.) i art.5 ust.7 pkt 1
13 wzwigzku z art. 5¢ pkt 3, art. 34a ust.1 1 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o§wiaty (Dz. U. 7z 2015 r., poz. 2156 ze zm.) oraz § 8§ ust. | Ramowego statutu
publicznego przedszkola, § 10 ust. | Ramowego statutu publicznej szkoly podstawowej i § 12
ust. 1 Ramowego statutu publicznego gimnazjum stanowigcych zalgczniki do Rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oruz publicznych szkél (DZ.U z 2001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Dyrektorzy szkol podstawowych. gimnazjow 1 przedszkola Gminy Kazimierza Wielka
projektujg organizacj¢ szkdl, oddziatow przedszkolnych, przedszkola w roku szkolnym
20162017 wedtug harmonogramu 1 zasad okreslonych w zalgezniku do niniejszego
zarzadzenia pn.
. Wytyezne w sprawie organizacji pracy przedszkola, szké! podstawowych i gimnazjéw
prowadzonych przez Gming Kazimierza Wielka oraz trybu opracowania i zatwicrdzania
arkuszy organizacyjnych publicznyeh placéwek na roku szkolnym 2016/2017”,

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig dyrektorom gimnazjéw, szkdt podstawowych
i przedszkola na terenie gminy Kazimierza Wielka.

§3
Nadzor nad  zarzadzeniem powierza sic dyrektorowi Zespotu Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjne) Publicznycelh Szkol @ Placowek w Kazimierzy Wielkiej.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zitgezanik .

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy
w Kazimierzy Wielkiej Nr 28/2016

zdnia 18marca 2016 +.

Wytyczne w sprawie organizacji pracy przedszkola, szkél podstawowych i gimnazjow
prowadzonych przez Gmine Kazimierza Wielka oraz trybu opracowania i zatwierdzania
arkuszy organizacyjnych publicznych placéwek na roku szkolnym 2016/2017

Cze$é¢ I: Harmonogram opracowania organizacji szkél i oddzialéw przedszkolnych.

1. Do 18 kwietnia 2016 r. dyrektorzy opracowu]g wsigpne arkusze organizacji szkof,
przedszkola 1 oddzialow przedszkolnych w roku szkolnym 2016/2017, w ktorych nalezy
uwzglednié:

- szkolny plan nauczania opracowany na podstawie aktualnych przepisow w sprawie
ramowych plandw nauczania,

- przepisy w sprawie dopuszezainych form realizacji czwarte] godziny wychowania
fizycznego w klasach IV-VI szkoty podstawowej 1 klasach [-11T gimnazjum,

- wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli (zgodnie z rozporzgdzeniem MEN w sprawie
szezepgOtowyeh kwalifikacii wymaganych od nauczycieli obowigzujgcego od roku szkolnego
2009/2010),

- obowigzujgce zasady udzielania i rozmiar obnizek tygodniowego wymiaru godzin zajed
dydaktyeznych dla dyreklorow 1 zastgpedw dyrektordw (uchwala Nr VI1/47/2003 Rady
Miejskie) w Kazimierzy Wiclkicj z dn. 28.1V.2003 r.},

- uchwale Nir XXIX/267/2005 Rady Miejskie] w Kazimierzy Wielkie] z dn. 23.VL.2005 r.
w sprawie okreslenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dla nauczycieli
realizujacych etat igczony,

- standardy dotyczace liczebnoscei oddziatéw szkolnych oraz grup lekeyjnych, zasady podzialu
oddzialow na grupy, organizacji nauczania w klasach tgezonych 1 organizacji zajec
dodatkowych w szkotach,

- dane z Urzedu Miasta'1 Goviny w sprawie ewidencii ludnosci o liczbie dzieci w obwodzie
szkolnym.

2. Do 6 maja 2016 r. dyrcktorzy wszystkich szkot 1 przedszkola gminy Kazimierza Wielka
przedkladajg Burmistrzowi Miasta | Gminy arkusze organizac)i szkdt na roku szkolnym
2016/2017 wraz z adnotacja o uchwale Rady Pedagogicznej (nr uchwaty i data jej podjecia)
w sprawie zaopiniowania arkusza,

3. Do arkusza nalezy ebowigzkowo zalgczyé:

- ramowe plany nauczania,

- odr¢bny ramowy plan nauczania w faczonych klasach (jesli ma migjsce fgczenie kias).

- wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okredleniem ich kwalifikacji, stopnia awansu
zawodowego, planujgeych  zlozenie wnioskdw o  postgpowanie  kwalifikacyjne lub
egzaminacyjne w roku szkolnym 2016/2017 (z podaniem terminu zloZenia wniosku),

- w przypadku ueznidow niepelnosprawnych /realizujgeych ksztalcenie specjalne /orzeczenie
poradmi  psychologiczne) oraz  informacje o  organizacji indywidualnych  zajec
rewalidacynych. :

- w przypudku uczniow  objetych nauczaniem indywidualnym @ orzeczenic poradni
psychologiczno-pedagogiczne} oraz informacje o organizac)i nauczania,



- w przypadku indywidualnych zajeé¢ rewalidacyjno-wychowawczych organizowanych dla
ucznidow uposdledzonych umyslowos w stopniu glebokim: orzeczenie poradni psychologiczno-
pedagogiczne] o potrzebie =zajed rewalidacyjno-wychowawezych oraz  informacie
o organizacji tych zajec

- w przypadku dzieci objetych wezesnym wspomaganiem: opinig poradni psychologiczne-
pedagogicznej oraz informacje o organizacji wczesnego wspomagania.

4. Do 27 maja 2016 r. dyrekrorzy szkél dokonujg tormalnosci kadrowych wynikajaeych
z organizacji szkoly ( rozwigzunie umoéw, obnizenie wymiaru godzin, przeniesienie.
uzupelnienie etatdw, zawiadomienie zwigzkow zawodowych, 1ip.).

5. Do 9 wrzedaia 2016 r. dyreklorzy szkdt przedstawiajg do zatwierdzenia ewentualne
aneksy do projektdw organizacyjnych na rok szkolny 2016/2017.

Czes¢ 1l Zasady dotyczgee zatrudniania 1 organizacji szkél podstawowych,
gimnazjalnych, przedszlola 1 oddzialéw przedszkolnych w roku szkolnym 2016/2017
w gniinie Kazimierza Wielka ;

1. Dyrektor jest zobowigzany Jo szezegdinej polityki kadrowe] majge na uwadze takie
zorganizowanie pracy, aby umozliwi¢ nauczycielom osiggnigcie $redniego wynagrodzenia,
o ktGrym mowa w art. 33 Kurts Nauczyciela.

2. Arkusz organizacyjny szkoly /przedszkola/ powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami
prawa o$wialowego w powigzaniu z planem finansowym szkoty.

3. Stanowisko wicedyreklora, za vgodg organu prowadzgcego, tworzy sie w szkotach ktdra
liczy co najmniej 12 oddzialdw.

4. Liczba uczniow w oddziale

¢ w szkole podstawowej | gimnazjum nie powinno byé wigcej niz 30 ucznidw. Nie tworzy si¢

jednak nowego oddziatu tej samuj klasy. jezeli liczba ucznidw w kazdym z oddziatdw bytaby

nizsza niz 1 0.

¢ w przedszkolu. w oddzinlach przedszkolnych oraz w 1, 11 1 IfI klasie szkoty podstawowe;]
nie powinno by¢ wigee] niz 25 drieci. Nie tworzy si¢ oddzielnego oddziatu tej samej klasy,
jezeli hiezba ucznidw (wychowankow) w kazdym oddziale bytaby nizsza niz 13,

5. Przekroczenic norm powoduje podziat klasy na oddzialy.
6. Du szkoly z .urzedu” preyjmowane sg dzieci zamieszkale w obwodzie danej szkoty.

7.3 wyjatkowyeh sytuaejach dyrektor moze przyjmowaé ucznidow spoza wlasnego obwodu
szkoly. o ile nie spowoduje W kunieczrodel dzielenia klas (wedtug norm ustalonych w pkt.4)
1 zwivkszenia liczby oddziatdw, jak réwniez podziatu oddziatu na grupy zgodnie z Uchwata
Nr NXVI/100/2016 Rady Miejskie] w Kazimierzy Wielkiej z dnia 23 lutego 2016 r.
w sprawie okreslenta kryteriow rekrutac)i kandydatow do klasy pierwsze] zamieszkalych poza
obwodem publicznej szkoly podstawowe] lub publicznego gimnazjum, okreslenia liczby
punklow za kazde kryterivm i+ dokumentéw niezbednych do ich potwierdzenia.



8. Klase z liczby ucznidw mnicjszg niz 16 nalezy lgczy¢ z innymi klasami na tym saniym
etapie edukacyjnym / Q-111: [V-V1/ z tym , ze oddzial lgczony nie moze liczy¢ wigee] niz 206
ucznidw,

Na I etapie edukacyjnym /O-1T1/ dotyezy wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
Na Il etapie edukacyjnym lgczenic oddziatdw nastepuje na wszystkich przedmiotach.

9. Jezeli w klasic 1 szkoty podstawowe] liczba ucznidw na terenie wiejskim nie przekroczy
7 ucznidw a na lerenie miejskim nie przekroczy 11 uczniéw Burmistrz Miasta 1 Gminy
Kazimierza Wiclka moze wskaza¢ miejsce realizacji obowigzku szkolnego w innej szkole niz
ta. w kidrey obvwodzie mieszkajy uczniowie. Uczniom tym gwarantuje sie bezplatny dowdz do
innej szkoly pod vpiekg naucrycicla.

10. Klasy lgerone traktuje si¢ jako jeden oddzial a dyrektor wyznacza wspdlnego
wychowawece.

11. Dzieciom rodzicodw, ktérzy nie zechcg posytad dzieci do klas tgczonych w swoich
obwodach szkolnych, gwarantuje sie miejsca w oddziatach klas pojedynczych w najblizszym
obwodzie szkolnym. Uczniont ym gwarantuje sie bezplainy dowoz do innej szkoty pod
opieks nauczyciela.

12. Wymiar godzin zajeé nauczyciela - bibliotekarza ustala si¢ biorge pod uwage 1 godzine
zaje¢ tygodniowo na kazdych 15 ucznidw ( oprocz kl.,,07 ).

Czesd L Postanowienn: kouficowe:

1. Obowigzkow: podzial na grupy wystepuje na zajeciach:

a) informatyki. jezykoéw obeychi ( w tym: w zespotach migdzyoddziatowych) gdy oddziat
liczy 24 ucznidw 1 wigeey,

b) podezas éwiczen, w tym laboratoryjnych, w oddzialach liczgeych powyzej 30 uczniow.

c¢) zajgeia z wychowania fizycznepo w klasach [V-VI szkot podstawowych 1 gimnazjow —
w grupach od 17 do 26 ucznidw { podziatu na grupy dziewczat i chtopcow nie dokonuje sie.
w  przypadku ale) liczby  ucvniow, nalezy tworzyé grupy migdzyoddziatowe lub
miedzyklasowe). '

2. W przypadlu zatrudniania nauczyeieli o pordwnywalnych kwalifikacjach pierwszenstwo
w zatrudnieniv majg osoby 2z istniejgcych szkdt oraz zamieszkale na terenie gminy
Kazimierza Wielka.

3. Decyzje v udzielenin nauczyeiclowi platnege urlopu dla poratowania zdrowia podejmuje
dyrekior szkoly w oparciu o obuvigzujgee przepisy prawa o$wiatowego. Urlop winien by¢
udziclony na czas nie dluzszy niz do konca rocznych zajed dydaktyczno-wychowawezych.
Okres zatrudnienia nauczyeieli w ramach zastepstwa za nauczyciela przebywajacege na
ptatnym urlopic dia poratowani zdrowia powinien trwa¢ do konca rocznych zajed
dydaktyczno-w chowawczych.

W przypadku ziozenia prrez nuucsyciela wniosku o vudzielenie mu urlopu zobowigzuje sie
dyrektora szkoly do zawindomienia organu prowadzacego o ztozeniu w/w wniosku. Decyzje
o odwolaniu siv od orzeczenia do wojewddzkiego osrodka medycyny pracy podejmuje
dyrektor po uzgodnieniu z organein prowadzacym.
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