ZARZ ADZENIE 2/2011
Wodéjta Gminy Karniewo
z dnia 7 lutego 2011 roku

w sprawie zasad stosowania w Ugzlzie Gminy Karniewo rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instkcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie oganizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@80 k. o samorglzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zzp6zm.)w zwiazku z rozporzdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w spravimstrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawieganizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), zaidza s¢, co nastpuje:

§1

Wskazuje €, dla Urzdu Gminy Karniewo, jako podstawowy sposéb dokumeatoa przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw - tradycyjny systwykonywania czynrigi kancelaryjnych.

§2.
Do biezacego nadzoru nad prawidtowama wykonywania czynnéei kancelaryjnych w Urgdzie

Gminy Karniewo wyznacza ¢iPany Danut Michalsky — Inspektora prowadzego Archiwum
Zaktadowe — jako koordynatora czysdnbkancelaryjnych.

§3

Ustala st stosowanie w Urgdzie Gminy Karniewo dotychczasowej konstrukcji anaprawy do
spraw wszcgych przed dniem 1 stycznia 2011r, do ich Zala@nia.

§4
Dostosowuje si system obiegu dokumentéw, do ,Jednolitego rzecpoweykazu akt organow
gminy i zwiazkbw medzygminnych oraz urdow obstuguicych te organy i zvaiki”,
stanowicego Zadcznik Nr 2 do rozpormizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznid 20
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych czewych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowgoz. U. Nr 14, poz. 67).
§5

Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Gminy Karniewo

86

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

WOJT

mgr Michat Wojciech Jaski



