ZARZADZENIE NR 4/2020
WOJTA GMINY KARNIEWO
z dnia 14 stycznia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego

Na podstawie art.23 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci /Dz. U.z 2017 r., poz. 1911 ze zm. / zarzadzam, co nastgpuje :

§1.

Wprowadzam instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegte
jednostki organizacyjne Gminy , stanowiaca zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych zobowiazanych do sporzadzania sprawozdania finansowego
wraz z Informacja dodatkowa , zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy .

§4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2019 r.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2020 Wéjta Gminy Karniewo z dnia 14 stycznia 2020 r.

INFORMACJA DODATKOWA
I. |Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegéInosci:
1.
1.1 |nazwe jednostki
1.2 |siedzibe jednostki
1.3 |adres jednostki
1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
3. |wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
4.  |omodwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)
Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydawanych na podstawie ustawy o finansach publicznych . Zasady te zawiera
przyjeta polityka rachunkowosci , opracowana dla .................. / nazwa jednostki organizacyjnej/ , ktéra
dopuszcza rowniez stosowanie uproszezen , m.in. dla aktywoéw , tj. pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o wartos$ci ponizej 10 000,00 zt , ktére spisywane sa bezposrednio w koszty w
momencie przyj¢cia ich do uzywania , tj. umarzanych w 100 % i ewidencjonowanych w ksiggach inwentarzowych
wylacznie iloSciowo. Umorzenie srodkow trwatych o wartosci co najmniej 10 000,00 zt , dokonywane jest na
koniec roku obrotowego . Umorzenie nalicza si¢ poczawszy od nastgpnego miesigca , po przyjeciu do uzywania
$rodka trwatego a konczy z chwilg zréwnania warto$é umorzenia z warto$cig poczatkowa $rodka trwatego.
Ewidencja srodkdw trwatych prowadzona jest ilo§ciowo i warto$ciowo. Wycena aktywow i pasywdéw odbywa si¢
nie rzadziej niz na dzien bilansowy. Odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow dokonuje sie na dzien bilansowy.
Ewidencja i rozliczanie kosztéw odbywa si¢ na kontach zespotu 4 , tj. koszty rodzajowe a przychody i koszty
finansowe na kontach zespotu 7. Ksiggi pomocnicze dla poszczegdlnych grup rzeczowych aktywoéw trwatych ,
prowadzone sg recznie / lub komputerowo .
5.  |inne informacje
Ustalenia wyniku finansowego w sprawozdaniu lacznym na koniec roku :
Nazwa jednostki Wynik finansowy netto
Strata netto Zysk netto
Urzad Gminy
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Publiczne Gimnazjum
Zespot Szkolno-Przedszkolny
Publiczna Szkota Podstawowa
Obroty razem
¥.3czny wynik finansowy netto
[I. |Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:




1.1.

szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku

amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

NAZWA
Srodka
Trwatego

Wartos¢
poczatkowa
Stan na 01.01.....
it

Wartos¢
poczatkowa
Stan na 31.12........
r.

Umorzenia
dotychczasowe

Stan na poczatek
roku

Umorzenia
p £ [ )

Umorzenie
RAZEM
na koniec roku

Warto$¢ netto $rodkéw trwatych

Stan na
poczatek roku

Stan na koniec
roku

Grunty /UG/

Budynki /UG/

Budynki /PSP/

Budynki /ZSzP/

Budynki /PG/

BUDYNKI -
RAZEM

Obiekty
inzynierii
ladowej /UG/

Urzadzenia
techniczne i
maszyny /UG/

Urzadzenia
techniczne i
maszyny /25zP/

Urzadzenia
techniczne i
maszyny /PG/

Urzadzenia
techniczne i
maszyny /PSP/

Urzadzenia
techniczne i
maszyny
/GOPS/

Urzadzenia
techniczne i
maszyny -
razem

Inne srodki
trwate

SRODKI
TRANSPORTU

RAZEM

Zwiekszenia wartoS$ci poczatkowej srodkéw trwatych - z tytutu nabycia , z tytutu rozliczenia kosztéw inwestycyjnych,, w tym
przeniesienie zwiekszenia warto$ci ; Likwidacja:
Razem zwigkszenia . Wartos¢ poczatkowa srodkoéw trwalych netto .

NAZWA

Wartos¢
poczatkowa
na poczatek
roku

Wartosc
poczatkowa
na koniec
roku

Umorzenia | Umorzenia
na poczatek 2 I
roku

Umorzenie
Na koniec
roku

Wartos¢ netto

Na Na koniec
poczatek
roku

roku

Wartosci

i prawne

niematerialne

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowsg srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami




1.3. |kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$é aktywow trwatych odrebnie
dla dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych
1.4. |warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
1.5. |warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke §rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu
1.6. |liczbe oraz warto$é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dtuznych papierow
wartosciowych
1.7. |dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
1.8. |dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym
1.9. |podzial zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie spiaty:
a) |powyzej 1 roku do 3 lat
Poczgtek roku ; koniec roku
b) |powyzej 3 do S lat
Poczgtek roku - koniec roku
c) |powyzej S lat
Poczqgtek roku | koniec roku
Poczqtek roku razem s koniec roku razem
1.10. |[kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z
podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.11.|laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
1.12. {taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
1.13. |wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
1.14. [taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
1.15. [kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze




1) Wyptacone odprawy emerytalne
2) Wyptacone nagrody jubileuszowe

3) Inne

1.16. |inne informacje

2.

2.1. |wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapasow

2.2. |koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt
wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
Stan na poczqtek roku ; stan na koniec roku ;_ w tym : odsetki , roznice kursowe .

2.3. |kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosei lub ktore
wystapity incydentalnie

2.4. |informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkoWe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

2.5. |inne informacje

3. |Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na ocene sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiegowy) (rok, miesige, dzief) (kierownik jednostki)




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 4/2020 Wéjta Gminy Karniewo z dnia 14 stycznia 2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych zobowiazanych do sporzadzania sprawozdania finansowego wraz z
Informacja dodatkowa :

1/ Urzad Gminy Karniewo ,

2/ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Karniewie ,
3/ Publiczna Szkota Podstawowa w Szwelicach ,

4/ Zespbt Szkolno — Przedszkolny w Karniewie ,

5/ Publiczne Gimnazjum w Karniewie .
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