ZARZADZENIE NR 2/2020
Waéjta Gminy Karniewo
z dnia 8 stycznia 2020 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia kontroli podatkowej u os6b
fizycznych i prawnych na terenie Gminy Karniewo oraz okreslenia procedury
jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r.
poz. 900 z pdzn. zm.) oraz art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z pézn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje komisje do przeprowadzenia kontroli podatkowej u podatnikéw podatku
rolnego, lesnego, od nieruchomosci oraz podatku od s$rodkdéw transportowych na terenie gminy
Karniewo w sktadzie:

Przewodniczacy: Wiestaw Ochtabinski
Z-ca przewodniczacego: Izabela Jakubiak
Czlonkowie: Lech Gutowski

2. Kontrole u poszczegdlnych podatnikéw przeprowadzajg 2-osobowe lub 3-osobowe zespoty
kontrolne, ktére sktadajq sie z ww. cztonkéw komisji.

3. Kontrola podatkowa przeprowadzona jest na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego
przez Wéjta Gminy Karniewo, ktérego wzér okresla Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24
lipca 2019 roku w sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1414) oraz po okazaniu legitymacji stuzbowej.

4, Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej
kontrolowanemu, gdy czynnosci kontrolne sa niezbedne dla przeciwdziatania popetnienia
przestepstwa skarbowego Ilub wykroczenia skarbowego Ilub zabezpieczenia dowoddéw jego
popetnienia. W takim przypadku upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nalezy doreczy¢ bez
zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli
podatkowej (art. 284a Ordynacji podatkowej).

5. Jezeli kontrola dotyczy przyczyn okreslonych w art. 282c Ordynacji podatkowej.
Kontrolowanego nie zawiadamia sie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej.

8§ 2. 1. Celem kontroli podatkowej jest:

1) sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzujg sie z obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa
podatkowego;

2) kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania;

3) kontrola powszechnosci i prawidiowosci opodatkowania zgodnie =z przepisami prawa
podatkowego;

4)  kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w deklaracjach i informacjach
podatkowych sktadanych przez podatnikéw, na ktérych cigzy obowigzek podatkowy;

2. Przedmiotem kontroli podatkowej jest:
1) powierzchnie gruntéw i sposéb ich wykorzystywania;
2) powierzchnie uzytkowe budynkéw lub ich czesci oraz sposéb ich uzytkowania;
3) budowle lub ich czesci zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;
4) Ssrodki transportowe podlegajace opodatkowaniu;
5) dokumentacja ksiegowa w zakresie kontroli podatkowej.

§ 3. 1. Przed przystapieniem do kontroli podatkowej kontrolujacy przeprowadza czynnosci




wstepne, ktére polegaja na:
1) zapoznaniu sie z aktami wytypowanego kontrolowanego, tj.:
a) deklaracjami,
b) decyzjami w sprawie wymiaru podatkdw,
c) wypisami z ewidencji gruntow i budynkéw,
d) innymi dokumentami;

2) weryfikacji aktualnych danych identyfikujacych kontrolowanego pod wzgledem: nazwy (w
przypadku osoby prawnej), nazwiska i imienia (w przypadku osoby fizycznej), Pesel/NIP, adresu
siedziby lub adresu zamieszkania;

3) okreéleniu okresu i zakresu objetego kontrola, jak réwniez daty rozpoczecia i zakonczenia
kontroli;

4) wygenerowaniu aktualnych danych z ewidencji gruntéw i budynkéw.
2. Zadania kontroli podatkowej:
1) wykonywanie czynnosci kontrolnych u kontrolowanych;

2) podejmowanie dziatan w celu wyjasnienia rozbieznosci z zakresie danych zawartych w
deklaracjach lub informacjach, a stanem faktycznym;

3) dokumentowanie czynnosci kontrolnych w protokole kontroli;
4) wspdtpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz innymi organami podatkowymi;
5) prowadzenie rejestréw przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia;

§ 4. 1. Kontrolujacy w zakresie wynikajacym z upowaznienia sa w szczegdlnosci upowaznieni do:
1) wstepu na grunt oraz do budynkoéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego;

2) wstepu na teren, do budynku lub lokalu mieszkalnego kontrolowanego w celu dokonania
ogledzin jezeli zostaty one wskazane jako miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub jako
siedziba kontrolowanego;

3) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego ogledzin;

4) zadania udostepnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem
kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciagéw, notatek, wydrukéw i
udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej;
5) zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrolg;
6) zabezpieczania zebranych dowodéw;
7) legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb
kontroli;
8) przestuchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych oséb wymienionych w art.287 § 4
Ordynacji podatkowej;
9) zasiegania opinii biegtych.

2. Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne za zgoda kontrolowanego moga byc¢

przeprowadzone réwniez w siedzibie Urzedu, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli lub
kontrolowany zrezygnowat z uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych.

3. Kontroli nalezy dokonaé zgodnie z przepisami dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z pézn.zm) oraz w zakresie kontroli przedsigbiorcy
zgodnie z przepisami rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018r. prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z
2019 r. poz. 1292 z pdézn. zm.) w terminach okreslonych w planie kontroli sporzadzanych corocznie.

4. Kontrole przeprowadza sie w terminie do dnia 31 grudnia zgodnie z ustalonym planem
kontroli na dany rok podatkowy, zaakceptowany przez Wéjta Gminy Karniewo.




5. Wz6r planu kontroli okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
6. Dorazne kontrole podatkowe wszczyna sie poza planem kontroli.

§ 5. 1. Kontrola podatkowa powinna zosta¢ zakonczona bez zbednej zwitoki, jednak nie pézniej
niz w terminie wskazanym w upowaznieniu. O kazdym przypadku nie zakonczenia kontroli w
terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy zobowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego,
podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakoniczenia kontroli i wskazujac nowy termin jej

zakonczenia.

2. Przebieg kontroli podatkowej kontrolujacy sporzadza w protokole kontroli w dwdch
egzemplarzach, z ktérych jeden dostarcza sie kontrolowanemu.

3. Protokoét kontroli zawiera dane okreslone w art. 290 ustawy Ordynacji podatkowej.

4. Zataczniki do protokotu kontroli stanowig w szczegélnosci protokoty z przeprowadzonych
czynnosci, dowodow.

5. Kontrola zostaje zakoriczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.

6. Kontrolowany, ktory nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia

jego doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia.
7. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do tresci protokotu, kontrolujacy rozpatruje
je w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania i zawiadamia kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia,

oraz wskazuje mozliwo$¢ skorygowania deklaracji.

8. W przypadku nie zlozenia zastrzezen lub wyjasnie do protokotu przez kontrolowanego,
przyjmuje sie, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

9. Kontrolujacy sa zobowigzani do przestrzegania tajemnicy ustawowo chronionej oraz
zachowania w tajemnicy informacji, ktére uzyskali wykonujac obowigzki stuzbowe.

10. Informacje uzyskane w toku kontroli moga by¢ wykorzystywane wytacznie do celéw
stuzbowych.

8 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2020
Wadjta Gminy Karniewo z dnia 8 stycznia 2020

roku

Plan Kontroli na rok 2020

Lp. Zakres kontroli podatkowej Termin kontroli Liczba
Przedmiot Podmiot kontrolowanych

1. [Kontrola powierzchni gruntow i Osoby fizyczne [, II kwartat 10 podatnikow
budynkow. prowadzace 2020 roku (niekontrolowanych w
-podatek od nieruchomosci. dziatalnosé latach wezesnicjszych)

gospodarcza

2. [Kontrola powierzchni gruntow, Osoby prawne 1, kwartat 2 podatnikow
budynkéw i budowli. 2020 roku (majacych siedzibe w
-podatek od nieruchomosci gminiie Kamiewie)

3. [Kontrola powierzchni gruntéw i Osoby fizyczne IV kwartat 4 podatnikéw

2020 roku

budynkow.
-podatek od nieruchomosci,
-podatek rolny




