
zarządzenieNr 17 /2o17

winna GminyKarniewn

z dnia 26 kwnemia 2017 r.

w sprawiewprawadtenle zasad nhiegu i knnu'nlldnkumenu'iw uraz ukindowegii planu kou: dla Urzędu
Gminy Karniewo w ukresie pmyamńwwspólnnansnwanycli z ProgramuRnxwuiu Obszarów wniyskicii
na inu zuu enzo z udzialem środkówEurnpcinciego Funduszu Rnlncsu na rzecz nozwoju Obszarów

Wieisklch dla proieknl nebudowa dróg gminnyoii w Gminie szlewn"

Na pudstawiemiu usLŻ usiawyz dnia 29 wraeśnlalOQA i o rachunkowości(mu. z 2009 r. Ni 152 „poz 1223
z om, zni.)oiazRozpoizadzouiomz dnia ns lipca mm i„ w Sbmwle szacgńlnym zasad rachunkowościoraz
planówkam dia budżetu państwa , budżetów ist „ iednosmk budzetowych , samorządowychzakiadow
budzewwych „ państwowych funduszy celowych pra'z pafiuwowycu iounuswkbudzetowychmaiacych siedzibę

pula granicami R [Dz u. Ni 125 „ poz. am z późn.zm. zarządzam „ co oo;:ępuie

51

Wprawadzic' : enEiĘ księgawądla zadan w zakresie Operaqinb1ęlych PROW zuu _ 2020 , zgodnie
zZaiąamkiem nr 1 do urządzenia.

52.

Uslahć obsługę merywrycmą i )a] zakres dla realizaqi prolektbwabiętychwow zm 72020, zgaduie
z załącznikiem nrz dn mnlelszegazarządzenia

53

usianewykaz osoo uprawnionych do podpisywania dokumenmwm'az wykaz osob upmwnmnych do
dyspnnuwami rachunkiem bankowymGminy I urzędu Gminy KarmEWD dla realizm. pmyekiow
mnw zm _ zuza , zgodnie z załącznikiemnr z dn mnie]szcgn Zarzadzenia ›

54

Zarządzenie Wchodzi w zycie z dnlem pamięcia I ohuwiązuiew okresie rEahZaql pmiekww



zatarznik nr ido Zanądunlz Nr 17/zm7
wana Gminy Karniewoz dnia zew 1017 r.

Ewidencl: księgnwa dinmmw zakresie nperacil obiętysit www 2014 _ zuzn

Rachunknwnść pmiektów prowadzona jest wedlugogólnych zasad pnyiętych w urzędzie Gnuny Karniewo,
ustaionyrn Zarządlemem Nr 3/2011 Wóila Gminy Kal ninwo : dnia 07 ii zuu i- „w sprawie wprowadzenia
zasad [pniityki mchunknwnści ) dia Gminy ! Unędu Gminy Karniewo mz zarzadznn' m Nr 25/2012 woita
Gminy Karniewo z dnia 057051012 r. zmlemaiącymZarządvenie w sprawie wpruwnd .ema zasad (pnmyki
rachunknwości] dla Gminy [ Unędu Gminy Karniewo

Ewidenqa imęgnws pmiektnw prowadzona ies: w spccób nmnznwiaiary idenlynkaqę zadania '

WyudrębnlenieeWidani księgawei pro,sktu palega na wprowadzeniukant analitycznychdo ndpnwleduicgu
kom.! syntetycznegn poprzez dodanie tzw wyr-tizniira . np kuma osa , 1,konto neo _ z @ nadana nazwa
konia analilyancgu odpnwmds nnzwte zadania wynika,.icegn : zawarta. umowy u dofinansowanie
rsaitznwansgozadania

Yhn kum dla zadań w ramachmow znurznzn :

Nazwa pralekm Przebudowadrng! gminnej Przebudowa drogi Przebudowadrogi
w tainasnwow nrleŻOIWw gminnej nr 21ozww«: gminncinr zmzuw
zuwznzn mieixcnwoścl zainzewn mieiscuwnści czamostnw Malgchy—Dśuica-

[Szweliu Enmisze
Symbolkonta uso-44 cams mao-77
analityancgn dia
„nm,; 130744 110775 130777

pn:]ektóww
„mm wow 225744 225775 225444

2914402” 'zzq-u 229-75 22947

500744
7 900775 500777

91044 91077? 810777

ma realizaui pruiektu me wyndręhnia się raLhunku bauknwago , smswe się w samo kama bankaw: „tak dla
:Wińenqi pmwadznne] dia audzntu i Urzędu Gminy

3/ Śmdkl nnansnws na ruallzaqę pmieklńw zurńwnn pasn'annie dnchudówiak. wydarkowsą uiinowanew
kiasynkaqibudżcqu : działom] /Trznspn| titaanosc/ rozdziale [mms ]Dmgi publicznegminne] i w
naragraiacn, które są twoi-Lunew następniscy spnsop

, dia duchndńw;

a) klńryc 'uiem są śradkl z Eurapciskxcgn Fund-15m Rnlnegn na tzn-cz anwtnu obszarów ch]Sleh - iaku
Czwarta cyfra paragrafu stasu]: : cym: , 7

, dta wydatkow :

a) ponnszonyrnmi renimqę praiskraw . którcgu źródłem sq #mdki : Eurapqskiegu Funduszu Rolncgu nama
memu Obszarów wiaiskirn _ J:!ku awaria cyn'a paragrafu sxosnie się cyfrę , 7

p) punnswnych iak-› witiad wiasny kaszrowkwanńkowalnyth oraz ponoszonychw trakcie realizaqi prniskm
]aku niekwniiiikownine„ naiezy klasyńkawac' poprzez dodanie awartci cytry pniagraru _ cyfr 9

/7



_!Podstawa ewidenqi zdarzen gnspodal'nych sq dowody ksiegowe , oryginatydokumenww . potwierdzaiace
zakup uslug , wykonanych robót „ dostaw-

]] lekturaVAT.

2/ faktura korygnlqcui

3/ nota koryguiaca

4/ nora ksiegowa,

5/ rachunek z tytulu wykonania umowyzlecenia ,uniuwy o dzielo „

o/ polecenie księgowa , Pk „

7/ rachunek za towar lub usluge
Po zakończeniu reallzacu poszczególnych prniektow „ w nparciu n posiadane dokumenty ziodlowz, pracawmk
keletani kozwoiu I Infrastruktury Planowania Przestrzennego , Gospoda runmml i ochmriy Srodowiska
sporzadza mzliaeme poniesionych nakladow inwestycyinych w formieOT , oizyiecie srodka trwalego.
Procedurykontroli dokumentow i phmości za wykonanew ramachudania umowy oneimuia :

ll relesu'aqa dowodowksięgowychWizz z obomazuiacą dnkunientaciaprzez sekretariat-,

z/ kontrolamerytorycznadowodow księgowych przez pracownika RkiiPPcuioś , spmwdzenie czy dane
zawarte w dowodach ksiegowycli sa z gmin: z zawarta Umowa o donnansowanie zawana z Samorzadem
woiewodztwa Mazowieckiego „ harmonogramem rzenowu-ńnansuwym oraz z zawarta umowa z wykonawca,
pniwlcrdzcnlempl'awxdłowaścl w tym zakreste ,est merywryauyopis dukumemu ksiegowego i podpis pizez
pracownika RRlIPPGGlUŚ , podpis wó|ta z adnotacia „spmwdzonopod względem merytorycznym":

Na dokumentach luiegowychdokonywanyjest opis zgodnie zwymogami wynika1ącyml z „Instrukcji
wypelniania wniosku o płatność w minach dziatania 7. Podstawoweustugi i odnowawsi na ubmmch
wi skieli objętego Programemknzwolu OhmrńwWielskicli na lot: zim - zuzndzlai vn."1alatzniki do
wniosku o płatność” pkt.].

3/ sprawdzeniadnkumcmńw pod względem fnrlnalnor rachunkowymdokonule pracownikReferatu Planuwa
inansow ,

4/ zatwierdzeniadowodow księgowych do wyplatydokonuiewoli lub osoba przez niego upowaz '

Zusbęvca woita

anumenty pmwidtowoupiwue „ zatwierdzone do wyplaty „ przydokonanei kontroli wstępne] i
kontrasygnowaniudokumentu pne) skarbnika Gminy „ se pizeltazywanepracow owi RPlF , w celu iealizacii
wyilatku „ ti dokonania zaplaty pizelewem luh gotówką

PraWidlowo opisane dowody ksiegowe oraz wyqugi bankuwe „ raporty kasowe , podlegaią dekretami zgodnie z
Pnyiętymi zasadami bięgnwama
Dokumentacja związana z realizacją proiektow Pkow za 14 , zuzo,1est przechowywanaw siedzibie
meryroiycznych komórek organi
Jrihiwum zakladowego



zaiacrrriknr z oo Zanąduma Nr 17/20”
worra cnnny Kamirwu roma zawrzuu rr

Obsługameryturycum realizowanych pruiekrńwnbiętydi PROW na lata 2014 , 2020

Obsługa merymrycznaorun-krowzastała powrmona pracnwmkawlMera-rr Ruzwmu r infrusmrkurry,
planowania Przestrzennego , Gospodarki Grunta Ochmuy środowiska.

Podsuwowe zadania pracownika odpawiedzialncgoza raalizacm r nhslugę merytoryczną Prniektów , m :

l/ uvornqdkowauie działań › harmanizaqa wzajemnychrelacji nsóh zaangażowanychw [wm-lemaprniekm;

z/ konimla pnepmwadzeniapastępawania pncizrgnwega w sprawie wyboruwykonamyuraz nadzoru
rnwrsmrskrego nad malinasiazadania .

3/ apmcuwameharmonogramu necmwo , nnansowego na vndsmwic knszwrysu [w uzgoomanso : wykonawcą
roomwybranegowwyniku pnemvgu) , z uwzględnieniemimmow kwalifikowalnych i niekwalifikuwainych ,

1godni , wytycznymi kraiowymi i unirnymi

4/ nadzór nad orawiriiowa . zgadna 1: sztuką budowlaną „ roairzaqą prayekul, rrr;

sprawdzaniezachowanrawarunków kmlińknwama wydatkówpndczasmall'zaql projektu w ukresie
zgodnnśu : nbowiązujqcymi przepisami prawawspólnutawcgnoraz prawamrawngo , zgadności 1 kalegonaml
wydaikow,wynrkaracym'1 pnslznnwień umowy :) doannnsowoniu „sprawdzenie czywydatek 10513!
wykonany zgodnre : zatwierdznuym harmonogramem i umową podpisaną z Sumonądem Wuyewodztwa
Maznwieckmgo

icl'nh ,!"in ,



Zaiarznik m'3 iiii zai-radzenia Nrmznw
wanaGminy Karniawn : dnia 25mm r.

l/Wykaz nsób upnwninnych du podpisywania dokumentów

knun'as gnaia

Lp. Upmwnicnia Imię i nazwisk» Smnovllsko
i Merywryczny opls dokumentów siawniriir Eonkowskl KicmwnikReferatu Rumunii i

Infrastruktury, Planowania
rnasiizennega . Guspndirki
Grumamx i ccnreny
Śrndnwlska '2 sprawdzenie pod względem Michał Wojciech iasiriski wen Gminy Karniawa

mcrymlyallym
3 Podpisywaniednkumcmńw pod Edyta Knuyi'iska Iuspekwr ds. księgowości

względem formalna , rachunkowym „ budzemwe]
potwierdzemz dakanania zapiaiy Mnmka Kapusia lnspekmr ds. piar ; rnziiizei'i

›
pnelewem

: Dekrewwamedowodów księgawych Edyta Knizynska lnspektor ds. księguwws'
i w'pmwadzauiemi da ksiąg budzetowe]
rachunku Eh

s zarWieriizanie dnkumemńw do Michał Wa]ClE€h iasinski wisi:Gminy Kainiewa
wypiaiy MarinaKukawka ZasxęncaWólka

& Potwierdzeniaza zgndnuśc' : Michał Waiciean [asińiki waic Gminy Karuiewu
niyginaieni ManuczKnkzwkz zast pca Wójta

7 Kantmla wstępna dokumentów, i Marianna Michalska SkarbnikGminy

2/Wykzz nsób upnwllinllych du dyspnuuwania rachunkiem iianirnwyin nininyi urzędu Gminy
Karniewo :

a] Michaiwiiicieciiiaeinsk wain;
b]Mann51Kukawkar zasrępcaWójta

:) Marianna Michalska , SkarbnikEmmy

y Karniewo

ii] Mnnika Kapnsia - Inspcktwrds. piaei ruzhczeń

c] uayia Kuczyńska , inspnkiar ds. księgnwości bndzctawq


