ZARZADZENIE NR 10/2017
WOJTA GMINY KARNIEWO
z dnia 02.03.2017 r.

w sprawie powotania Stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Karniewo.

Na podstawie art. 19 ust 1 i3 oraz art.21 ust 1 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwich
publicznych( §j. Dz. U. 22015 r., poz. 2164, z p6zn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:
§ L.

Powotuje z dniem 02.03.2017 r. stalg komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania

postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych na rok 2017,

w skladzie:

1) Stawomir Boczkowski - przewodniczacy komisji,
(imig i nazwisko)

2) Adam Milewski - cztonek komisji — sekretarz,
(imie i nazwisko)

3) Izabela Pienkowska - cztonek komisji,
(imig i nazwisko)

4) Katarzyna Izabela Ortowska - czlonek komisji.

(imig i nazwisko)

§2.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczeg6lnosci:
1) odebranie od cztonk6éw komisji oswiadczen o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp,

2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,

3) dokonanie oceny wykonawcéw pod wzgledem wypetnienia wymagan okreslonych w opisie sposobu
oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) dokonanie badania i oceny ofert,

5) mozliwos¢ korzystania z pomocy konsultantéw zaméwien publicznych.




§3.
Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:
1) dokonanie oceny dokumentéw zataczonych do ofert przez wykonawcéw pod wzgledem spefniania

wymagan formalnych i dokonanie oceny wykonawcéw z punktu widzenia wypelnienia wymagan
okreslonych w opisie sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,

2) sporzadzenie protokotu postgpowania,
3) przygotowanie projektéw odpowiednich wnioskéw, ogtoszen i pism niezbednych do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania,

4) dokonanie badania i oceny ofert.
§ 4.

Do zadan cztonka komisji, o ktorym mowa w § 1 pkt 3, nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie oceny wykonawcow pod wzgledem wypetnienia wymagan okreslonych w opisie sposobu
oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) dokonanie badania i oceny ofert.
§5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Stawomirowi Boczkowskiemu - Kierownikowi Referatu Rozwoju
Infrastruktury, Planowania Przestrzennego, Rolnictwa, Gospodarki Gruntami 1 Ochrony Srodowiska.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 10/2017
Wéjta Gminy Karniewo z dnia
02.03.2017r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, ma charakter staty i zostala powotana do przygotowania
1 przeprowadzenia wszystkich postgpowan organizowanych przez zamawiajacego, w ktérych wartosé
zamoOwienia przekracza 30 000 euro.

2. W skiad komisji wchodzi 4 cztonkow.

3. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci obiektywnie, przestrzegajac obowiazujgcych
przepisow prawa.

4. Odwotanie cztonka komisji przez kierownika zamawiajacego moze nastgpi¢ w kazdym czasie,
w formie pisemne;.

§2

Do zadah komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci w zwiazku z przygotowaniem
1 prowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego za wyjatkiem czynnosci
zastrzezonych niniejszym regulaminem dla kierownika zamawiajacego.

§ 3.

1. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonawcéw, czionkowie komisji
sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy
Prawo zam6wien publicznych, zwanych dalej ,,0kolicznosciami uzasadniajacymi wylaczenie”.

2. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego.

3. Czlonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczyé si¢ z udzialu w pracach komisji
niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych wytaczenie,
0 czym informuje przewodniczacego komisji.

4. Oswiadczenia o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy komisji przekazuje
sekretarzowi komisji, ktéry wiacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

5. Wzory o$wiadczen, bedacymi obowigzujacym drukami.

§ 4.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez cztonka komisji podlegajacego wyta-
czeniu po uzyskaniu przez niego wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajgcych wytaczenie powtarza
sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepo-
wania.
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§5.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji wyznaczony przez kierownika zamawiajacego. Na

Czas swojej nieobecnosci przewodniczacy wyznacza spoéréd cztonkéw komisji  zastepce
przewodniczacego, o czym niezwlocznie informuje kierownika zamawiajacego.
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§6.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

Do bieglych stosuje si¢ zasady skfadania o$wiadczen o okolicznosciach uzasadniajacych wylgczenie
odnoszace si¢ do cztonk6w komisji.

- Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem

doradczym i udziela dodatkowych wyjasnief.

§7.

Komisja pracuje na posiedzeniach.

. Dla waznosci czynnosci dokonywanych przez komisje niezbedne jest uczestnictwo co najmniej 3

cztonkéw komisji.

. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia wigkszoscig gloséw, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.
- Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokét, ktéry podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu

cztonkowie komisji.

§ 8.

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika jednostki projekty dokumentéw w
sprawach:

1) obowiazkowych ogtoszen,
2) specyfikacji istotnych warunk6w zaméwienia,
3) zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,

4) zaproszenia do sktadania ofert,

5) zapytania o ceng,
6) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,

7) odrzucenia oferty,

8) wykluczenia wykonawcy,

9) uniewaznienia postepowania,
10) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.

. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

§9.

. Przewodniczacy komisji upowaznia jednego z cztonkéw komisji do kontaktéw w sprawie udzielania

wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Wyjasnienia dotyczace
merytorycznej tresci specyfikacji, w szczegélnosci przedmiotu zaméwienia i kryteriow oceny,
wymagaja, przed ich ostatecznym przekazaniem osobie zainteresowanej, zatwierdzenia komisji.

- W trybach udzielenia zaméwienia publicznego, w ktérych wymagane jest przeprowadzenie negocjacji

lub dialogu z wykonawcami, komisja dokonuje tych czynnosci.

§ 10.
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2. Przed otwarciem ofert sekretarz komisji odczytuje zebranym kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w
ofertach. Informacje te odnotowywane sg w protokole postgpowania. Sekretarz komisji niezwtocznie
odnotowuje odczytane dane w protokole postepowania.

§11.

Po zakonczeniu czynnosci otwarcia ofert komisja:

1) bada kompletnos¢, aktualnosé¢ i zgodno$é z prawem dokumentéw przedstawionych przez
wykonawcéw,

2) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow lub odrzucenie ofert w
przypadkach okreslonych ustaws,

4) dokonuje oceny waznych ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert sporzadzonych przez
cztonkéw komisji,

5) proponuje wybdr oferty najkorzystniejsze;.

§ 12.

Jesli zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, komisja wystepuje do kierownika jednostki o
uniewaznienie postgpowania.

§13.

1.Na kazdym etapie postgpowania kierownik jednostki moze zadaé od cztonkéw komisji wyjasnien w
sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przegladaé¢ dokumentacjg postepowania.

2. Jezeli kierownik jednostki stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na polecenie kierownika jednostki,
powtarza wadliwg czynnos$¢é.
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