
zARzĄDzftNIE NR 4120|'5

wÓłr'ł. GMI|{Y KARNIEWO

z dnia f6.O!.2A15r.

w sprawie powołania Stalej Komisji Przetargowej w Urzędzie Gminy Karniewo.

Na podstawię art. 19 ust 1 i 3 oraz art.21 ust 1 _ 4 ustawy z dnia29 stycmia f004 r. Prawo zamówień
publicznycłr (Dz. U. zf0|3 r. poz. 907 z późn' zm.), zarządza się, co następuje:

$1.

Powołuję z dniem f6.al.201'5r. stałą komisję przetargową do przygotowywania

i przeprowadzania posĘpowan o udzielenię zamówień publicnrych na rok 2015,

w składzie:

1)

t)

3)

4)

Sławomir Boczkowskr
(imię i nazwiska)

Adam Milewski
(imię i nazwiska)

IwonaKowalczuk
(imię i nłzv,iska)

Katarzy na Izabela orłowska
(imię i nazwisko)

. przewodniczący komisji,

- członek komisji - sekretarz,

- członęk komisji.

. członek komisji

s2.

Do zadań przewodniczĄcęgo komisji nalery w szczególności:

1 ) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez członków komisji,

2) dokonanię oceny wykonawców pod względem wypełnienia wymagań określonych w opisie sposobu

oceny spehriania warunków udziafu w postępowaniu'

3) dokonanię badania i oceny ofert.

$3.

Do zadań sękrętarza komisji na|eĘ w szczególności:

i) dokonanię ocęny dokumęntów załryzonych do ofęrt przez wykonawców pod względem



/

wymagań formalnych i dokonanię ocęny wykonawców z punktu widzęnia wypełnienia wymagan

określonych w opisie sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

f) sporządzenie protokołu postępowania,

3) prrygotowanie projektów odpowiednich wniosków' ogłoszeń i pism niezbędnych do przygotowarria i

przeprowadzenia postępowanią

4) dokonanie badania i oceny ofert.

$4.

Do zadan członka komisji, o którym mowa w $ 1 pkt 3,na|eĘ w szczególności:

1) dokonanie oceny wykonawców pod względem wypełnienia wymagń określonych w opisie sposobu

ocęny spełniania warunków udziahn w postępowaniu'

2) dokonanie badania i ocęny ofęrt.

ss.

Wykonanie Zarządzenia powierza się Sławomirowi Boczkowskiemu - Kięrownikowi Ręfęratu Rozwoju
Infrastrukfury' Planowania Przestrzennęgo, Rolnictwa, Gospodarki Gruntami i ochrony Srodowiska.

s6.

Zarządzente wchodzi w Ęcie z dniem podpisania.



/t

Załqcznik

do Zarządzenia Nr 4 l 20 1 5

Wójta Gminy Karniewo zdnia
26.01.2015r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

$1

Komisja przetargowa, Z)ł,Iat|a dalej ,,komisją''' ma charakter staĘ i zostatapowołana do przygotowania
i przeprowadzęnia wszystkich poĘpowan organizowanych przez zamawiającęgo' w których wartośó

zamówięnia przek acza 3 0'000 euro.

W skład komisji wchodzi 4 członków.
Członkowię komisji wykonują powierzone im czynności obiektywnie, przestrzegając obowiązujących
przepisów prawa.
odwołanie członka komisji przez kierownika zamawiającego mozę nasĘpió w kazdym czasie, w
formie pisemnej.

$2

1. Do zadań komisji na|eĘ wykonywanie wszystkich czynności w związku z przygotowaniem i
prowadzeniem postępowarria o udzielęnię zamówięnia publicznego za wyjątkiem cątrności
zastrzezonych ninĘ srym regulaminem dla kierownika zamawiającęgo'

l.

$3

Po zapoznaniu się z dokumentami umożliwiającymi ident5fikację wykonawców' członkowie komisji
składają pisemne oświadczenia o zaistnieniu lub braku okolicaności, o których mowa w art. 17 ustawy
Prawo zamówięń publicznych, zwanych dalej ,,okoliczrościami uzasadniającymi wyłączęni€''.
Informację o wyłączeniu członka komisji przewodniczący komisji przekazaje kięrownikowi
zamawiającego.
Członek komisji jest obowiązany w ka:idym czasie wyłączyć się z udziału w pracach komisji
nięzwłocmie po uzyskaniu wiadomości o zaistnieniu okolicmości uzasadniających wyłączenie, o
czym informuj e przewodniczącego komisj i.
oświadczęnia o okolicmościach uzasadniających wyłączenie przewodniczący komisji przekazuje
sękrętarzowi komisji, który włącza je do dokumentacji postępowania o udzielęnie zamówienia
publicznego.
Wzór oświadczenia, będący obowiązującym drukiem ZP-1, stanowizałącznik do regulaminu.

$4

Czynności w postępowaniu o udzielęnię zamówienia podjęte przezczłonka komisji podlegającego !vyłą.

czeniu po uzyskaniuprzęzniego wiadomości o okolicznościach uzasadniających wyłączenie powtarza

się, z wyjątkiem otwarcia ofęrt oraz innych czynności faĘcarych nie wpĘwających na wynik postępo-

wania.

1.

4.

f.
3.

2.

J.

4.

5.



$s

/, 1. Pracami komisji kieruje przewodniczący komisji wyznaczony przez kierownika zamawiającego. Na
/, czas swojej nieobęcności przewodnicz4cy .vq.znacza spośród członków komisji zastępcę

przewodnic ZĄcęgq o crym niezwłoczrie informuje kięrownika zamawiającego.

2. Dokumentację poĘpowania o udzielęnie zamówienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

$6

JeŻęli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzęniem
postępowania o udzięlęnię zamówięnia w1.lrraga wiadomości specjalnych, kierownik zamawiającego,

z własnej inicjaĘwy lub na wniosęk komisji przetargowej' moze powołać biegĘch.
Do biegĘch stosuje się zasady składania oświadczęń o okolicznościach uzasadniających wyłączenie
odnoszące się do członków komisji.

3. Biegły przedstawia opinię na piśmie, a na żądanie komisji bierzę udział w jej pracach z głosem

doradczym i udziela dodatkowych wyjaśnień.

$7

1. Komisja pracuje na posiedzeniach.
f . D|a ważności crynności dokonywanych przez komisję niezbędne jest uczestnictwo co najmniej 3

członków komisji.
3. Komisja podejmuje rozstrzygnięcia większością głosów, z zastrzezenięm dokonania oceny ofert.

4. Z posiedzenia komisji sporządza się protokoł, który podpisują wszyscy obęcni na posiedzeniu

członkowie komisii.

$8

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwięrdzenia kierownika jędnostki projekĘ dokumentów w

sprawach:

1) obowiązkowych ogłoszeń,
2) specyfftacji istotnych warunków zamówienia,
3) zaproszenia do udziatu w postępowaniu,
4) zaproszenia do składania ofert,
5) zapytmtia o cenę,
ó) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,
7 ) rozsttzygnięcia protestu'
8) odrzucenia oferty,
9) wykluczenia wykonawcy,

10) uniewaznienia postępowania,
11) poinformowania Pręzęsa UZP w prąpadkach przewidzianych ustawą.

1.

$e

Przęwodniczący komisji upoważnia jednego z członków komisji do kontaktów w sprawie udzięlania

wyjaśnień dotyczących treści specyfftacji istotnych warunków zamówienia. Wyjaśnienia doĘczące
merytorycmej treści specyfikacji' w Szczególności przedmiofu zamówienia i kryteriów oceny'
wymagają, przed ich ostatecznym przekazaniem osobie zaintęręsowanej' zatwierdzęnia komisji.
W Ębach udzielęnia zamówienia publicznego, w których wymagane jest przęprowadzęnię negocjacji
lub dialogu z wykonawcami, komisja dokonuje Ęch czynności.

l.

f.

f.

$10



2.

3./

Przed otwarciem ofert sekretarz komisji odczytuje zebranym kwotę, jaką zamawiający zarrięrza
przennczy ó na sfi nansowanię zamówienia.
Po otwarciu ofert sękretarz komisji odcrytuje imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę)

dostawcy lub wykonawcy, którego ofęrta jest otwierana' a także informacje doĘczące ceny oferly,

tęrminu wykonania zamówięnia publicmego, okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w
ofęrcie. Informacje te odnotowywanę są w protokole postępowania. Sękrętarz komisji nięzwtocznię

odnotowuje odczytane danę w protokole poĘpowania.

$ 11

Po zakończęniu czynności otwarcia ofeń komisja:
1) bada kompletnośó' aktualnośó i zgodność Z prawęm dokumęntów przedstawionych przęZ

wykonawców,
2) dokonuje ocęny speŁriania warunków stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do kięrownika zamawiającego o wykluczenie wykonawców lub odrzucenie ofert w
prrypadkach określonych ustawą,

4) dokonuje ocęny ważnych ofęrt na podstawie indywidualnych ocęn ofert sporządzonych przez

członków komisji'
5) proponuj e wybór ofęrty najkorzystniej szej.

$12

Jęśli zachodzą przesłanki unięważnienia poĘpowanią komisja występuje do kierownika jednostki o

unięwazrrięnie poĘpowarria.

$13

W przypadku wniesienia protestu komisja:

1) dokonuje analiąy protesfu,

2) przygotowuje odpowiedź na protest,

3) po zatwierdzeniu rozstrzygnięeia przez kierownika zamawiającego powtarza wadliwą cą'nność _

jeżeli protestjest uzasadniony _ albo odrzuca protest _jeżelijest on bezzasadny.

$14

l.Na każdym etapie postępowania kięrownik jednostki moie ŻądaÓ od członków komisji wyjaśnień w
sprawie podejmowanychprzeznich czynnoŚci oraz przeglądać dokumentację postępowania.

2. IęŻę|i kierownik jednostki stwięrdzi naruszęnię prawa' komisja, na polecenie kierownika jednostki,

powtarza wadliwą czynność.

rn,łlv V1iłhtlł


