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Karniewo, 05.08.2014

GOPS.252.2.2014
ZAMAWIAJĄCY:
GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W KARNIEWIE
06 – 425 Karniewo, ul. Pułtuska 5

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla przedmiotu zamówienia:

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia „ Kurs prawa jazdy kat. B „
dla 3-osobowej grupy uczestniczek projektu systemowego pt. „ Kobiety myślą o jutrze ”
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

1. ZAMAWIAJĄCY: 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Karniewie,

ul. Pułtuska 5

06 – 425 Karniewo

tel.  (029 ) 767 04 21
fax. (029 ) 767 04 22
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

„Zapytanie ofertowe” na realizację zamówienia poniżej 30 000 euro, które nie jest zapytaniem o cenę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.). Postępowanie prowadzone będzie zgodnie z zasadą konkurencyjności i nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
Zapytanie jest wysłane do potencjalnych Oferentów oraz umieszczone na stronie Zamawiającego: www.karniewo.pl.
3. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
PROGRAM OPERACYJNY - KAPITAŁ LUDZKI 

Tytuł projektu – „Kobiety myślą o jutrze” 

Priorytet VII. Promocja integracji społecznej 

Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji  

Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Ośrodki Pomocy Społecznej

Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem Zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia „ Kurs prawa jazdy kat. B „ dla 3-osobowej grupy uczestniczek projektu systemowego pt. „ Kobiety myślą o jutrze ”
realizowanego przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Karniewie, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki , w ilości 60 godzin szkoleniowych, w tym: 30 godzin zajęć teoretycznych (45 minut) i 30 godzin zajęć praktycznych (pełne godziny zegarowe).
Usługa zostanie zakończona wydaniem zaświadczenia o ukończeniu szkolenia dla każdego z uczestników projektu indywidualnie.

4.1 Termin realizacji zamówienia: w okresie sierpień - październik 2014 rok
5. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO W RAMACH USŁUGI:

5.1 Miejsce realizacji szkolenia:

Teren powiatu makowskiego zapewniający realizację powyższego zamówienia.

5.2 Wykonawca w cenie kursu prawa jazdy kat. B zapewnia:
· pokrycie kosztów niezbędnych badań lekarskich;
· ubezpieczenie uczestników kursu od NNW;

· sale, miejsce szkolenia praktycznego oraz niezbędny sprzęt spełniające przepisy BHP i P.Poż.
· materiały szkoleniowe / podręczniki i płyty CD z testami egzaminacyjnymi, w tym jeden dodatkowy do dokumentacji projektu/;

· opłatę za pierwszy egzamin państwowy w ośrodku egzaminowania kierowców za osoby, które zakończyły program oraz zdały egzamin wewnętrzny; 

· serwis kawowy w dniach szkolenia teoretycznego /kawa, herbata, woda mineralna, ciastka/ oraz catering /obiad - II danie); 

· prowadzenie dokumentacji kursu: listy obecności, listy potwierdzające poczęstunek, listy odbioru materiałów szkoleniowych, rejestr zaświadczeń lub certyfikatów, protokoły z egzaminów i dokumentacji fotograficznej z realizacji kursu oraz przekazanie Zamawiającemu kserokopię w/w dokumentów
Przy realizacji zamówienia wykonawca zobowiązany jest kierować się art. 8 Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności oraz rozporządzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Wytycznymi w zakresie oznaczania projektów/materiałów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

6. OPIS SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

6.1 Ofertę należy przygotować zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do „Zapytania ofertowego” 
6.2 Do oferty należy dołączyć: 
6.2.1 Program kursu.
6.2.2 Dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe (referencje w ilości co najmniej 2 szt.), które potwierdzą dobrą jakość wykonywanych usług.
6.2.3 Wykaz usług zrealizowanych w ostatnich 2 latach w zakresie będącym przedmiotem zapytania ofertowego na druku „Doświadczenie wykonawcy” stanowiącym załącznik nr 2 do „Zapytania ofertowego” 
6.3 Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymogami określonymi w „Zapytaniu ofertowym”.
6.4 Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim, trwałą i czytelną techniką.
6.5 Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty mają być w formie oryginałów bądź kserokopii poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.
6.6 Oferta powinna być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy na zewnątrz.
6.7 Zaleca się aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający od dekompletacji zawartości ofert.
7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających możliwość udziału Wykonawcy w niniejszym postępowaniu:

7.1  „Oświadczenie” oferenta na druku stanowiącym załącznik nr 3 do „Zapytania ofertowego”;
7.2 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na druku stanowiącym załącznik nr 4 do „Zapytania ofertowego”;
7.3 Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub Ewidencji Działalności Gospodarczej ( kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem);
7.4 Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wydany przez właściwy Wojewódzki Urząd Pracy ( kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem).
8. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT:
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego  – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Karniewie, ul. Pułtuska 5, 06 – 425 Karniewo, pocztą pod w/w adres jak również osobiście (liczy się data wpływu).
8.1 Termin złożenia oferty: ofertę należy złożyć do dnia 18 sierpień 2014r. (do godz. 13:00).
8.2 Ofertę należy złożyć w zamkniętym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiającego z dopiskiem:      „ Kurs prawa jazdy kat. B w projekcie systemowy „ Kobiety myślą o jutrze ” nazwą, adresem i pieczęcią wykonawcy.
9. OPIS KRYTERIÓW WYBORU OFERTY

9.1 Kryterium, którym Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty

Cena  -100%
1. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy.

2. Cena ofertowa powinna obejmować kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę zamówionych usług, obejmującą wszystkie koszty /materiałów, wynagrodzenia, wynajmu sali, ubezpieczenia, cateringu, dojazdu do miejsca szkolenia itp./.

4. Ostateczna cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a przyszłym wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

6. Wprowadzenie przez wykonawcę zmian w druku „Oferta” spowoduje odrzucenie oferty.

7. Ceny jednostkowe i stawki określone przez wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji. Zastosowanie przez wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenia oferty.

10. INTEGRALNĄ CZĘŚĆ NINIEJSZEGO „ZAPYTANIA OFERTOWEGO” STANOWIĄ NASTEPUJĄCE ZAŁĄCZNIKI:
10.1 Załącznik nr 1 - Formularz „Oferta”,

10.2 Załącznik nr 2 – Formularz „Doświadczenie wykonawcy”,
10.3 Załącznik nr 3 – Formularz „Oświadczenie”,

10.4 Załącznik  nr 4 – Formularz „ Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu”
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