Zarzgdzenie Nr 2/09
Wojta Gminy Karniewo
z dnia 16 marca 2009

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprevadzenia pos¢gpowan o0
udzielenie zamdwié publicznych w gminie Karniewo w roku 2009

Na podstawie art.19 ustamvydnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowier Publicznych /Dz. U. Nr 19 poz.177 ze zmianami /

a) Powotug komisg stah do przygotowania i przeprowadzenia ppstvar 0
zamowienia publiczne na rok 2009

b) W sktad komisji wchodz

1) Przewodniczcy Komisji Wiestaw Ochtalaski

2) Sekretarz Stawomir Boczkowski
3) Czionek Adam Milewski
4) Czionek Stanistaw Jabtonowski

c) Komisja przygotuje i przeprowadzi pgsbwania zgodnie z zasadami
okreslonymi w regulaminie dziatania komisji powotyward przygotowania i
przeprowadzenia pagtowania o zaméwienie publiczne.

2. Komisja rozpocznie dziataldé z dniem podpisania niniejszego Zgizenia.

Wéjt Gminy

Jozef A. Stopa



w N

zacznik do zarzdzenia Nr 2/09

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1
. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisj ma charakter staly i zostata
powotana do przygotowania i przeprowadzenia wsastk postpowan

organizowanych przez zamawieggo, w ktérych warkg zamdéwienia przekracza
14.000 euro.

. W skiad komisji wchodzi 4 cztonkdw.
. Czlonkowie komisji wykondj powierzone im czynrkgi obiektywnie,

przestrzegag obowhzujacych przepisow prawa.

. Odwotanie czionka komisji przez kierownika zanmmggcego mae nasipic w

kazdym czasie, w formie pisemne,;.

§2
. Do zada komisji naley wykonywanie wszystkich czynfa w zwiazku z
przygotowaniem i prowadzeniem pgsbwania o udzielenie zamoéwienia

publicznego za wytkiem czynndci zastrzeonych niniejszym regulaminem dla
kierownika zamawiagcego.

§3

. Po zapoznaniu iz dokumentami umiiwiajacymi identyfikacg wykonawcow,

cztonkowie komisji sktadaj pisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku
okolicznasci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwpiblicznych,
zwanych dalej ,,okolicznéciami uzasadniagymi wylaczenie”.

. Informacg o wylaczeniu czionka komisji przewodnigzy komisji przekazuje

kierownikowi zamawiajcego.

. Cztonek komisji jest obowzany w kadym czasie wyiczy¢ sie z udzialu w

pracach komisji niezwtocznie po uzyskaniu wiadéon@ zaistnieniu okoliczriei
uzasadniajcych wyhczenie, o czym informuje przewodnacego komisiji.

. Gwiadczenia o okoliczrimiach uzasadniagych wyhczenie przewodniezy

komisji przekazuje sekretarzowi komisji, ktory asta je do dokumentacji
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Wz6r gwiadczenia, bdacy obowhzujacym drukiem ZP-11, stanowi zakznik do

regulaminu.

§4

Czynndaci w postpowaniu o udzielenie zamowienia petgj przez cztonka komisiji
podlegajgcego wyhczeniu po uzyskaniu przez niego wiaddma okoliczngciach
uzasadniacych wyhczenie powtarza &j z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynngaci faktycznych nie wptywagych na wynik pogpowania.
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§5

. Pracami komisiji kieruj@rzewodniczcy komisji wyznaczony przez kierownika

zamawiajcego. Na czas swojej nieobegaoprzewodnicacy wyznacza spood
cztonkow komisji zaspce przewodnicacego, 0 czym niezwitocznie informuje
kierownika zamawiajcego.

. Dokumentagj postpowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadz

sekretarz komisji.

§6

. Jeeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem pagtowania 0 udzielenie zamdwienia wymaga wiadseno
specjalnych, kierownik zamawigego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, mae powota& biegtych.

. Do biegtych stosuje i zasady sktadania swiadczéd o okoliczngciach
uzasadniaicych wyhczenie odnosce s¢ do cztonkdw komisiji.

. Biegly przedstawia opigina pémie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej
pracach z gtosem doradczym i udziela dodatkowydasmen.

§7

Komisja pracuje na posiedzeniach.

Dla wanosci czynnadci dokonywanych przez komispiezlzdne jest uczestnictwo
co najmniej 3 cztonkow komisiji.

. Komisja podejmuje rozstrzygmia wickszacia glosow, z zastrzeniem
dokonania oceny ofert.

4. Z posiedzenia komisji spaidza s¢ protokot, ktéry podpisuj wszyscy obecni na

posiedzeniu cztonkowie komisiji.

§8

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzdaeownika jednostki projekty
dokumentow w sprawach:

1) obowazkowych ogtosze,

2) specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
3) zaproszenia do udziatu w pgstwaniu,

4) zaproszenia do sktadania ofert,

5) zapytania o cen

6) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,

7) rozstrzygnicia protestu,

8) odrzucenia oferty,

9) wykluczenia wykonawcy,

10) uniewanienia postpowania,
11) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach pidaamych ustaw

§9

1. Przewodniczy komisji upowania jednego z cztonkow komisji do kontaktow w

sprawie udzielania wyaien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkéw



zamowienia. Wyjénienia dotyczce merytorycznej teéei specyfikacji, w
szczegolnéci przedmiotu zamowienia i kryteriow oceny, wymagaprzed ich
ostatecznym przekazaniem osobie zainteresowartejezdzenia komisji.

2. W trybach udzielenia zaméwienia publicznego, wrych wymagane jest
przeprowadzenie negocjacji lub dialogu z wykonawicdmmisja dokonuje tych
Cczynnaci.

§10

. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

. Przed otwarciem ofert sekretarz komisji odcaitugebranym kwat jaka
zamawiagcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia.

3. Po otwarciu ofert sekretarz komisji odczytujeeimnazwisko, nazw (firmg) oraz
adres (siedzi dostawcy lub wykonawcy, ktérego oferta jest otare, a take
informacje dotycgce ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia punlego,
okresu gwarancji, warunkow platw zawartych w ofercie. Informacje te
odnotowywane $ w protokole posfpowania. Sekretarz komisji niezwitocznie
odnotowuje odczytane dane w protokole ppstvania.
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§11

Po zakdczeniu czynngci otwarcia ofert komisja:

1) bada kompletni@, aktualnd¢ i zgodnad¢ z prawem dokumentow przedstawionych
przez wykonawcow,

2) dokonuje oceny spetniania warunkow stawianyckomawcom,

3) wnioskuje do kierownika zamawigpgo o wykluczenie wykonawcow lub
odrzucenie ofert w przypadkach odomych ustaw,

4) dokonuje oceny waych ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert
sporadzonych przez czionkéw komisji,

5) proponuje wybor oferty najkorzystniejszej.

§12

J&ili zachodz przestanki uniewanienia posgpowania, komisja wyspuje do
kierownika jednostki o uniewaienie posipowania.

§13

W przypadku wniesienia protestu komisja:

1) dokonuje analizy protestu,

2) przygotowuje odpowiemna protest,

3) po zatwierdzeniu rozstrzygoia przez kierownika zamawigjego powtarza
wadliwg czynna¢ — jezeli protest jest uzasadniony — albo odrzuca proetgsteli
jest on bezzasadny.

§ 14
1. Na kadym etapie pogpowania kierownik jednostki nie zadat od czionkéw
komisji wyjasnien w sprawie podejmowanych przez nich czyuiooraz
przeghdat dokumentagj postpowania.



2. Jeeli kierownik jednostki stwierdzi naruszenie prawamisja, na polecenie
kierownika jednostki, powtarza wadhlvwezynnag¢.

§15

Projekty specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienieaz z projektem umowy,
zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia docjegiooraz dialogu, zapytania o
cerg, rozstrzygnicia protestu, umowy oraz uniexvaenia posipowania wymagaj
zaopiniowania przez ragd@rawnego.

Wéjt Gminy

Jozef A. Stopa



