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W KANCZUDZE

UCHWALA NR XVII/196/2016
RADY MIEJSKIEJ W KANCZUDZE

z dnia 16 wrzesnia 2016 r.

w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod nazwa Centrum Uslug Wspélnych w Kanczudze
i nadania statutu

Na podstawie art.10a, art. 10b ust.2, art. 18 ust. 2, pkt 9 lit. h, pkt 15, art.40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. , poz. 446) oraz art.11 ust. 2, art. 12, ust. 1, pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.) -

Rada Miejska w Kanczudze
uchwala, co nastepuje:

§ 1.

Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ jednostke budzetowa pod nazwag ,.Centrum Uslug Wspdlnych
w Kariczudze” zwang dalej ,,Centrum” jako jednostke obstugujaca jednostki organizacyjne Miasta i Gminy
Kanczuga.

§2.
Jednostkami obstugiwanymi sg:
1. Miejsko — Gminny Ztobek w Kanczudze
. Miejsko — Gminne Przedszkole w Kanczudze
. Szkota Podstawowa im. Jana III Sobieskiego w Kanczudze
. Gimnazjum im. Jana Pawla II w Kaniczudze
. Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Krzeczowicach
. Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Sieteszy
. Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Siedleczce

. Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Lopuszce Wielkiej
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. Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Pantalowicach

10. Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Raczynie

11. Szkota Muzyczna [ stopnia w Kaficzudze.

12. Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Karniczudze

13. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Lopuszce Wielkiej

8. 3:
Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspdlng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjna.
§ 4.
Siedzibg Centrum jest miasto Kariczuga
§5.
Wyposaza si¢ Centrum w mienie stanowigce obecnie wyposazenie Miejsko-  Gminnego Zespotu

Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Kariczudze — z dniem rozpoczecia funkcjonowania jednostki.
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§o.

Nadaje sie Statut Centrum Uslug Wspdlnych w Kanczudze w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszej
uchwaty.

§7.

Wykonanie uchwaly powierza sie Burmistrzowi Miasta i Gminy Kanczuga

§8.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
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Zatacznik do Uchwaty Nr XVI1I/196/2016
Rady Miejskiej w Kanczudze

z dnia 16 wrzesnia 2016 r.

Statut Centrum Uslug Wspélnych w Kanczudze

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1.

1. Centrum Ustug Wsp6lnych w Kanczudze zwane dalej ,.Centrum” jest jednostka organizacyjng Miasta
i Gminy Kanczuga dziatajgca na zasadach jednostki budzetowej oraz postanowien niniejszego Statutu

2. Centrum jest jednostka budzetowg i prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w Ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885) ustawie z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. u. z 2016 r., poz. 1047) oraz przepiséw wykonawczych do w/w ustaw

§2.

Centrum jako jednostka obstugujaca zapewnia obstuge finansowa, rachunkows, organizacyjno —
administracyjng wymienionym jednostkom organizacyjnym Gminy zaliczanym do sektora finanséw
publicznych

§ 3.

Siedziba Centrum miesci si¢ w Kaficzudze przy ul. J.Stowackiego 12.

§ 4.

Dziatalnos¢ Centrum prowadzona jest na obszarze Miasta i Gminy Kanczuga.

§5.
Centrum uzywa pieczatki podtuznej o brzmieniu:

»Centrum Ustug Wspélnych w Kariczudze ul. J.Slowackiego 12, 37-220 Kariczuga".

§ 6.

Dopuszcza si¢ uzywanie skroconej nazwy Centrum o tresci ,,CUW w Kanczudze”.

Rozdzial 2.
Zakres dzialalnosci Centrum

§7.

Centrum Ustug Wspolnych w Kafczudze jest "jednostka obstugujaca", prowadzaca wspdlng obstuge
nastepujacych jednostek organizacyjnych:

1) Miejsko — Gminny Ztobek w Kanczudze,
2) Migjsko — Gminne Przedszkole w Kaficzudze,
3) Szkota Podstawowa im. Jana III Sobieskiego w Kanczudze,

4) Gimnazjum im. Jana Pawta II w Kariczudze,
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5) Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Krzeczowicach,

6) Zespodt Szkolno — Gimnazjalny w Sieteszy,

7) Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Siedleczce,

8) Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Lopuszce Wielkiej,

9) Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Pantalowicach,

10) Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Raczynie,

11) Szkota Muzyczna I stopnia w Kanczudze,

12) Miegjsko Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kanczudze,

13) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Lopuszce Wielkie;j.

§8.

Okresla si¢ zakres obowigzkéw powierzonych Centrum w ramach wspdlnej obstugi organizacyjnej jednostek
obstugiwanych:

1) Sporzadzanie projektéw planéw finansowych budzetu wskazanych jednostek na wniosek kierownikéw
obstugiwanych jednostek, planéw finansowych dochodéw wiasnych oraz biezace analizowanie ich realizacji,

2) Prowadzenie pelnej rachunkowosci dla kazdej obstugiwanej jednostki,
3) Realizacja ustawowych zadan gtéwnego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych,

4) Sporzgdzanie ~ sprawozdafi  finansowych i budzetowych poszczegélnych jednostek, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi sprawozdawczosei budzetowej i finansowej,

5) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej obstugiwanych jednostek,
6) Prowadzenie obstugi bankowej i kasowej dla obstugiwanych jednostek,
7) Rozliczenie finansowe dotacji i projektéw UE realizowanych przez obstugiwane jednostki,

8) Prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowej sktadnikéw majatkowych stanowiacych mienie
jednostek obstugiwanych, uzgadnianie na tej podstawie stanéw wynikajacych z przeprowadzonych przez
obstugiwane jednostki spisow inwentaryzacyjnych,

9) Przygotowanie i rozliczenie wyptat wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy
pracownikow jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie dokumentacji ptacowe;j,

10) Dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym,

11) Prowadzenie ewidencji ksiggowej zwiazanej z funkcjonowaniem Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

12) Prowadzenie ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych,

13) Prowadzenie ewidencji danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, przygotowanie dokumentacji dla celow
emerytalno — rentowych pracownikéw obstugiwanych jednostek,

14) Wykonywanie prac statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdati w zakresie realizowanych
zadan zgodnie z zasadami ustalonymi w odrebnych przepisach,

15) Przygotowywanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej dla obstugiwanych jednostek,

16) Archiwizowanie dokumentow.
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Rozdzial 3.
Organizacja i struktura Centrum

§9.

Centrum kieruje Dyrektor, ktory organizuje prace Centrum i reprezentuje go na zewnatrz

§ 10.
Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Burmistrz Miasta i Gminy Kariczuga, ktéry nawiazuje i rozwiazuje
z nim stosunek pracy

§11.

1. Strukturg organizacyjng Centrum oraz szczegdtowy zakres zadah pracownikéw okresla Regulamin
Organizacyjny przygotowany przez Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy
w Kanczudze.

2. Dyrektor Centrum ustala zakresy czynnosci i odpowiedzialno$ci dla pracownikéw, oraz powierza obowiazki
i odpowiedzialnos¢ gldéwnemu ksiggowemu.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

§ 12.

W sprawach nieuregulowanych Statutem zastosowanie maja wiasciwe przepisy prawa

§ 13.

Zmiany niniejszego Statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania

PRZEWODNICZACY RADY MIEJSKIEJ
w KAN_ ZUDZE

mgr Dariusz Dudek
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