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kanNCZUGA Zarzadzenie Nr 63/2015
Burmistrza Miasta i Gminy w Kanczudze
z dnia 22 czerwca 2015r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji
w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 ze zm.), art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( t.j. Dz. U. z 2014 1., poz. 1182 ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1.
Wyznaczam Pana Pawla Muchg na Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) w Urzedzie
Miasta i Gminy Kanczuga. Zakres dzialania ABI stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 63/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Karnczuga
z dnia 22 czerwea 2015r.

Zakres dzialania Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI)

Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

Stosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzania danych
odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, a w szczegodlnosci zabezpieczenie
danych przed ich udostgpnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieupowazniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

1. Zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2,
oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

¢) zapewnianie zapoznania 0os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z prze-
pisami o ochronie danych osobowych.

2. Prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych,
z wyjatkiem zbiorow, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajacego nazwe zbioru oraz
informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4ai 7.

3. Nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktérych przetwarzane sa dane
osobowe oraz kontrola przebywajacych w nich oséb.

4. Zapewnienie awaryjnego zasilania komputerow oraz innych urzadzen majacych wpltyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

5. Nadzor nad naprawami, konserwacja oraz likwidacjg urzadzen komputerowych na ktérych
zapisywane sa dane osobowe.

6. Nadzor nad zarzadzaniem hastami uzytkownikow i przestrzeganiem procedur okreslajacych
czestotliwos¢ ich zmiany.

7. Nadzoér nad czynno$ciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem obecno$ci
wirusow komputerowych.

8. Nadzor nad wykonywaniem kopii awaryjnych.

9. Nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowe;.

10. Przeciwdziatanie dostgpowi 0sdb niepowotanych do przetwarzania danych osobowych.

11. Kontrola nad danymi osobowymi wprowadzonymi do zbiorow (przez kogo zostaly
wprowadzone, komu sg przekazywane).

12. Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen lub podejrzenia
naruszenia zabezpieczen.

13. Nadzor nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentow zawierajacych dane osobowe.

14. Nadzor nad prawidlowoscig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych.

15. Monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych.




