gURMISTRE MIASTA | GMINY
KANCZUGA

ZARZADZENIE NR 8/2015
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KANCZUGA
z dnia 9 luty 2015 r.
w sprawie zatwierdzania rocznych sprawozdan finansowych samorzadowych
instytucji kultury Miasta i Gminy Kafczuga.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013
r., poz. 330 z p6zn. zm.) i art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2013r., poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ zasady przedstawiania i  zatwierdzania rocznych sprawozdan finansowych
samorzadowych instytucji kultury, dla ktérych organizatorem w rozumieniu ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;

(Dz. U. z 2012r., poz. 406) jest Miasto i Gmina Kanczuga.

§2.
W celu rozpatrzenia rocznych sprawozdan finansowych instytucji kultury powolujg zespot
w nastepujacym skladzie:
1) Skarbnik Miasta i Gminy Kanczuga - Malgorzata Michna - przewodniczacy zespotu,
2) Sekretarz Miasta i Gminy Kafczuga — Teresa Argasinska,
3) Inspektor ds. dzialalnosci gospodarczej, promocji miasta i gminy, ochrony zdrowia,

kultury, oraz rozwiazywania problemow alkoholowych — Pani Urszula Lech Inglot.

§3.

1. Instytucje kultury sktadajq organizatorowi:
- roczne rozliczenie z udzielonej dotacji,
- roczne sprawozdania finansowe,
- roczne sprawozdania z dzialalno$ci merytorycznej.
2. Roczne rozliczenie z udzielonej dotacji sporzadzane jest wedtug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
3. Roczne rozliczenie z dotacji przedstawiane jest Skarbnikowi Miasta i Gminy Kanczuga

do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym udzielono dotacji.



Roczne sprawozdania finansowe sporzadzone zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie o rachunkowoéci skladane sa do Skarbnika Miasta lub wyznaczonego przez
niego pracownika z Referatu Budzetu i F inansow

Roczne sprawozdania finansowe instytucja kultury przedstawia nie pdzniej niz
w terminie 3 miesiecy od dnia bilansowego.

Referat Budzetu i Finansow dokonuje weryfikacji sprawozdar pod wzgledem
poprawnosci sporzadzenia i zgodnoéci, co do formy i tresci z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz poprawnosci pod wzgledem rachunkowym.

Skarbnik Miasta i Gminy Kanczuga lub wyznaczony przez niego pracownik Referatu
Budzetu i Finanséw sporzadza pisemng oceng realizacji planu finansowego
1 ustosunkowusje sie do przedtozonego sprawozdania finansowego.

Roczne sprawozdania z dzialalnosci merytorycznej skladane sa do Sekretarza Miasta
1 Gminy Kariczuga w terminie do 31 stycznia roku nastgpujacego po dniu bilansowym.
Sprawozdanie obejmuje:

1) realizacjg statych form pracy,

2) realizacjg imprez i przedsigwzieé kulturalnych,

3) dziatalno$¢ gospodarczg i ustugowa (w tym ushugi kulturalne),

4) wspétpracg z innymi jednostkami,

5) kontakty migdzynarodowe (nazwa instytucji, adres, zakres i rezultaty wspolpracy),
6) efekty przedsigwzieé finansowanych z dotacji budzetowe;,

7) ofertg instytucji adresowana do klientow.

8) inne formy dziatalnosci

Sekretarz Miasta i Gminy lub wyznaczony pracownik - Inspektor ds. dziatalnosci
gospodarczej, promocji miasta i gminy, ochrony zdrowia, kultury, oraz rozwiazywania
probleméw alkoholowych  sporzadza pisemng oceng realizacji zadan statutowych

instytucji kultury i ustosunkowuje si¢ do przedtozonego sprawozdania merytorycznego.

§ 4.

Zespot, o ktérym mowa w § 2 rozpatruje sprawozdania z uwzglednieniem wyjasnien
dyrektorow instytucji kultury oraz przedstawionych opinii.

Zespot przedstawia Burmistrzowi Miasta i Gminy Kanczuga wnioski w sprawie:

1) zatwierdzenia rocznych sprawozdan finansowych w terminie do 31 maja,

2) przyznania nagrody rocznej za dany rok dla dyrektora instytucj kultury, o ktorej

mowa w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy Karnczuga Nr 9/2015 z dnia 9 lutego



2015 r. w sprawie: okreslenia szczegOlowych zasad i trybu przyznawania nagrody

rocznej dyrektorom samorzadowych instytucji kultury

§5.
Referat Budzetu i Finansow przesyla instytucjom kultury informacjg w sprawie zatwierdzenia

rocznych sprawozdan finansowych w terminie 7 dni od daty jego zatwierdzenia.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Miasta i Gminy Kanczuga

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zatacznik nr | do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
Nr 8/2015 z dnia 9 luty 2015 1.

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ UDZIELONEJ

---------------

I. Dotacja z budzetu organizatora

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem

. Wydatki sfinansowane ze srodkéw dotacji otrzymanej z budzetu organizatora:

Wynagrodzenia pracownikdw

Sktadki od wynagrodzen

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Srodki trwate

Pozostate érodki trwate

Pozostate wydatki (wymienic jakie)




| Razem | ]

1. Dotacja niewykorzystana podlegajaca zwrotowi (I-I): ................. sisi 24
Iv. Zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej w zakresie rzeczowym i finansowym”

Zatwierdzam bez uwag”
(miejscowosc i data) (pieczec i podpis organizatora

lub osoby przez niego upowaznionej)
Uwagi: *

Wypetni¢ przypadku stwierdzonych nieprawidtowoéci powodujacych obowigzek zwrot dotacji w czedci wykorzystanej niezgodnie z
przeznaczeniem

(miejscowos¢ i data) (piecze¢ i podpis organizatora

lub osoby przez niego upowaznionej)

*) niepotrzebne skresli¢

Pouczenie:

Rozliczenie dotacji podmiotowe] samorzadowa instytucja kultury sktada w terminie do 31 stycznia roku obrotowego
nastgpujgcego po roku , w ktérym dotacja zostata udzielona



