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Kod CPV 

CPV 64.11.00.00-0 – Usługi pocztowe 

(dostawa, usługa, robota budowlana)  

 

 

 

Miasto i Gmina Kańczuga 

ul. M. Konopnickiej 2  

37-220 Kańczuga 

tel. 016 642 31 42, fax: 016 642 66 30 

NIP: 794-16-86-223,  REGON: 650900602  

e-mail: sekretariat@kanczuga.pl 

www.kanczuga.pl 
 

 
 
 

 

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz., 907 z późn. zm.) 

 

 

 

 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta i Gminy w Kańczudze, ul. M. Konopnickiej 2, 

37-220 Kańczuga w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych, paczek pocztowych, zwrotu przesyłek niedoręczonych, który będzie realizowany 

na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności 

w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 1529) 

 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 

- usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym opłacane za pomocą opłaty z dołu; 

- usługi doręczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotów przesyłek pocztowych 

do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy. 

 

Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe  

o wadze do 2000g (gabaryt A i B) : 

a) zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej 

kategorii, 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
dla zadania pn: 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla 

Urzędu Miasta i Gminy w Kańczudze  

w zakresie przyjmowania, przemieszczania  

i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz zwrotu 

przesyłek niedoręczonych  

(wartość szacunkowa zamówienia poniżej progów określonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp) 

1. Nazwa i adres Zamawiającego 

2. Tryb udzielenia zamówienia: 
 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

 

mailto:email%20=%20ugim_kanczuga@post.home.pl
http://www.kanczuga.pl/


FZ.271.45.2013.WS - SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

2 

 

 

b) zwykłe ekonomiczne zagraniczne, 

c) zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

d) polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, 

przemieszczalną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem, 

e) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, 

przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem najszybszej kategorii, 

f) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

g) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka 

najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za 

pokwitowaniem odbioru, 

h) z deklarowaną wartością - przesyłka rejestrowana za której utratę, ubytek zawartości 

lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki 

podanej przez nadawcę. 

 

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach : 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, szerokości 230 

mm, długości 325 mm, 

 

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach : 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm, długość 325 mm, 

szerokość 230 mm 

Maksimum – suma długości , szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy 

czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

 

Przez paczki pocztowe, będący przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe  

o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B) oraz paczki zagraniczne o wadze do 20 000g: 

a) ekonomiczne- paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) z deklarowaną wartością - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej  

z deklarowaną wartością, 

d) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – paczki rejestrowane ekonomiczne  

i priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru 

e) za pobraniem - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii (za 

pobraniem opłaty) w obrocie krajowym. 

 

Gabaryt A – to paczka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 300 mm, szerokości 500 

mm, długości 600 mm, 

Gabaryt B – to paczka o wymiarach: 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 300 mm, długość 600 mm, 

szerokość 500 mm 

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż 

długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może 

przekroczyć 1500 mm. 
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- Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego dostarczania przesyłek oraz ZPO (zwrotne 

potwierdzenia odbioru), zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych oraz paczek przez 

upoważnionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 

7:30 do 9:30 do siedziby Zamawiającego. 

- Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi dostarczania przesyłek w Polsce  

i za granicami kraju. 

- Wykonawca zobowiązuje się do odbioru przesyłek do wysyłki przez upoważnionego 

przedstawiciela w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 13:30 – 14:30 z 

siedziby Zamawiającego po cenach wykazanych w załączniku 1a do SIWZ w części „Usługa 

odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego”,  

-  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, 

w której znajduje się palcówka Zamawiającego. Wykonawca ma dysponować punktami 

odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdującymi się na terenie 

każdej gminy lub gminy sąsiedniej. 

- Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie  

z adresem przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym 

według kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona 

koperta Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier 

Zamawiającego. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki 

oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. 

- Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez Wykonawcę własnych opakowań na listy  

i przesyłki. Nie dopuszczalne jest również doczepianie i przyklejanie przez wykonawcę, 

różnych przedmiotów i znaków do opakowania listu lub przesyłki w celu zwiększenia masy 

listu i przesyłki. 

- Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na podstawie właściwie 

przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia ilościowego w 

dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego. W przypadku przesyłek 

rejestrowanych oprócz zestawienia ilościowego Zamawiający wyszczególni adresy w książce 

nadawczej. 

-  W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane - ilość i waga przyjętych lub zwróconych 

przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwróconych przesyłek, 

sporządzonego przez Zamawiającego w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy  

i Zamawiającego. 

-  Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli 

doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło  

w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 

13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej, w zakresie 

przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, z późn. zm.). 

-  Ze względu na specyfikę przesyłek rejestrowanych Zamawiającego, Zamawiający wymaga 

przestrzegania przez Wykonawcę nw. wymogów ustawowych w odniesieniu do dokumentów 

urzędowych w zakresie: 

a) skutków nadania pisma (moc doręczenia) – zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy – Kodeks 

postępowania administracyjnego, art. 165 § 2 - Kodeks postępowania cywilnego, art. 83 § 3 

ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed administracyjnymi, art. 198 b 

ust 2 zdanie drugie ustawy Prawo zamówień publicznych; 

b) skutków potwierdzania przyjęcia przesyłki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu 

urzędowego) – zob. art. 17 ustawy Prawo pocztowe. 
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-  Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się 

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 

r.,1529.) oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r.,  

w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej, w zakresie przesyłki rejestrowanej  

i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, z późn. zm.), a w sprawach 

nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.). 

 

Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek mają charakter 

szacunkowy, stanowi informację dla Wykonawcy o przybliżonym zakresie i wielkości 

zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych 

przesyłek. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia ilości wskazanych przesyłek. 

Określone rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą 

ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Zmniejszenie lub zwiększenie 

przesyłek nie stanowi zmiany umowy. 

 

Nie wyszczególnione rodzaje przesyłek oraz zwroty do Zamawiającego przesyłek 

rejestrowanych niedoręczonych z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, będą wyceniane 

dodatkowo zgodnie z obowiązującym cennikiem Wykonawcy. 

 

Szczegółowy wykaz przesyłek: 

 

NADANIA – przesyłki do 50g 

Lp. Rodzaj przesyłki Rodzaj gabarytu j.m. 
Ilość przesyłek 

nadanych (1) 

1 Przesyłki zwykłe krajowe waga  do 5o g gab. A  szt. 1240 

2 Przesyłki zwykłe krajowe priorytetowe waga do 50 g gab. A szt. 13 

3 Przesyłki polecone krajowe waga  do 5o g gab. A szt. 1278 

4 Przesyłki polecone krajowe priorytetowe waga do 50 g gab. A szt. 11 

5 Przesyłki polecone krajowe ZPO waga  do 5o g gab. A szt. 2133 

6 Przesyłki polecone krajowe ZPO priorytetowe waga  do 5o g gab. A szt. 4 

7 Przesyłki polecone zagraniczne priorytetowe waga  do 5o g 
gab. A 

Strefa A 
szt. 10 

8 
Przesyłki polecone zagraniczne priorytetowe ZPO waga  do 5o 

g 

gab. A 

Strefa A 
szt. 5 

9 Przesyłki polecone zagraniczne priorytetowe waga  do 5o g 
gab. A 

Strefa D 
szt. 1 

10 
Przesyłki polecone zagraniczne priorytetowe ZPO waga  do 5o 

g 

gab. A 

Strefa D 
szt. 3 

11 Przesyłki zwykłe priorytetowe zagraniczne waga do 50 g 
gab. A 

Strefa A 
szt. 4 
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12 Przesyłki zwykłe priorytetowe zagraniczne waga do 50 g 
gab. A 

Strefa B 
szt. 2 

13 Przesyłki wartościowe waga  do 5o g gab. A szt. 1 

14 Przesyłki wartościowe priorytetowe waga  do 5o g gab. A szt. 4 

15 Przesyłki wartościowe priorytetowe ZPO waga do 50 g gab. A szt. 1 

 

ZWROTY – przesyłki do 50g 

Lp. Rodzaj przesyłki Rodzaj gabarytu j.m. 
Ilość przesyłek 

nadanych (1) 

1 Przesyłki krajowe polecone waga  do 5o g gab. A szt. 59 

2 Przesyłki polecone krajowe ZPO waga  do 5o g gab. A szt. 50 

3 Przesyłki polecone krajowe ZPO priorytetowe waga  do 5o g gab. A szt. 12 

 

NADANIA – powyżej 50g 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Rodzaj 

gabarytu 
j.m. 

Ilość 

przesyłek 

nadanych (1) 

1 Przesyłki zwykłe krajowe waga  ponad 50 g do 350 g  

gab. A 

szt. 2403 

2 Przesyłki zwykłe krajowe priorytetowe waga ponad 50 g do 350 g 

gab. A 

szt. 56 

3 Przesyłki zwykłe krajowe waga ponad 500 g do 1000 g 

gab. A 

szt. 16 

4 Przesyłki zwykłe krajowe waga ponad 1000 g do 2000 g 

gab. B 

szt. 1 

5 Przesyłki polecone krajowe waga  ponad 50 g do 350 g 

gab. A 

szt. 407 

6 
Przesyłki polecone krajowe priorytetowe  waga  ponad 50 g do 

350 g 

gab. A 

szt. 18 

7 Przesyłki polecone krajowe ZPO waga ponad 50 g do 350 g 

gab. A 

szt. 7137 

8 
Przesyłki polecone krajowe priorytetowe  ZPO waga ponad 50 g 

do 350 g 

gab. A 

szt. 22 

9 Przesyłki polecone krajowe ZPO waga  ponad 350 g do 5000 g 

gab. A 

szt. 2 

10 Przesyłki polecone krajowe ZPO waga  ponad 350 g do 5000 g 

gab. B 

szt. 1 
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11 Przesyłki polecone krajowe ZPO waga  ponad 500 g do 1000 g 

gab. A 

szt. 26 

12 Przesyłki polecone krajowe ZPO waga  ponad 500 g do 1000 g 

gab. B 

szt. 13 

13 Przesyłki zwykłe krajowe ZPO waga  ponad 1000 g do 2000 g  

gab. B 

szt. 2 

14 Paczki priorytetowe krajowe  ponad 1 kg do 2 kg 

gab. A 

szt. 1 

15 Paczki priorytetowe krajowe  ponad 2 kg do 5 kg 

gab. A 

szt. 1 

 

ZWROTY – powyżej 50g 

Lp. Rodzaj przesyłki Rodzaj gabarytu j.m. 
Ilość przesyłek 

nadanych (1) 

1 Przesyłki polecone krajowe ZPO waga  ponad 5o g do 350 g  gab. A szt. 297 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Czas określony: od 01.01.2014 do 31.12.2014 roku  

 

 

 

 

 

8.1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z 

późn. zm.), spełniają warunki i wymagania określone w niniejszej specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia oraz w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. 

U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.). 

8.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki: 

Lp. Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedstawiania ofert wariantowych 

 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedstawiania ofert częściowych 

 

6. Zamawiający nie przewiduję aukcji elektronicznej 

 

7. Termin wykonania zamówienia 

 

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków 
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1 Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, 

dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Ocena 

spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie 

spełnia/nie spełnia.  

Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony jeżeli wykonawca posiada 

aktualny/ważny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności 

pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w 

obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012r 

Prawo pocztowe w zakresie uprawniającym do wykonania zamówienia,  

 

2 Wiedza i doświadczenie 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w danym zakresie.  
 

3 Potencjał techniczny 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w danym zakresie. 

4 Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w danym zakresie. 

 

5 Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w danym zakresie. 

6 Brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych. Ocena 

spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie 

spełnia/nie spełnia. Zamawiający uzna, że warunek jest spełniony, gdy 

Wykonawca oświadczy, że nie ma podstaw do wykluczenia go z postępowania  

i stan ten będzie wynikał z dołączonych dokumentów. 

 

 

 

 

9.1. W celu oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału, o których mowa w art. 

22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.), 

należy przedłożyć: 

 

Lp. Wymagany dokument 

1 
Oświadczenie o spełnianiu warunków (art. 44) 

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik nr 2 

9. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
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2 

Aktualny/ważny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i 

zagranicznym zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe. 

9.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.), należy przedłożyć: 

Lp. Wymagany dokument 

1 
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Załącznik nr 3. 

2 

Aktualny odpis (…) 

Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji , w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy, 

wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania 

ofert. 

3 

Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 

Wykonawca, wraz z wnioskiem lub ofertą, składa listę podmiotów należących do tej 

samej grupy kapitałowej, albo informację, że nie należy do grupy kapitałowej – 

załącznik nr 4 

9.3. Dokumenty podmiotów zagranicznych: 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 9.2 – lp. 2 przedkłada: 

 

Lp. Wymagany dokument 

1 

Dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 

upadłości 

dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania 

ofert. 

Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 9.3, 

zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby 

uprawnione do reprezentacji  wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio 
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kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, lub przed notariuszem.  

9.4. Inne wymagane dokumenty: 

Lp. Wymagany dokument 

1 Oferta + Cennik 

2 

Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu oraz do 

podpisania umowy (o ile nie wynika to z dokumentów rejestracyjnych). 

Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, zaciągania 

w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty oraz 

podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. 

Oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu 

stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub informacji 

z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), to do oferty należy 

dołączyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem przez notariusza, kopię 

pełnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego 

upełnomocnione. 

 

3 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie składają do oferty wypełnione 

załączniki nr 6 lub 7 do SIWZ 

4 Wykaz części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom – 

załącznik nr 9 

 

Wskazane dokumenty mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, za wyjątkiem kopii pełnomocnictwa.  

W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez 

Wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 

kwalifikowanego certyfikatu.  

Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej 

kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości co do jej prawdziwości. 

Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów 

dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiającego, może 

przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego 

przez Zamawiającego warunku. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

 

Zgodnie z art. 26 ust. 2b, Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, 

potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach 

finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków. W przypadku korzystania z zasobów innych podmiotów Wykonawca 

zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 

10. Poleganie na zasobach podmiotu trzeciego – art. 26 ust 2b ustawy Pzp 
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niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 

korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

  

    

Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków polega na zasobach innych 

podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały 

udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia  

w odniesieniu do tych podmiotów odpowiednich dokumentów o braku podstaw do 

wykluczenia tj.: dokumentów o których mowa w pkt. 9.2 [bez 9.2.3], 9.3. SIWZ 
 

  

W przypadku polegania Wykonawcy na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 

osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 

podmiotów, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca zobowiązany 

jest dołączyć do oferty: 

  

- pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, 

(przykładowy wzór oświadczenia w złączniku nr 8 do SIWZ) 

  

- dokumenty potwierdzające, że stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów. Dokumenty te w szczególności 

powinny dotyczyć: zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; 

sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę przy 

wykonywaniu zamówienia; charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę  

z innym podmiotem; zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu 

zamówienia. 
  

- z zastrzeżeniem, że kopie dokumentów dotyczących odpowiednio 

Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem 

przez Wykonawcę lub przez te podmioty. 
 

 

 

 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Oferty wspólne będą musiały spełniać następujące wymagania: 

- oferta będzie podpisana w taki sposób, by wiązała wszystkich partnerów. Osoba podpisująca 

ofertę musi posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikać  

z pełnomocnictwa – treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. 

- wszyscy partnerzy będą ponosić odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy zgodnie 

z jej postanowieniami; 

- wyznaczony lider umocowany będzie do otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla  

i w imieniu każdego, jak tez dla wszystkich partnerów. Wszelka korespondencja oraz 

rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. 

- zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy  

w całości przez partnera kierującego lub od wszystkich partnerów łącznie lub od każdego  

z osobna, albo też w inny sposób ustalony w umowie konsorcjum;. 

10a. Wspólne ubieganie się o zamówienie – art. 23 ustawy Pzp 
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- każdy z wykonawców składających ofertę wspólną musi złożyć oświadczenie, o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie okoliczności, o których mowa w art. 

24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013 

r., poz. 907, z późn. zm) 

- Warunki udziału w postępowaniu o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm)  

oraz oświadczenie o spełnianiu tych warunków, Wykonawcy występujący wspólnie - 

spełniają wspólnie (podlegają sumowaniu). 

 Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców, o których 

mowa w pkt 10a. 

 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców na 

podstawie przepisów art. 24 ust.1 pkt 1-11 oraz art. 24 ust. 2 pkt 1-5 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.) w przypadku zaistnienia którejkolwiek z 

przesłanek.  

 Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

Składając ofertę wspólnie (art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych) przez dwóch lub 

więcej Wykonawców (konsorcjum, spółka cywilna) należy zwrócić uwagę w szczególności 

na następujące wymagania: 

I - następujące dokumenty i oświadczenia:  

- oferta, 

- oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  

podpisuje Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum 

II - następujące dokumenty i oświadczenia:  

- oświadczenia – o braku podstaw do wykluczenia, 

- oświadczenie - o przynależności do grupy kapitałowej 

- aktualny odpis z właściwego rejestru (…) 

- aktualny/ważny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i 

zagranicznym zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe 

składa każdy z członków konsorcjum w imieniu własnym. 

III – dodatkowo Wykonawca do oferty dołącza wypełniony załącznik nr 6 lub 7 SIWZ 

 

 

 

 

Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę wykonania części 

zamówienia Podwykonawcom.  

Wykonawca poda wykaz części zamówienia, których wykonanie powierzy Podwykonawcom 

lub oświadczy, że całość zamówienia wykona samodzielnie. 

 

Podwykonawca, który będzie realizował część zamówienia, z którą wiąże się obowiązek 

posiadania uprawnień musi posiadać ważne zezwolenie na wykonywanie działalności 

pocztowej wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy 

z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe w zakresie uprawniającym do wykonania 

zamówienia lub oświadczą o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w zezwolenia. 

 

 

11. Warunki podwykonawstwa 

12. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 
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W  postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje zamawiający i wykonawcy przekazują do wyboru: pisemnie lub faksem.  

W przypadku przekazywania faksem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania.  

Zamawiający zastrzega sobie, że zgodnie z art. 27 ust 2 wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia, informacje - po otwarciu ofert będą mogły być przekazywane faksem lub 

droga elektroniczną z możliwością żądania niezwłocznego potwierdzenia ich otrzymania. 

Zaleca się aby Wykonawca w ofercie podał numer faksu lub adres e-mail.  

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, 

Zamawiający domniema, iż pismo przesłane przez Zamawiającego na numer faksu lub adres 

e-mail podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie 

się Wykonawcy z treścią pisma.  

Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie 

może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem 

wyjątków przewidzianych w ustawie Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 

907, z późn. zm.). 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 

warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert.  

 

Zamawiający Urzęduje w godzinach od 7
30 

do 15
30 

w dniach: poniedziałek, wtorek, 

czwartek, piątek oraz w środy godzinach od 7
00 

 do  15
00 

każdego tygodnia z wyjątkiem dni 

ustawowo wolnych od pracy. 

 

 

 

Nie dotyczy 

 

 

 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

 

 

13. Wymagania dotyczące wadium 

 

14. Termin związania ofertą 

15. Opis sposobu przygotowania oferty 
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Składana oferta powinna zawierać: 

- wypełniony formularz ofertowy (załącznik 1 do SIWZ)  

- Cennik (załącznik nr 1a do SIWZ) 

- podpisane oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2 do 

SIWZ) 

- podpisane oświadczenie – o braku podstaw do wykluczenia – (załącznik nr 3 do SIWZ) 

- podpisane oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów – (załącznik nr 4 do SIWZ) 

- aktualny odpis z właściwego rejestru (…) 

- pełnomocnictwo lub dokument/y z których będzie wynikać uprawnienie do podpisania 

oferty 

- aktualny/ważny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym 

zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe 

 

Fakultatywnie: 

- wykaz członków konsorcjum – zał. 6 

- wykaz wspólników spółki cywilnej – zał. 7 

- pisemne zobowiązanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia – zał. 8 

- części zamówienia jakie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom – zał. 9 

 

Ponadto powinna być: 

- napisana czytelnie w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, 

- dokumenty muszą być złożone w kopercie podpisanej na zewnątrz 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- na kopercie złożonej oferty powinien znajdować się NAZWA i ADRES NADAWCY, 

  

Dodatkowe informacje: 

- złożenie przez jednego wykonawcę więcej niż jednej oferty w postępowaniu lub na tą samą 

część lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje jej odrzucenie, 

- wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

- oferty nie spełniające warunków wymaganych w ustawie lub specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia będą odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 Prawo zamówień 

publicznych, 

Przetarg nieograniczony: Świadczenie usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miasta i Gminy w Kańczudze  

w zakresie przyjmowania, przemieszczania  

i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz zwrotu 

przesyłek niedoręczonych  

 
Nie otwierać do 16.12.2013 r. godz. 10 

05
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- oferta   wraz   załącznikami   musi   być   podpisana   przez   osobę   upoważnioną   do 

reprezentowania wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być dołączone do 

oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę. 

- oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument 

składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony 

wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. W razie 

wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 

- dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (wyjątek pełnomocnictwo) 

- zaleca się, by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub 

parafowana przez wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde 

przerobienie,  przekreślenie,  uzupełnienie,  nadpisanie,  przesłonięcie  korektorem,  etc 

powinny być parafowane przez wykonawcę. 

- zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.  

W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 

- w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 

wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, 

muszą być oznaczone klauzulą; „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 póz. 1503)" i dołączone do oferty, zaleca się, aby były 

trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie    

się    nieujawnione    do    wiadomości    publicznej    informacje    techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich 

poufności. 

 

Wykonawca składający ofertę może żądać potwierdzenia złożenia, wypełniając druk 

potwierdzenia złożenia oferty (załącznik do SIWZ). 

 

 

 

 

 

Ofertę należy złożyć w Sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy w Kańczudze,  

ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kańczuga p.13 w nieprzekraczalnym terminie do 16.12.2013 r. 

godz. 10 
00

.   

Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona wykonawcy bez jej 

otwierania.  

Otwarcie ofert nastąpi dnia 16.12.2013 r. o godz. 10 
05 

w siedzibie Urzędu Miasta  

i Gminy w Kańczudze.  

 

Otwarcie ofert jest jawne. 

 

Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia. 

Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny i  terminu wykonania zamówienia. 

16. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
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Wynagrodzenie kosztorysowe w oparciu o ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę 

w załączniku 1a –do SIWZ Cennik  

 

Cenę ofertową należy obliczać w oparciu o załącznik 1a do SIWZ – Cennik 

 

Podana ilość przesyłek w cenniku jest wartością szacunkową. 

 

Do formularza ofertowego należy podać wartość obliczoną z cennika (kom. G64) 

 

Zaokrąglenia cen oferty w złotych należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według 

zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po 

przecinku w górę o 1. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to druga cyfra po 

przecinku nie ulegnie zmianie. 

 

Wykonawca określi cenę całkowitą oferty dla przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie 

liczbowym i słownym w formularzu oferty. 

 

Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumentach sporządzanych przez wykonawcę, 

muszą być wyrażone w złotych polskich. 

Wszelkie przyszłe rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą dokonywane będą 

w złotych polskich. 

 

 

 

 

1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 

Nr Nazwa kryterium  Waga 

1 Cena (koszt) 100 % 

2. Punkty przyznawane będą liczone według następujących wzorów: 

Nr kryterium Wzór 

1 Cena (koszt) 

Liczba punktów = (Cmin/Cof) *100* waga 

gdzie: 

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich 

ofert 

- Cof -  cena podana w badanej ofercie 

 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 

17. Opis sposobu obliczenia ceny 

 

18. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty wraz 

z podaniem znaczenia tych kryteriów 
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Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz,  

z zastrzeżeniem pkt 18.5, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

4. Jeżeli w określonym terminie Wykonawca nie złoży wymaganych przez 

Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.), lub 

pełnomocnictw albo jeżeli złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia  

i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.), zawierające błędy lub wadliwe 

pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie go do ich złożenia w wyznaczonym terminie, 

chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo 

konieczne będzie unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego 

oświadczenia i dokumenty powinny spełniać warunki określone w art. 26 ust. 3 

ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.). 

Zamawiający może także w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwać do złożenia 

wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów. 

5. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych 

warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 

podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w 

zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, 

który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym 

terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 

ceny. 

8. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki,  

w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania 

techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla 

Wykonawcy, oryginalność projektu Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej 

udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. 

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta 

zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

10.  Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

a) jest niezgodna z ustawą; 

b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

 z zastrzeżeniem pkt 18.5 lit. c. 

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert; 

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 
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g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się 

na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 18.5 lit. c; 

h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

 

 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia  

i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny 

ofert. 

2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane 

w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,  

z późn. zm.). 

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie 

zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię  

i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego 

ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona  

i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny 

ofert i łączną punktację; 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie 

faktyczne i prawne; 

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie 

zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie 

jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez 

ogłoszenia albo zapytania o cenę; 

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.), po którego upływie 

umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

4. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 19.3 lit. a Zamawiający umieści na 

stronie internetowej www.kanczuga.biuletyn.net oraz w miejscu publicznie 

dostępnym w swojej siedzibie. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego 

badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których 

mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 

907, z późn. zm.). 

 

 

 

 

 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 

ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.),  

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane w sposób określony  

w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,  

z późn. zm.), albo 10 dni - jeżeli zostanie przesłane w inny sposób. Zawarcie umowy będzie 

19. Udzielenie zamówienia 

 

20. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy 

 

http://www.kanczuga.biuletyn.net/
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możliwe przed upływem terminów, o których mowa powyżej, jeżeli wystąpią okoliczności 

wymienione w art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 

907, z późn. zm.). 

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę 

odrębnym pismem lub telefonicznie. 

3. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcja, spółki cywilne) Zamawiający może zażądać przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą 

solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

5. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez wykonawcę niestawienie się w wyznaczonym 

terminie do podpisania umowy, upoważni zamawiającego do przeprowadzenia procedury  

z art. 94 ust 3 Pzp 

 

 

 
 

 

Nie dotyczy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Umowa według wzoru wykonawca uwzględniające n/w postanawiania 

 

1. Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym    

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek 

pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych w okresie od 01.01.2014 do dnia 31 

grudnia 2014 roku. 

2. Umowa zostaje zawarta po przeprowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne 

prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 

2004r. Prawo Zamówień Publicznych  (Dz. U. z 2013r.  poz. 907). 

3. Usługi, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach określonych w 

21. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

22. Zamawiający nie przewiduję udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia  

o których mowa w art. 151 a ustawy Prawo zamówień publicznych 

 

23. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających, 

o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

24. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej 

 

25. Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów 

 

26. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem 

aukcji elektronicznej 

 

27. Istotne postanowienia umowy 
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powszechnie obowiązujących przepisach prawa, 

4. Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi dostarczania przesyłek  w Polsce 

i za granicami kraju. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego dostarczania przesyłek oraz ZPO (zwrotne 

potwierdzenia odbioru), zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych oraz paczek 

przez upoważnionego przedstawiciela, w dni robocze od poniedziałku do piątku w 

godzinach od 7:30 do 9:30 do siedziby Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do odbioru przesyłek do wysyłki przez upoważnionego 

przedstawiciela w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 13:30 – 14:30 z 

siedziby Zamawiającego po cenach wykazanych w załączniku 1a do SIWZ w części 

„Usługa odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego”, . 

7. Za świadczenie powyższych usług Zamawiający będzie uiszczać opłaty z dołu.  

8. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, 

bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż: 

- nadanie przesyłek, 

- odbiór przesyłek rejestrowanych zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu 

możliwości ich doręczenia/wydania odbiorcy. 

9. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy, 

10. Rozliczenie należności za zwrócone w danym miesiącu przesyłki, odbywać się będzie 

miesięcznie, na podstawie dokumentów oddawczych i wystawionej faktury; 

11. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub 

zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, 

potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, 

przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym 

Wykonawcy, stanowiącym załącznik do umowy. 

12. W przypadku nadania przesyłek niewyszczególnionych formularzu ofertowym 

Wykonawcy lub zwrotów do Zamawiającego przesyłek rejestrowanych niedoręczonych z 

przyczyn niezależnych od Wykonawcy, będą wyceniane dodatkowo zgodnie z 

obowiązującym cennikiem Wykonawcy. 

13. Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane 

będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego, 

14. Należności wynikające z faktur VAT Nadawca regulować będzie przelewem na konto 

wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty od daty prawidłowo wystawionej faktury 

VAT, przy czym dostarczenie faktury do Zamawiającego musi nastąpić niezwłoczne po 

jej wystawieniu i nie później niż na 7 dni od końca upływu terminu płatności 

15. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca  naliczać będzie odsetki w 

wysokości ustawowej. Jeżeli Wykonawca nie dostarczy faktury VAT co najmniej 7 dni 

przed terminem płatności, na pisemny wniosek Nadawcy, odsetki będą liczone od 8 dnia 

od daty dostarczenia faktury, 

16. Zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur VAT, określonych w pkt.14 nie wymaga 

aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie 

Wykonawcy. 

17. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i 

usług, Nadawca zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od 

towarów i usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

18. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron w formie pisemnej, z obowiązkiem 

dokonania płatności za czynności będące w toku wynikające z wykonania umowy: 

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunków umowy, lub 

w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów podatkowych i 
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przepisów prawnych regulujących działalność pocztową, jeżeli wejście w życie tych 

przepisów uniemożliwi  realizację umowy, 

2) zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzień 

miesiąca kalendarzowego, bez podania powodów.  

19. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, Strony zobowiązują się do 

dokonania, w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia 

liczby nadanych/zwróconych przesyłek, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot 

nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez 

wykonawcę faktur korygujących VAT.  

20. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 

21. Postanowienia końcowe: 

1) w sprawach nieuregulowanych istotnymi postanowieniami umowy mają zastosowanie 

przepisy: Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne 

przepisy prawa związane z przepisami Prawa pocztowego; 

2) strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania 

się, o zmianach dotyczących określonych w Umowie nazw, adresów, numerów 

rachunków bankowych, bez konieczności sporządzania aneksu do Umowy; 

3) w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu, 

korespondencję przesłaną na adres wskazany w komparycji Umowy uznaje się za 

prawidłowo doręczoną; 

4) każda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki 

wynikłe z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu; 

5) integralną częścią umowy jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia, 

formularz ofertowy Wykonawcy. 

 

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian: 

 

Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w 

stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadkach 

określonych ustawą Pzp oraz zapisami w SIWZ i w jej załącznikach w następujących 

przypadkach: 

- zmiany urzędowej stawki podatku od towarów i usług; 

- zmiana ceny usług pocztowych może być także dokonana na skutek udzielenia upustów 

przez Wykonawcę na korzyść Zamawiającego. W przypadku zmiany cen za usługi pocztowe, 

Wykonawca jest zobowiązany udostępnić niezwłocznie Zamawiającemu aktualny cennik; 

- z powodu wystąpienia dodatkowych, a nie możliwych do przewidzenia przed zawarciem 

umowy usług; 

- z powodu okoliczności siły wyższej, np. wystąpieniem zdarzenia losowego wywołanego 

przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, w 

szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego powstaniem 

szkody w znacznych rozmiarach; 

- z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie prac, które to działania nie 

są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron; 

- w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach 
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Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w 

przypadku: 

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowiązywania umowy; Jeżeli 

w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu 

tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i 

usług według stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT; 

b) zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez 

Wykonawcę  

w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji spowodowanej 

zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe. Jeżeli w trakcie 

obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, 

Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu 

tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości 

obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

 

Warunki dokonywania zmian: 

- inicjowanie zmian na wniosek wykonawcy lub zamawiającego, 

- uzasadnienie zmiany prawidłową realizacją przedmiotu umowy, 

- forma pisemna. 

 

 

 

 

 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma 

lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 

w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.). 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, 

z późn. zm.). 

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

 wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania  

o cenę; 

 opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

 wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

 odrzucenia oferty odwołującego. 

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, 

której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. 

U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.), zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać 

żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 

odwołania. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 

elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za 

pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do 

wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

28. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia  
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upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 

odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii 

nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów 

określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 

907, z późn. zm.). 

7. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 

Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub 

zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie 

przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.). 

8. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.). 

9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

10. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca 

zamieszkania Zamawiającego. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie  

7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

 

 

 

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania. 

2. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn 

leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty 

niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów 

uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

 

 

 

 

Zasady udostępniania dokumentów: 

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie 

prowadzonego postępowania 

2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po 

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że 

oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia, oferty wstępne od dnia zaproszenia do 

składania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od dnia 

poinformowania o wynikach oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu 

3. Udostępnienie, o których mowa wyżej odbywać się będzie wg poniższych zasad: 

a) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku; 

b) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów; 

c) Zamawiający wyznacza członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną 

dokumenty; 

d) Zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów; 

e) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz  

w czasie godzin jego urzędowania.  

 

29. Zwrot kosztów postępowania 

 

30. Pozostałe informacje 
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Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia mają 

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z późn. zm.) wraz z rozporządzeniami wykonawczymi do tej 

ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego. 

 

 

 

 
Załączniki 

1. Formularz ofertowy 

1a – Cennik 

2. Formularz Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

3. Formularz Oświadczenia – o nie podleganiu wykluczeniu 

4. Formularz oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

5. Wzór potwierdzenia złożenia oferty 

6. Wykaz członków konsorcjum 

7. Wykaz wspólników spółki cywilnej 

8. Pisemne zobowiązanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 

korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 

9. Części zamówienia jakie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom 

 

 

Kańczuga, dnia 05.12.2013 

WS. 


