BURMISTRZ MIASTAI GMINY
KANCZUGA

ZARZADZENIE NR 37/2013
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KANCZUGA
z dnia 6 maja 2013 r.

w sprawie dokumentacji sporzadzonej przez jednostki organizacyjne w zakresie
wzajemnych wylaczen naleznoéci i zobowigzan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu przy
sporzadzaniu fgcznych sprawozdan finansowych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
terytorialnym ( t. j. Dz. U. 2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm. ), art. 51 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz § 20 ust.
2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861 ze zm.),

Burmistrz Miasta i Gminy Kanczuga
zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala sie wykaz samorzadowych jednostek budzetowych, stanowigcy zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia zobowigzanych do sporzadzania jednostkowych sprawozdan
finansowych tj.:

e Bilansu,
e Rachunku zyskéw i strat w wersji poréwnawczej,
s Zestawienia zmian w funduszu.

§2

1. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu
terytorialnego do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wytaczen naleznosci i
zobowigzan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu jednostki na koncie pozabilansowym
976- ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.

2. Ewidencja powinna by¢ prowadzona na biezgco lub pod datg 31 grudnia.
Ewidencja ta powinna zawierac:

Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek, o ktérych mowa w §1,

Rodzaj naleznosci/ zobowigzania,

Rodzaj przychodu/ kosztu,

Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu,

3. Naleznosci i zobowigzania winny by¢é ujmowane wedtug ich stanu na dzien bilansowy,
tj. 31 grudnia.

4. Na stronie Wn konta 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” nalezy
ujmowac koszty, zmniejszenia funduszu i salda nalezno$ci, natomiast po stronie Ma
konta 976 nalezy ujmowac przychody, zwiekszenia funduszu i saldo zobowigzan.

5. Konto na koniec roku nie powinno wykazywac salda.
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1. Ustala sie wzory dokumentow skiadanych do jednostki samorzadu terytorialnego
(urzedu) tgcznie ze sprawozdaniem finansowym:

e Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu, stanowiacy zatgcznik nr 2.

e Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat,

stanowigcy zatacznik nr 3.

e Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki,

stanowiacy zatgcznik nr 4.

e Karte przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego,

stanowiacg zatgcznik nr 5.

2. Referat Budzetu i Finanséw sprawdza przedtozone sprawozdania finansowe i sporzadza
taczne sprawozdanie finansowe uwzgledniajace wzajemne wytgczenia.
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Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Kanczuga oraz
Kierownikom samorzadowych jednostek budzetowych Miasta i Gminy Kanczuga.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia
2013 roku. Ma zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan finansowych za rok
obrotowy 2013.

inz. Jacek Sotek



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenie nr 37/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga

z dnia 06.05.2013r.

Wykaz samorzgadowych jednostek budzetowych Miasta i Gminy Kanczuga

Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej Forma organizacyjna
1. Urzad Miasta i Gminy Kanczuga Jednostka budzetowa
2. Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jednostka budzetowa
Kanczudze
3. Miejsko Gminne Przedszkole w Kanczudze Jednostka budzetowa
4. Szkota Podstawowa im. Kréla Jana III Sobieskiego Jednostka budzetowa
w Kanczudze
5. Gimnazjum im. Jana Pawla II w Kanczudze Jednostka budzetowa
6. Miejsko Gminny Zespot Administracyjny Szkot w Jednostka budzetowa
Kanczudze
7. Zespot Szkolno Gimnazjalny w Sieteszy Jednostka budzetowa
8. Zespo6t Szkolno Gimnazjalny w topuszce Wielkiej Jednostka budzetowa
o. Zespot Szkolno Gimnazjalny w Pantalowicach Jednostka budzetowa
10. | Zespot Szkolno Gimnazjalny w Rgczynie Jednostka budzetowa
11. | Zespot Szkolno Gimnazjalny w Siedleczce Jednostka budzetowa
12. | Zespdt Szkolno Gimnazjalny w Krzeczowicach Jednostka budzetowa
13. | Srodowiskowy Dom Samopomocy w topuszce Jednostka budzetowa

Wielkiej




Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenie nr 37/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 06.05.2013r.

Arkusz wzajemnych rozliczen - do bilansu

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Naleznosci

Lp. Nazwa i adres Tytut Symbol konta Kwota Pozycja Uwagi
kontrahenta naleznosci | syntetycznego bilansu

1

2

3

4

Razem X X

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - Zobowigzania

Lp. Nazwa i adres Tytut Symbol konta Kwota Pozycja Uwagi
kontrahenta zobowigzania | syntetycznego bilansu

Razem X X

Data:
Sporzadzit: Zatwierdzit:

inz. Jacek Sotek
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenie nr 37/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga

z dnia 06.05.2013r.

Arkusz wzajemnych rozliczen - do rachunku zyskoéw i strat

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Przychody

Wykaz - stan narastajqcy za rok .....

Pozycja w

Nazwa i adres Tytut Symbol konta rachunku .

Lp. kontrahenta przychodu | syntetycznego Kwota Zyskow i Uwagi
strat
1
2
3
4
Razem X X
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Koszty
Wykaz - stan narastajacy za rok .....
Pozycja w

Nazwa i adres Tytut Symbol konta rachunku .

Lp. kontrahenta kosztu syntetycznego Kwota Zyskow i Uwagi
strat

1
2
3
4
Razem X X
Data:
Sporzadzit: Zatwierdzit:




Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - zmniejszenia funduszu

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenie nr 37/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 06.05.2013r.

Arkusz wzajemnych rozliczen - do zestawienia zmian w funduszu jednostki

Tytut Pozycja
Nazwa i adres operacji/ | Symbol konta zestawienia .
Lp. kontrahenta dokument | syntetycznego Kwota funduszu Uwagi
ksiegowy jednostki
1
2
3
4
Razem X X
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - zwiekszenia funduszu
Tytut Pozycja
Nazwa i adres operacji/ | Symbol konta zestawienia .
Lp. kontrahenta dokument | syntetycznego Kwota funduszu Uwagi
ksiegowy jednostki
1
2
3
4
Razem X X
Data:
Sporzadzit: Zatwierdzit:
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenie nr 37/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga

z dnia 06.05.2013r.

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok....

Nazwa jednostki organizacyjnej:

Data ztozenia dokumentéw

Przedtozone dokumenty*

X X
1 | Bilans jednostki
2 | Rachunek zyskéw i strat
3 | Zestawienia zmian w funduszu
jednostki
4 | Zestawienie obrotow i sald kont
ksiegi gtdwnej
5 | Wykaz naleznosci i zobowigzan
dotyczacy wzajemnych rozliczen
6 | Wykaz przychodow i kosztow
dotyczacych wzajemnych
rozliczen
7 | Wykaz wzajemnych rozliczen w
funduszu jednostki
8 | Inne dokumenty
Uwagi:
Imie i nazwisko przyjmujgcego Data i podpis

sprawozdanie finansowe:

* zaznaczy¢ X




