BURMISTRZ MIASTA I GMINY

KANCZUGA

ZARZADZENIE NR 30/2013
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY KANCZUGA
z dnia 25.04.2013r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci przy realizacji projektu
,Termomodernizacja budynkéw komunalnych uzytecznosci publicznej na terenie Miasta i
Gminy Karnczuga” w ramach osi priorytetowej I-VII Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 w Urzedzie Miasta i
Gminy w Karnczudze

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jednolity z 1994r. Dz. U. Nr 121, poz. 591 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
p6ézn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2012 poz. 121)

zatwierdzam:

81

1. Zasady (polityka) rachunkowosci obowigzujacg przy realizacji projektu
,Termomodernizacja budynkéw komunalnych uzytecznosci publicznej na
terenie Miasta i Gminy Kanczuga” w ramach osi priorytetowej I-VII
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata
2007-2013 w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze — zatacznik Nr 1 (str. 1-4).

§2

Zobowigzuje pracownikéw odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem do przestrzegania
postanowien ustalonych niniejszym zarzadzeniem.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowigzujaca od 1 stycznia
2013r.

inz—Jacek Sotek



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 25.04.2013r.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 1994r. Dz.
U. Nr 121, poz. 581 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z pdéz. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
Nr 128, poz. 861)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.2012, poz. 121)



1. ZAGADNIENIA OGOLNE

, Termomodernizacja budynkéw komunalnych uzytecznoséci publicznej na terenie Miasta i
Gminy Kanczuga”

Projekt realizowany jest w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze. Ksiegi rachunkowe
projektu prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Kariczudze nie wystepuje wyodrebniony rachunek biezacy
urzedu jako jednostki budzetowej. Zaréwno dochody whasne urzedu, jak i wydatki urzedu
sq realizowane za posrednictwem rachunku biezacego budzetu.

Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty odrgbny rachunek bankowy o
numerze 24 9096 0004 2004 0041 6713 0020 w Banku Spétdzielczym Jarostaw Filia w
Kanczudze. Do dyspozycji $rodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunkach
bankowych upowaznione sq osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

Podstawowe zasady ewidencji ksiegowej oraz obieg i kontrola dokumentow ksiegowych
wykorzystywanych przy realizacji projektu przebiegaja wedtug ogodlnych zasad (polityki)
rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze Zarzadzeniem Nr
4/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga z dnia 11 stycznia 2011r. oraz
Zarzadzeniem Nr 34/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Kafczuga z dnia 21 maja 2012r.

Szczegdtowe zasady wspétpracy przy realizacji projektu okresla umowa Nr UDA-
RPPK.02.02.00-18-055/12-00 zawarta w Rzeszowie dnia 19.04.2013r. pomigdzy
Wojewddztwem  Podkarpackim  reprezentowanym  przez  Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego (Instytucja Zarzadzajaca) a Miastem i Gming Kanczuga reprezentowang
przez Burmistrza Miasta i Gminy (Beneficjent).

Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu beda archiwizowane zgodnie z § 14 umowy o
dofinansowaniu z dnia 19 kwietnia 2013r. co najmniej do dnia 31 grudnia 2020r. w
siedzibie beneficjenta.

2. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Srodki finansowe na pokrycie wydatkéw kwalifikowanych w ramach dofinansowania
klasyfikowane sa na dochodach w dziale 700 ,Gospodarka mieszkaniowa”, rozdziale
70005 ,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” i paragrafie 6297 ,Srodki na
dofinansowanie wiasnych inwestycji gmin pozyskane z innych zrédet”.

Wydatki na realizacje projektu ujete sq w dziale 700 ,Gospodarka mieszkaniowa”,
rozdziale 70005 ,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” i paragrafie 605 ,Wydatki
inwestycyjne jednostek budzetowych” z odpowiednia czwartg cyfrg klasyfikacji
budzetowej tj. ,0”- koszty niekwalifikowane, ,7” - koszty kwalifikowane (nie wigcej niz
85% kwoty) i ,9” - koszty kwalifikowane (15% wktad wiasny).

Wydatek (wkiad wiasny) realizowany w ramach projektu zalicza sie do wydatkéw
strukturalnych obszar 1V, kod 43.

3. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH
Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w dzienniku bilansowym oznaczonym

litrami “DZB”. Wyodrebnienie ewidencji projektu umozliwia nadany kod ksiegowy
,917068", ktéry oznacza nazwe zadanie ,Termomodernizacja budynkéw komunalnych



uzytecznosci publicznej na terenie Miasta i Gminy Kanhczuga” i dotyczy kont ksiggowych
zwigzanych z projektem. .

4. PLAN KONT DLA PROJEKTU
Plan kont dla budzetu Miasta i Gminy Kanczuga:

1. Rachunek budzetu - 133,

Rachunek budzetu - ,Termomodernizacja budynkéw komunalnych uzytecznosci
publicznej na terenie Miasta i Gminy Kanczuga” - 133-1.05
Srodki pieniezne w drodze - 140
Rozliczenie dochodéw budzetowych - 222,

Rozliczenie wydatkéw budzetowych - 223,
Pozostate rozrachunki — 240,

Dochody budzetu - 901,

Wydatki budzetu - 902,

Skumulowane wyniki budzetu - 960,
Wynik wykonania budzetu — 961,

ODNNUHAWN

Konta pozabilansowe:
1. Planowane dochody budzetu - 991,
2. Planowane wydatki budzetu — 992,

Plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy Kanczuga:

Zesp6t 0 — Majatek trwaty
011 - Srodki trwate,
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje),

Zespdt 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa,
130 - Rachunki biezacy jednostki,
141 - Srodki pieniezne w drodze,

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych,
225 - Rozrachunki z budzetami,
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami,
240 - Pozostate rozrachunki,
241 - Wptywy do wyjasnienia,

Zesp6t 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
404 - wynagrodzenia,
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia,

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
750 - Przychody finansowe,

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 ~ Fundusz jednostki,



810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje,
860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
975 - Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

5. PROCEDURY KONTRLI FINANSOWE] PROJEKTU

Dowodami ksiegowymi stanowigcymi podstawe informacji o kosztach i wydatkach ze
$rodkow przeznaczonych na realizacje projektu mogg byc:

Faktury VAT, rachunki

Rachunki do umoéw cywilnoprawnych

Wyciagi bankowe

Listy Ptac

Faktury korygujace

Polecenia Ksiegowania

Noty ksiegowe

NOUTRWN

Opis dokumentéw finansowych w ramach realizacji projektu musi by¢ zgodny z umowg o
dofinansowaniu i wytycznymi.

Dokumenty finansowe przed dokonaniem wydatku oraz wprowadzeniem do ewidencji
ksiegowej podlegaja kontroli merytorycznej i formalno - rachunkowej przez
upowaznionych pracownikéw urzedu. Na dowod dokonania tych kontroli na dokumencie
finansowym umieszczana zostaje klauzula stwierdzajaca dokonania powyzszych kontroli
poprzez naniesienie opisu badz pieczeci, a nastepnie umieszczeniu daty oraz podpisu lub
parafki osoby uprawnionej.

Sprawdzenie dowoddw pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu rzetelnosci
danych zawartych w dowodzie, a takze sprawdzenie celowosci, gospodarnosci i legalnosci
operacji dokonywanych w oparciu o dowdd.

Sprawdzenie dowodow pod wzgledem formalno - rachunkowym polega na stwierdzeniu,
ze zostaty one wystawione w sposob technicznie prawidlowy, zawierajg wszystkie cechy
prawidtowego dowodu oraz, ze dane liczbowe nie zawierajg btedéw arytmetycznych.

Ostateczne zatwierdzenie wydatku do realizacji dokonuje skarbnik Miasta i Gminy badz
zastepca skarbnika oraz Burmistrz Miasta i Gminy badz Sekretarz stwierdzajgc swoim
podpisem zatwierdzenie do wyptaty danego dowodu finansowego.

Po dokonaniu zaptaty z wyodrebnionego konta projektu nalezy nanies¢ takze klauzule
zaptaty oraz dekretacje ksiegowq. Podpisu dokonuje osoba uprawniona poprzez
umieszczenie daty i ztozenie podpisu lub parafki.




