BURMISTRE MIASTA | GMINY
KANCZUGA
Zarzadzenie Nr 27/2013

Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 15 kwietnia 2013 roku

w sprawie: ustalenia procedur przeprowadzania kontroli finansowo — podatkowej
w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od Srodkow transportu na terenie Miasta i Gminy Kariczuga

Na podstawie art. 13 § 1 pkt. 1, art. 281, art. 281 a, art. 282, art. 283 Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22012 r., poz. 749 z p6zn. zm)

Zarzadzam co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ og6lne procedury przeprowadzania kontroli finansowo-podatkowej w zakresie podatku
od nieruchomosci podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od srodkéw transportowych dla
miasta i gminy Kanczuga stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Celem kontroli podatkowych jest weryfikacja danych dotyczacych przedmiotu opodatkowania,
tj. gruntéw, budynkow i budowli potozonych na terenie Miasta i Gminy Kafczuga, wykazanych
przez podatnikow w deklaracjach na podatek od nieruchomo$ci oraz informacjach
0 nieruchomos$ciach i obiektach budowlanych sktadanych organowi podatkowemu
z rzeczywistym stanem faktycznym w tym zakresie.

§3.
W ramach kontroli podatkowej upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Kanczudze
posiadaja upowaznienie w szczegélnosci do wstepu na grunt oraz do budynkéw, budowli lokali
i innych pomieszczen kontrolowanego podatnika w celu dokonania w szczegélnosci ogledzin
tych nieruchomodci, jak réwniez zbierania innych materialéw niezbednych do przeprowadzenia
kontroli.

§ 4.
Kontrolg przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami Dzialu VI Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22012 r., poz. 749 z p6zn. zm).



§5.
1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokdét zawierajace dane okreslone

w art. 290 Ordynacja podatkowa.

2. Protokot kontroli sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dorecza
si¢ kontrolujacemu.

3. Wzdr protokotu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




BURMISTRZ MIASTA I GMINY
KANCZUGA

Zatgeznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 27/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 15 kwietnia 2013r.

Ogolne procedury przeprowadzania kontroli finansowo-podatkowej
w zakresie podatku od nieruchomosci podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od Srodkéw transportowych dla miasta i gminy Kanczuga.

I. Podstawa prawna ustalania zasad przeprowadzania kontroli podatkowej.

/:/\ Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowe] uregulowane s3 przepisami
Dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U.z2012
r., poz. 749 z p6zn. zm).
IL. Cel kontroli podatkowej.
1. Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikdw z obowiazkéw wynikajacych z przepiséw
prawa podatkowego.
2. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.
3. Kontrola powszechno$ci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.
4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez

podatnikéw w Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze, na ktérych ciazy obowiazek
podatkowy.

5. Kontrola prawidtowosci poboru optat przez inkasentow.

II1. Przedmiot kontroli podatkowej.

Powierzchnie gruntéw i sposéb ich wykorzystywania.
Powierzchnie uzytkowe budynkéw i sposdb ich wykorzystywania.
Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Srodki transportowe.

A S

Dokumentacja ksiggowa w zakresie pkt. 1-4.



IV. Zadania kontroli podatkowe;j.

1.
2.

Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikéw, ptatnikéw oraz inkasentow.
Prowadzenie rejestréw przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia
kontroli, postanowien, wezwar, zawiadomien oraz innej korespondencji.

Sporzadzanie protokotéw z kontroli podatkowych oraz rocznych sprawozdan
z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

Wspélpraca z innymi organami podatkowymi, zmierzajaca do rzetelnego

przeprowadzenia kontroli.

— V. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej.

1.

NS ke

Plan kontroli podatkowe;.

Przygotowanie niezb¢dnych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli podatkowe;.
Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowe;j.

Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

Zakonczenie kontroli podatkowe;.

Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowej.

Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Burmistrzowi
Miasta i Gminy Kanczuga.

Podjecie dziatan majacych na celu likwidacje niezgodnosci ustalonych w wyniku kontroli
podatkowe;j.

Spdrzqdzenie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

V1. Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej.

1.

Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzgdu zgodnie z planem kontroli przygotowanym
przez Sekretarz Miasta i Gminy Kanczuga w terminie do konca pierwszego kwartatu roku
podatkowego. Zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga plan kontroli
podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
i ogloszeniu w BIP w terminie do 30 kwietnia roku podatkowego.

W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej organ podatkowy dokonuje
analizy danych znajdujacych sie w jego posiadaniu (dane z ewidencji podatkowej Urzedu

Miasta i Gminy w Kanczudze oraz ewidencji gruntdow i budynkéw Starostwa



TN

Powiatowego W Przeworsku). Organ podatkowy w celu wyjasnienia watpliwosci
zaistniatych u podatnika, kazdorazowo wzywa podatnika do ztozenia w Urz¢dzie Miasta i
Gminy w Kanczudze niezbednych dokumentéw majacych na celu wyjasnienie

watpliwych kwestii.

. Burmistrz . Miasta i Gminy Kanczuga udziela pracownikom wyznaczonym

do przeprowadzenia kontroli imiennego upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 1 pkt. 2 i § 2

ustawy Ordynacja Podatkowa oraz wedlug wzoru okreslonego przez ministra wlasciwego

do spraw finanséw publicznych), ktére zawiera:

e oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia,

e wskazanie podstawy prawnej,

¢ imig i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

e numer legitymacji stuzbowej kontrolujacego (kontrolujacych),

e oznaczenie kontrolujacego,

e okreslenie zakresu kontroli,

e date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

e podpis osoby udzielajacej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska lub
funkcji,

e pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

. Organ podatkowy zgodnie z art. 190 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa zawiadamia

podatnika o miejscu i terminie przeprowadzenia ogledzin przynajmniej na 7 dni przed
terminem. Podatnicy, ptatnicy oraz inkasenci moga, w formie pisemnej wyznaczy¢ osobe
fizyczna, ktora bedzie upowazniona do ich reprezentowania w trakcie kontroli

podatkowej oraz zglosi¢ t¢ osobe Burmistrzowi Miasta i Gminy Kanczuga.

. Wszczecie kontroli podatkowej nastgpuje po dorgczeniu kontrolowanemu lub osobie go

reprezentujgcej imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz

okazaniu legitymacji stuzbowe;j.

. W przypadku podatnika bgdacego przedsigbiorca osoby kontrolujace dokonujg takze

wpisu o przeprowadzeniu kontroli do ksiazki kontroli, ktéra przedsigbiorca jest
obowigzany prowadzi¢, przechowywacé, a takze udostepnia¢ na zadanie organu kontroli
(art. 81 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej tekst

jednolity: Dz .U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095 z p6Zniejszymi zmianami).



7. Kontrola podatkowa moze by¢ wszczgta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji
stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej, w przypadku gdy okolicznosci
faktycznie uzasadniajg niezwloczne podjecie kontroli. W tym przypadku imienne
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej dorgcza si¢ kontrolowanemu lub
osobie go reprezentujacej nie pozniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli
podatkowe;j.

8. Zakonczenie kontroli nastgpuje w dniu dorgczenia protokotu.

9. Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbgdnej zwloki, jednak nie pézniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli. O kazdym przypadku nie
zakonczenia kontroli podatkowej w terminach wynikajacych z imiennego upowaznienia
kontrolujacy obowiazany jest zawiadomi¢ kontrolowanego podajac przyczyny
przedluzenia terminu zakoficzenia terminu kontroli wskazujac nowy. termin jej
zakonczenia.

10. Kontrolujacy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest
w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dostarcza si¢ kontrolowanemu.

Protokét zawiera m.in.
a) wskazanie kontrolowanego,
b) wskazanie osob kontrolujacych,
c) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,
d) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli,
e) opis dokonanych ustalen faktycznych,
f) dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych dowodow,
g) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien. _

11. Protokét nie moze zawiera¢ oceny prawnej sprawy bedacej przedmiotem kontroli.
Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac réwnoczesnie
stosowne srodki dowodowe.

12. W przypadku nie ztozenia zastrzezefi lub wyjasnieri do protokotu przez kontrolowanego,
przyjmuje sig, ze nie kwestionuje on ustalefi kontroli. W przypadku ztozenia zastrzezen
lub wyjasnien do protokotu kontrolujacy jest obowiazany je rozpatrzyé i w terminie
14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia

oraz wskaza¢ mozliwo$¢ skorygowania deklaracji.



13. Dokumentacj¢ z przeprowadzonej kontfoli sklada si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy
Kanczuga, ktoéry postanawia o wszczqciu’ postepowania podatkowego oraz wyznacza
osobg do jego prowadzenia.

14. Pracownicy Referatu Budzetu i Finanséw dokonujacy kontroli sporzadzaja roczne
sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli podatkowych do dnia 31 marca roku
nastgpnego. |

15.Poza protokolem, kontrolujacy moze sporzadza¢ notatki stuzbowe, ktére stanowia
material uzupeiniajacy kontroli podatkowe;j.

16. Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe

»/ Jacek Sotek



Zatqcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 27/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 15 kwietnia 2013r

PROTOKOL KONTROLI PODATKOWEJ

1. WSKAZANIE KONTROLOWANEGO

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

‘ (adres siedziby lub miejsce zamieszkania)

2. WSKAZANIE OSOB KONTROLUJACYCH
1) eeeeeeeseseseessemeesseeeseemmeae e s se e e e ettt

(imie i nazwisko)

(stanowisko stuzbowe)

(nr upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)
2)teereetee et ts et s s e re s e s s bt s s e e A e e s ke s e At S e ba s S Rt s e e e e st e bRt s et s bt ce Rt s sesbsesab e e be e s sresenne
(imie i nazwisko)
(stanowisko stuzbowe)
o
(nr upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)

Bttt ettt e b e et e s s e e st e e ae s s e e b be e st e s b aer s e e ae e s b aea b e abeeaseesbenaeentenaenateesseennasnnees

.......................................................................................................................................................

..............................................................................................................

(nr upowaznienia do przeprowadzenia kontroli)

3. OKRESLENIE PRZEDMIOTU I ZAKRESU KONTROLI

.......................................................................................................................................................



PanN

POUCZENIA:

Protokdt niniejszy zostal sporzadzany w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
egzemplarz Nr 1 dorgczono Kontrolowanemu.

Kontrolowany podatnik, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od
dnia jego dorgczenia przedstawi¢ organowi podatkowemu zastrzezenia lub wyjasnienia,
wskazujac réwnoczesnie stosowne wnioski dowodowe. W przypadku nieztozenia wyjasnieni lub
zastrzezen we wskazanym wyzej terminie przyjmuje si¢, ze Kontrolowany nie kwestionuje
ustalen kontroli (art. 291 § 1 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa /Dz. U. z
2012 r. poz. 749 ze zm/).



Kontrolowany podatnik ma prawo do zlozenia po zakonczeniu kontroli podatkowej korekty
deklaracji na podatek od nieruchomosci lub informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych (art. 81 b § 1 pkt. 2 lit. a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
/Dz.U. 22012 r. poz. 749 ze zm./).

Kontrolowany jest zobowigzany zawiadomi¢ organ podatkowy o kazdej zmianie adresu
dokonanej w ciggu 6 miesigcy od dnia zakoniczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli
podatkowej ujawniono nieprawidtowosci ( art. 290 § 2 pkt 8 ordynacji podatkowej). W razie
niedopetnienia tego obowiazku postanowienie o wszczeciu postgpowania podatkowego uznaje
si¢ za dorgczone pod adresem, pod ktdry doreczono protokét kontroli

(art. 291B ordynacji podatkowej).

PODPISY OSOB KONTROLUJACYCH:

Lot sttt st e s Steseteseetetestreterereerersesssenaans
(imig i nazwisko) (podpis)

2 ettt e sttt s b st st e st ete & S4essessessessessentestesesenteeertanens
(imig i nazwisko) (podpis)

B ettt et s e s e et e et es Seseestestesttestesssertenseesaearessantens
(imie i nazwisko) (podpis)

POKWITOWANIE DORECZENIA EGZEMPLARZA PROTOKOLU KONTROLOWANEMU

.......................................................................................................................................................

...........................................................................................................

(data dorgczenia) (podpis)



BURMISTRZ MIASTA | GMINY
KANCZUGA

PLAN KONTROLI FINANSOWO - PODATKOWEJ NA 2013 ROK
MIASTO I GMINA KANCZUGA

Lp. Miejscowosc¢/ulice Zakres kontroli Planowany termin

kontroli

1 | Bobrka Kanczucka - podatek od

nieruchomosci, podatek
liniec- sierpief 2 '

rolny, podatek lesny, ipiec- sierpien 2013 r

- osoby fizyczne i prawne.

2 | Krzeczowice - podatek od nieruchomosci,
podatek rolny, podatek lipiec- sierpien 2013 .

lesny,

- osoby fizyczne i prawne.




