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BURMISTRE HIASTA ! Zarzadzenie Nr 1/2013

KA NCZUG A Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga
z dnia 2 stycznia 2013 roku

w sprawie: planu kontroli wewnetrznych na 2013 rok w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kariczudze oraz w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy
Kariczuga

Na podstawie art. 33 ust. 315 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym — (Dz.
U. 22001 roku Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zmianami) oraz zgodnie z Zarzadzeniem Nr 2/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Kaﬂczuga z dnia 30 stycznia 2012 roku w sprawie: wprowadzenia

Zasad Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy Kaficzuga

Zarzadzam co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ plan kontroli wewngtrznych w 2013 roku w Urzedzie Miasta i Gminy
w Kanczudze oraz w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Kaficzuga, w brzmieniu

stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Kanczuga.

— §3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Kariczuga
z dnia 2 stycznia 2013 roku

PLAN KONTROLI WEWNETRZNYCH NA 2013 ROK W URZEDZIE MIASTA I GMINY KANCZUGA
ORAZ W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH MIASTA I GMINY KANCZUGA

Lp. Nazwa stanowiska pracy/ jednostki Okres objety Planowany termin Rodzaj kontroli
kontrolowanej — zakres kontroli Kontrola kontroli Kontrolujgcy
1. | Referat budzetu i finanséw — obsluga kasy 2013 Lipiec 2013 Problemowa
Skarbnik
2. | UMiG Kanczuga — wybrane stanowiska — | Marzec 2013 Problemowa
prawidlowos¢ stosowania instrukeji 2013
' kancelaryjnej, prowadzenie metryk spraw. sekretarz
3. | ZamoOwienia publiczne — prawidlowos¢ Kwiecien 2013 Problemowa
przeprowadzenia postepowania, prowadzenia | 2013
dokumentacji zgodnie z ustawa o Sekretarz
| zamoéwieniach publicznych.
4. | UMiG Kafczuga — wybrane stanowiska — Maj 2013 Problemowa
terminowo$¢ przeprowadzenia postgpowania | 2013
administracyjnego i zalatwiania spraw w Sekretarz
Urzedzie Miasta i Gminy w Kanczudze.
5. | UMiG Kanczuga — stanowiska ds. geodezji, Wrzesien 2013 Problemowa
gospodarki gruntami i mieniem komunalnym -
prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawa i | 2013 Sekretarz
najmem budynkéw uzytkowych, lokali
uzytkowych, nieruchomosci, prowadzenie
ewidencji nieruchomosci.
6. | UMiG Kanczuga - stanowisko ds. dziatalnosci Problemowa
ospodarczej, promocji miasta i gminy, ochron, . .
m&os\mm“ kultury oraz rozwiazywania Eo_&oaom,\. 2013 Maj — czerwiec NSM Sekretarz
alkoholowych — prowadzenie spraw
zwigzanych ewidencja dzialalnosci
gospodarczej,




Wybrane jednostki organizacyjne Miasta
1 Gminy Kanczuga — prawidlowos¢
dokumentowania kontroli zarzadczej

2013

Czerwiec — lipiec 2013

Migjsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Kanczudze - kontrola wyrywkowa
dokumentow ksiggowych, przestrzeganie
zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,
celowosci wydatkow

2013

sierpien 2013

Problemowa

Skarbnik

Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szko6h
w Kanczudze - zgodno$§¢ danych wykazanych
w sprawozdaniach budzetowych

2013

sierpien 2013

Problemowa
Skarbnik

10.

Szkota Podstawowa w Kanczudze —
przestrzeganie ustalen Arkusza
Organizacyjnego w zakresie zgodnosci
zatrudnienia z liczbg etatéw w nim
wykazanych, wykonanie planu finansowego w
zakresie wydatkow.

2013

Wrzesien 2013

Problemowa

Skarbnik/Sekretarz

11.

Zespot Szkolno — Gimnazjalny w Siedleczce -
przestrzeganie ustalen Arkusza
Organizacyjnego w zakresie zgodnosci
zatrudnienia z liczbg etatéw w nim
wykazanych, wykonanie planu finansowego w
zakresie wydatkow.

2013

Sierpieni 2013

Problemowa
Skarbnik/Sekretarz

12.

Miejsko — Gminne Przedszkole w Kanczudze —
przestrzeganie ustalen Arkusza
Organizacyjnego w zakresie zgodnos$ci
zatrudnienia z liczbg etatéw w nim
wykazanych, wykonanie planu finansowego w

2013

Wrzesien 2013 -

Problemowa

Skarbnik/Sekretarz

zakresie wydatkow

inz. Jacek Soltek




