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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla zadania pn:

Kursy zawodowe w ramach projektu ,,Czas na aktywnosé w gminie Karniczuga”
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejskg ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet V11
Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdéj i upowszechnianie aktywnej
integracji, Poddzialanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spolecznej — ETAP |1
(wartoS¢ zamowienia ponizej progow okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp)

CPV 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
CPV 80570000-0 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
CPV 80530000-8 - Usfugi szkolenia zawodowego

(dostawa; ustuga, robeta-budewlana) ustugi o charakterze niepriorytetowym

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kanczudze
ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga

NIP: 7941686217, REGON: 650003245

Tel: 16 642 65 27

Fax: 16 642 66 30

e-mail: mgkancug@rzeszow.uw.gov.pl

www.kanczuga.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz., 759 z p6zn. zm.)

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na  kompleksowym
przeprowadzeniu kursow przyuczajacych do wykonywania okre$lonego zawodu w ramach projektu
systemowego p.n. ,,Czas na aktywno$¢ w gminie Kanczuga”. Projekt realizowany jest przez Miejsko -
Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Kanczudze w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet VII, Dziatanie 7.1., Poddziatanie 7.1.1.

Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Wykonanie przedmiotu zamoéwienia musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w
Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i
uzupelniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216 z p6zn. zm.)

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kariczudze
ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kariczuga
tel 16 642 65 27
., Czas na aktywnos¢ w gminie Kanczuga”
Projekt wspolfinansowany przez Unig¢ Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
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Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 6 czgsci ze wzgledu na charakter i rodzaj
prowadzonych kurséw szkoleniowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych. Zamawiajacy nie wprowadza
ograniczen o ktérych mowa w art. 83 ust 3 ustawy Prawo zamowien publicznych tj. wykonawca moze
ztozy¢ oferty czg$ciowe na jedna lub wigcej czg$ci zamowienia.

Czes¢ 1 - Kurs 1- Sprzedawca - handlowiec z obstuga kasy fiskalnej

Zalozenia modulu:

Tematyka kursu: Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do zawodu sprzedawcy —handlowca
Z umiejetnoscia obstugi kasy fiskalne;.

Program nauczania:

. Organizacja i techniki sprzedazy

Il. Obsluga komputera

1. Obstuga kas fiskalnych

W tym m.in.

- organizowanie procesu sprzedazy z uwzglednieniem specjalnych form sprzedazy;

- stosowanie réznych form aktywizacji sprzedazy w warunkach konkurencyjnosci na rynku;

- stosowanie instrumentéw marketingu, w tym organizowa¢ i prowadzi¢ dziatania reklamowe;
- organizowanie pracy wiasnej i niewielkich zespotow ludzkich;

- sporzadzanie dokumentacji zwiazanej ze sprzedaza towarow,

- wypehianie dokumentow typowych dla dziatalnosci handlowe;;

- prowadzenie negocjacji handlowych;

- postugiwanie si¢ urzadzeniami i nowoczesnym sprzgtem technicznym — kasy fiskalne;

- wykorzystywa¢ komputer do rozwiazywania réznych zadan biurowych, ekonomicznych i
handlowych.

Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiej¢tnosci w zawodzie sprzedawca wraz z obstuga kasy
fiskalnej. Kurs umozliwia stuchaczom zdobycie odpowiedniego zakresu wiadomos$ci niezbednych w
pracy na w/w stanowiskach.

Liczba uczestnikéw: 2 osoby (osoby niepracujace w wieku aktywnos$ci zawodowej, zarejestrowane w
PUP, jako bezrobotne korzystajace ze §wiadczen pomocy spolecznej).

Czas trwania: 80 godzin edukacyjnych w tym zajg¢ praktycznych minimum 55 godzin
(1 godzina zaje¢ réwna jest 45 minutom) realizowanych od poniedziatku do piatku, nie wigcej niz 8
godzin zegarowych dziennie, do ktérych wlicza si¢ zarowno czas realizacji zaje¢ edukacyjnych, jak
i przerwy migdzy zajgciami. Dni i godziny prowadzonych zaje¢ ustalamy dogodnie dla stuchaczy
kursu.

Termin realizacji: wrzesien — pazdziernik 2012 r. Doktadny termin rozpoczecia kursu Zamawiajacy
ustali z Wykonawca zaméwienia.

Miejsce szkolenia: miasto Kanczuga

Liczba zaswiadczen potwierdzajacych zdobyte umiejetnosci/kompetencje: 2

Czes¢ 2 - Kurs 2 — Kucharz matej gastronomii

Zalozenia modulu:

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kariczudze
ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kariczuga
tel 16 642 65 27
., Czas na aktywnos¢ w gminie Kanczuga”
Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
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Tematyka kursu: Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do wykonywania zawodu kucharza matej
gastronomii.

Program nauczania:

- stosowanie podstawowych surowcow, poOtproduktow i gotowych wyrobdéw w zaleznosci od
pochodzenia 1 warto$ci odzywczej

- warunki przechowywania i warto$ci odzywcze surowcoOw i potproduktoéw oraz gotowych potraw

malej gastronomii Strona | 3
- techniki sporzadzania potraw malej gastronomii

- narzedzia, naczynia, maszyny i urzadzenia stosowane w produkcji gastronomicznej

- planowanie positkow i uktadanie prostego menu

Cel kursu jest nabycie wiedzy i umiej¢tnosci w zawodzie kucharza malej gastronomii. Kurs
umozliwia stuchaczom zdobycie odpowiedniego zakresu wiadomosci niezbgdnych w pracy na w/w
stanowisku.

Liczba uczestnikéw: 4 osoby (osoby niepracujace w wieku aktywnosci zawodowej, zarejestrowane w
PUP, jako bezrobotne korzystajace ze S$wiadczen pomocy spotecznej).

Czas trwania: 100 godzin, w tym zajgcia praktyczne minimum 70 godzin (1 godzina zajgé rowna jest
45 minutom) realizowanych od poniedziatku do piatku, nie wigcej niz 8 godzin zegarowych dziennie,
do ktoérych wlicza sie zar6wno czas realizacji zaje¢ edukacyjnych, jak i przerwy miedzy zajeciami.
Dni i godziny prowadzonych zaje¢ ustalamy dogodnie dla stuchaczy kursu.

Termin realizacji: wrzesien — pazdziernik 2012 r.

Doktadny termin rozpoczecia kursu Zamawiajacy ustali z Wykonawca zamowienia.

Miejsce szkolenia: miasto Kanczuga

Liczba zaswiadczen potwierdzajacych zdobyte umiejetno$ci/kompetencje: 4

Cze$¢ 3 - Kurs 3 — Florystyka — bukieciarstwo

Zalozenia modulu:

Tematyka kursu: Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do wykonywania zawodu florysty-
bukieciarza.

Program nauczania:
- nabycie umiejetnosci teoretycznych i praktycznych tworzenia kompozycji kwiatowych:
a) z kwiatow zywych w naczyniach, koszach (kompozycje symetryczne, asymetryczne, owalne i inne,
jako przyktad dekoracji stotow, sal bankietowych, kosciotow itp.),
b) wykonanie kompozycji z suchych kwiatow,
- roznych wiazanek okazjonalnych,
- wykonywania wiencow,
- dekoracji wnetrz
- przekazanie wiedzy z zakresu pielggnacji i przedtuzania trwato$ci roslin i kompozycji kwiatowych

Celem kursu jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikow do wykonywania kompozycji
ros$linnych o roznej tematyce.

Liczba uczestnikéw: 3 osoby (osoby niepracujace w wieku aktywnosci zawodowej, zarejestrowane w
PUP, jako bezrobotne korzystajace ze §wiadczen pomocy spolecznej).

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kariczudze
ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kariczuga
tel 16 642 65 27
., Czas na aktywnos¢ w gminie Kanczuga”
Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Czas trwania: 80 godzin, w tym zajgcia praktyczne minimum 60 godzin (1 godzina zaje¢ rowna jest

45 minutom) realizowanych od poniedziatku do piatku, nie wigcej niz 8 godzin zegarowych dziennie,

do ktérych wlicza si¢ zardwno czas realizacji zaje¢ edukacyjnych, jak i przerwy migdzy zajeciami.

Dni i godziny prowadzonych zaje¢ ustalamy dogodnie dla stuchaczy kursu.

Termin realizacji: wrzesien — pazdziernik 2012 r. Doktadny termin rozpoczecia kursu Zamawiajacy

ustali z Wykonawca zaméwienia.

Miejsce szkolenia: miasto Kanczuga

Liczba zaswiadczen potwierdzajacych zdobyte umiejetnosci/kompetencje: 3 Strona | 4

Cze$¢ 4 - Kurs 4 — Opiekunka osob starszych.

Zalozenia modulu:

Tematyka kursu: Celem kursu jest przygotowanie teoretyczne i praktyczne do pracy w zawodzie
opiekunki 0séb starszych.

Program nauczania:

- sylwetka zawodowa opiekuna osoby starszej: rola i zadania opiekuna osob i formy opieki
- fizjologiczne i psychologiczne aspekty starzenia sig,

- choroby wieku podeszlego, obserwacja podopiecznego, pomiar i analiza parametrow,
- organizacja opieki zdrowotnej i pomocy spotecznej (ha terenie UE),

- pierwsza pomoc w nagtych przypadkach,

- budowanie relacji z podopiecznym i jego rodzina,

- pielegnacja 0sob starszych,

- postgpowanie w wybranych problemach zdrowotnych,

- terapia zajeciowa, fizjoterapia, rehabilitacja,

- wybrane zagadnienia farmakoterapii,

- zasady zywienia ludzi chorych, starszych.

Celem kursu: jest przygotowanie uczestnika kursu do podjecia pracy w charakterze opiekuna osoby
starszej w domu podopiecznego, ale rowniez w instytucjach opiekunczych (domach pomocy
spotecznej, zaktadach pielggnacyjnych, domach senioréw, domach dla bezdomnych).

Liczba uczestnikéw: 2 osoby (osoby niepracujace w wieku aktywnos$ci zawodowej, zarejestrowane w
PUP, jako bezrobotne korzystajace ze §wiadczen pomocy spolecznej).

Czas trwania: 80 godzin w tym, co najmniej 50 godzin zaje¢ praktycznych (1 godzina zaje¢ rowna
jest 45 minutom) realizowanych od poniedziatku do piatku, nie wigcej niz 8 godzin zegarowych
dziennie, do ktorych wlicza si¢ zarowno czas realizacji zaje¢ edukacyjnych, jak i przerwy migdzy
zajeciami. Dni i godziny prowadzonych zaje¢ ustalamy dogodnie dla stuchaczy kursu.

Termin realizacji: wrzesien — pazdziernik 2012 r. Dokladny termin rozpoczecia kursu Zamawiajacy
ustali z Wykonawca zaméwienia.

Miejsce szkolenia: miasto Kanczuga

Liczba zaswiadczen potwierdzajacych zdobyte umiejetno$ci/kompetencje: 2

Cze$¢ 5 - Kurs 5 — Fryzjerka

Zalozenia modutu:

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kariczudze
ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kariczuga
tel 16 642 65 27
., Czas na aktywnos¢ w gminie Kanczuga”
Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
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Tematyka kursu: Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do prawidlowego wykonywania zabiegow
fryzjerskich.

Program nauczania:

- technologie fryzjerskie

- stylizacja fryzur

- higiena pracy fryzjera

Zajecia praktyczne: Strona | 5
- mycie glowy

- ondulacja

- uktadanie fal grzebieniem

- nawijanie wtoséw na watki

- modelowanie wlosow za pomoca szczotki, suszarki, fenu
- farbowanie

- strzyzenie damskie, mgskie

Celem Kkursu jest wyposazenie uczestnika kursu w wiedze i umiejetnosci niezbedne do wykonywania
zawodu fryzjera.

Liczba uczestnikéw: 1 osoba (osoba niepracujaca w wieku aktywnosci zawodowej, zarejestrowana w
PUP, jako bezrobotna korzystajaca ze Swiadczen pomocy spotecznej).

Czas trwania: 100 godzin, w tym zajecia praktyczne minimum 70 godzin (1 godzina zaje¢ rowna jest
45 minutom) realizowanych od poniedziatku do piatku, nie wigcej niz 8 godzin zegarowych dziennie,
do ktoérych wlicza si¢ zarowno czas realizacji zaje¢ edukacyjnych, jak i przerwy migdzy zajeciami.
Dni i godziny prowadzonych zaje¢ ustalamy dogodnie dla stuchacza kursu.

Termin realizacji: wrzesien — pazdziernik 2012 r. Doktadny termin rozpoczecia kursu Zamawiajacy
ustali z Wykonawca zaméwienia.

Miejsce szkolenia: miasto Kanczuga

Liczba zaswiadczen potwierdzajacych zdobyte umiejetnos$ci/kompetencje: 1

Czes€ 6 - Kurs. 6 - Podstawy ksiegowosci i ksiegi rachunkowe

Zalozenia modulu

Tematyka kursu: Teoretyczne i praktyczne przygotowanie do pracy w dziale ksiegowosci.

Program nauczania:

- podstawy rachunkowosci 1 ksiggowosci,

- prowadzenie rachunkowos$ci w ksiggach,

- naliczanie i rozliczanie wynagrodzen w firmie,

- ewidencja ksiggowa w programie finansowo-ksiggowym — pracownia komputerowa,
- prace ksiggowego w ksiggach rachunkowych — pracownia komputerowa.

Celem kursu jest zdobycie wiedzy z zakresu podstaw ksiegowosci oraz nabycie praktycznej
umiejgtnosci ksiggowania

Liczba uczestnikow: 1 osoba (osoba niepracujaca w wieku aktywnos$ci zawodowej, zarejestrowana w
PUP, jako bezrobotna korzystajaca ze §wiadczen pomocy spolecznej).

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kariczudze
ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kariczuga
tel 16 642 65 27
., Czas na aktywnos¢ w gminie Kanczuga”
Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
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Czas trwania: 100 godzin, w tym zajgcia praktyczne minimum 70 godzin (1 godzina zajgé rowna jest
45 minutom) realizowanych od poniedziatku do piatku, nie wiccej niz 8 godzin zegarowych dziennie,
do ktérych wlicza si¢ zardwno czas realizacji zaje¢ edukacyjnych, jak i przerwy migdzy zajeciami.
Dni i godziny prowadzonych zaje¢ ustalamy dogodnie dla stuchacza kursu.

Termin realizacji: wrzesien — pazdziernik 2012 r. Doktadny termin rozpoczecia kursu Zamawiajacy
ustali z Wykonawca zaméwienia.

Miejsce szkolenia: miasto Kanczuga

Liczba zaswiadczen potwierdzajacych zdobyte umiejetnos$ci/kompetencje: 1

Zadania Wykonawcy — cze$é wspolna dla wszystkich czeSci zamowienia/kursow:

a) Zapewnienie sali szkoleniowej na terenie Miasta Kanczuga do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i
praktycznych wyposazonej w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajace prawidtowa realizacje zajecé
podczas kursow,

b) Zapewnienie podczas zaje¢ praktycznych odpowiednich warunkow pracy, niezbednych materiatow
1 urzadzen spetniajacych wymogi BHP,

¢) Zapewnienie uczestnikom podczas zajeé niezbednej odziezy ochronnej — zgodnej z przepisami
BHP,

d) Zapoznanie uczestnikow z przepisami BHP,

e) Zapewnienie uczestnikom bezpiecznych i higienicznych warunkow w trakcie kursow,

f) Zapewnienie cieptego positku sktadajacego si¢ z dwoch dan dla kazdego uczestnika kursu oraz
dodatkowo serwisu kawowego z poczestunkiem (kawa, herbata, soki, woda, suche ciastka). Cieple
positki powinny by¢ zréznicowane podczas poszczegdlnych dni kursu,

g) Oznakowanie pomieszczen, w ktorych beda odbywaly si¢ =zajecia, a takze materialow
szkoleniowych zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczen projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, w tym umieszczenie informacji o wspotinansowaniu
projektu przez Unig Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

h) Wykonawca przygotuje program i harmonogram kursu zawierajacy w szczeg6lno$ci: nazwe i
zakres kursu, czas trwania i Sposob organizacji zajgé, cele ksztalcenia a takze program kursu
okreslajacy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czesci teoretycznej i praktycznej oraz
niezbednych s$rodkéw czy materiatlow dydaktycznych. Program i harmonogram kursu zostanie
przestany Zamawiajacemu do 5 dni przed rozpoczgciem kursu,

i) Program oraz harmonogram kursow musza by¢ bezwzglednie zaakceptowane przez Zamawiajacego
przed realizacja jakichkolwiek dziatan w projekcie,

j) przygotowanie i1 zorganizowanie egzaminu koncowego oraz wydanie imiennego za$wiadczenia
zgodnego z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie
uzyskiwania iuzupelniania przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216 z p6zn. zm.). Wydane za§wiadczenia
musza by¢ oznaczone zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczen projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

k) Wykonawca powiadomi Zamawiajacego, na co najmniej 3 dni przed terminem zakonczenia kursu o
dacie i godzinie egzaminu sprawdzajacego wiadomos$ci i umiejgtnosci uczestnikow i umozliwi
Zamawiajacemu uczestnictwo w egzaminie w charakterze obserwatora,

1) Wykonawca zapewni do przeprowadzenia kurséw kadre dydaktyczna posiadajaca kwalifikacje
zawodowe odpowiednie do prowadzenia zaje¢ objetych programem kursow,

m) Wykonawca dokona wpisu o szkoleniu i zwigzanych z nim szczegélach na stronie
www.inwestycjawkadry.info.pl przed rozpoczeciem kursow.

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kariczudze
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n) Wykonawca zapewni, BO zwrot kosztow przejazdu tam i z powrotom w terminie do 10 dni po
zakoniczeniu Kursu.

0) Wykonawca ubezpieczy uczestnikow kursu od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w
trakcie oraz w drodze do i z miejsca kursu — od pierwszego do ostatniego dnia kursu (kserokopie
polisy potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu przed rozpoczeciem
prowadzenia kursow),

p) Wykonawca zapewnia materiaty i pomoce dydaktyczne potrzebne do przyswojenia wiedzy
teoretycznej i praktycznej, a takze innych materiatéw szkoleniowych i sprzetu niezbednego do zajeé
teoretycznych i praktycznych

r) Wykonawca przeprowadzi ewaluacj¢ na poczatku i koncu kurséw (majaca na celu zbadanie wzrostu
umiejetnosci uczestnikéw 1 poziom ich zadowolenia z udziatu w kursach) oraz dokona ich pisemnej
analizy.

s) Do 10 dni po zakonczeniu ustugi Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu potwierdzona za
zgodno$¢ kopie¢ dokumentacji kursow tj. m.in.; listy obecno$ci z wlasnorecznymi podpisami
uczestnikow i podpisem trenera, listy potwierdzajace odbior materialdw szkoleniowych, listy
potwierdzajace korzystanie z positkow w kazdym dniu, listy potwierdzajace odbidr zaswiadczen,
zas§wiadczenia, dzienniki zajec¢ (zawierajace m.in. list¢ obecno$ci, wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
tematy zaje¢ edukacyjnych), protokét z egzaminu — zgodny z wydanym Rozporzadzeniem, rejestr
wydanych zaswiadczen, informacje po wykonaniu ustugi, potwierdzenie dokonania zwrotu kosztow
przejazdu dla uczestnikow kursow, ankiety, ewaluacjg kursow, itp.

t) Niezwloczne poinformowanie Zamawiajacego (najpozniej w nastepnym dniu od zaistnialej sytuacji)
o absencji uczestnikow kursu lub rezygnacji z uczestnictwa w trakcie jego trwania, a takze innych
okolicznosci majacych wplyw na realizacjg programu nauczania. Zgloszenia o nieobecnosci powinny
by¢ dokonywane telefonicznie oraz mailowo do Koordynatora projektu

u) Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia Uczestnikom Projektu przeprowadzenia badan
lekarskich odpowiednich ze wzgledu na kurs zawodowy oraz przedstawienia Zamawiajacemu
zaswiadczen z ich realizacji.

Ponadto:

- warunki organizacyjne kursow spetnia¢ musza standardy efektywnosci w celu uzyskania
konkretnych umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych,

- szkolenia powinny obejmowaé czg$¢ teoretyczna i praktyczna. Kazdy uczestnik kursu powinien
posiada¢ indywidualne stanowisko podczas zaj¢¢ praktycznych,

- wykonawca kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego lub podmiotéw uprawnionych do kontroli
umozliwi wglad do dokumentacji zwiazanej z realizowanym szkoleniem, w tym do dokumentacji
finansowej,

- wykonawca jest zobowiazany do oznakowania:

1.  wszystkich materiatow szkoleniowych, dydaktycznych oraz pozostatej dokumentacji zwiazanej
z prowadzonymi kursami w logo Unii Europejskiej z zapisem Unia Europejska Europejski
Fundusz Spoteczny, logo Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z zapisem Kapital Ludzki
Narodowa Strategia Spojnosci oraz informacje o wspotfinansowaniu projektu ,,Czas na
aktywno$¢ w gminie Kanczuga” przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,

2. pomieszczen zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

3. Wykonawca jest zobowiazany do przechowywania dokumentow zwigzanych z realizacja
zlecenia do dnia 31.12.2020r
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4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawiania ofert wariantowych

jacy dopuszcza mozliwosci przedstawiania ofert czesciowych - TAK

Przedmiot zamoéwienia zostal podzielony na 6 cze$ci ze wzgledu na charakter i rodzaj
prowadzonych kursow szkoleniowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych. Zamawiajacy nie wprowadza
ograniczen o ktorych mowa w art. 83 ust 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. wykonawca moze
ztozy¢ oferty czg$ciowe na jedna lub wigcej czg$ci zamowienia.

Czeg$¢ 1 - Kurs 1—- Sprzedawca - handlowiec z obstuga kasy fiskalnej
Czgs¢ 2 - Kurs 2 — Kucharz matej gastronomii

Czgs¢ 3 - Kurs 3 — Florystyka — bukieciarstwo

Czesc¢ 4 - Kurs 4 — Opiekunka 0sob starszych.

Czes¢ 5 - Kurs 5 — Fryzjerka

Czgs$¢ 6 - Kurs 6 - Podstawy ksiegowosci 1 ksiggi rachunkowe

7. Termin wykonania zamowienia:

Czas okreslony: do 31.10.2012 roku

8.1 W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759, z pézn. zm.), spetniaja warunki i wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia oraz w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

8.2 O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace
warunki:

N/w warunki odnosza sie do kazdej z czeSci prowadzonego postepowania.

Lp. Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki,
dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakltadaja obowiazek ich posiadania. Ocena
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia. Zamawiajqcy uzna, e warunek jest spetniony, gdy Wykonawca
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Jest wpisany do rejestru instytucji szkolgcych - zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Wiedza i doSwiadczenie

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki,
dotyczace posiadania wiedzy i do§wiadczenia. Ocena speiniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia. Zamawiajqcy uzna,
e warunek jest spelniony, gdy Wykonawca oswiadczy, Ze posiada wiedze
i doswiadczenie pozwalajqce na prawidtowq realizacje zamowienia.

Potencjal techniczny

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki,
dotyczace dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym. Ocena speiniania
warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia.
Zamawiajqcy uzna, e warunek jest spetniony, gdy Wykonawca oswiadczy, Ze
dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym wystarczajqcym do wykonania
zamowienia.

Osoby zdolne do wykonania zamdowienia

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki,
dotyczace dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Ocena
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu begdzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia. Zamawiajqcy uzna, e warunek jest spetniony, gdy Wykonawca
oswiadczy, Ze dysponuje odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki,
dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej. Ocena spetniania warunkow udzialu w
postgpowaniu begdzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia. Zamawiajgcy uzna,
Ze warunek jest spelniony, gdy Wykonawca oswiadczy, e znajduje si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej umozliwiajqcej wykonanie zamowienia.

Brak podstaw do wykluczenia z post¢gpowania

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Ocena
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia. Zamawiajqcy uzna, e warunek jest spetniony, gdy Wykonawca
oswiadczy, Ze nie ma podstaw do wykluczenia go 7 postgpowania i stan ten bedzie
wynikat 7 dolqczonych dokumentow.
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Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i dos§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkoéw. Wykonawca
W takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego. Oferty wspolne bgda musiaty spetnia¢ nastgpujace
wymagania:

eoferta bedzie podpisana w taki sposob, by wiazata wszystkich partneréw. Osoba
podpisujaca oferte musi posiada¢ umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie
musi wynika¢ z pelnomocnictwa — tre$s¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢
zakres umocowania.

ewszyscy partnerzy beda ponosi¢ odpowiedzialnos¢ solidarng za wykonanie umowy
zgodnie z jej postanowieniami;

ewyznaczony lider umocowany bedzie do otrzymywania polecen oraz instrukcji dla i w
imieniu kazdego, jak tez dla wszystkich partnerow. Wszelka korespondencja oraz
rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem.

ezamawiajacy moze w ramach odpowiedzialno$ci solidarnej zada¢ wykonania umowy
w catosci przez partnera kierujacego lub od wszystkich partnerow tacznie lub od
kazdego z osobna, albo tez w inny sposob ustalony w umowie konsorcjum;.

ekazdy z wykonawcow sktadajacych oferte wspolna musi ztozy¢ oswiadczenie, 0 braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U.z2010 1. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm)

e Warunki udzialu w postepowaniu o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z p6zn. zm) oraz o$wiadczenie o spetnianiu tych warunkow, Wykonawcy
wystepujacy wspolnie spetniaja wspodlnie (podlegaja sumowaniu).

e Wypehiajac formularz ofertowy jak réwniez inne dokumenty powolujace si¢ na
wykonawcg: w miejscu np. : ,,nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych
mowa w pkt 8.4.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamdéwienia WykonawcoOw na
podstawie przepisow art. 24 ust.1 pkt 1-9 oraz art. 24 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Prawo
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zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.) w przypadku
zaistnienia ktorejkolwiek z przestanek.

8.7. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

CAlWykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarcz
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,

Strona | 11

9.1 W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.),
nalezy przedtozyc¢:

Lp. | Wymagany dokument

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw zatacznik nr 2

Koncesji, zezwolenia lub licencji

o | Aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru instytucji szkolacych - zgodnie z
art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy

9.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.), nalezy przedtozy¢:

Lp. | Wymagany dokument

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Zalacznik nr 3

Aktualny odpis lub o$wiadczenie

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 |2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy

9.3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa w punkcie 9.2 — Ip. 2 przedktada:
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Lp. | Wymagany dokument
Dokument potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadlos$ci
Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
1 | Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym maS

siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert.
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9.4 Inne wymagane dokumenty:

Lp.

Wymagany dokument

Oferta

Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postgpowaniu oraz do
podpisania umowy (o ile nie wynika to z dokumentow rejestracyjnych)

Pelnomocnictwo 0séb podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciagania
w jego imieniu zobowiazan finansowych w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty oraz
podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow dotaczonych do oferty.
Oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej), to do oferty nalezy
dotaczy¢ oryginat lub poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza, kopig
petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego
upelnomocnione.

Wykaz czgsci zamowienia, ktore Wykonawca zamierza powierzy¢é podwykonawcom.

Wykonawca jest obowigzany wskaza¢ w ofercie czgsci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom w takim przypadku wypetnia pkt 6 formularza
ofertowego ,,Podwykonawstwo”. W przeciwnym wypadku uznaje sig, ze oferent
samodzielnie wykona zaméwienie.

- Wykaz - Informacje do oceny w kryterium nr 2 — Doswiadczenie trenera
oddelegowanego do realizacji kursu —

Wykaz niezbedny do oceny punktowej ztozonej oferty w kryterium nr 2 — Waga 25
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Wykonawce —

przez Wykonawce” — Waga 25

- Wykaz — Informacje do oceny w kryterium nr 3 — Liczba przeszkolonych o0sob przez

Wykaz niezbedny do oceny punktowej w kryterium nr 3 — ,, Liczba przeszkolonych osob

S
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Wskazane dokumenty moga by¢ dorgczone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
z oryginalem przez Wykonawcg, za wyjatkiem kopii petnomocnictwa. W przypadku
sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez Wykonawce
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomoca  waznego
kwalifikowanego certyfikatu. Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia oryginalu lub
notarialnie po§wiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwos$ci co do jej prawdziwosci.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczacych
sytuacji finansowej 1 ekonomiczne] wymaganych przez Zamawiajacego, moze przedstawic
inny dokument, ktory w wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie opisanego przez
Zamawiajacego warunku.

Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazaniu spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu
na potencjal innych podmiotow, ktore beda braty udzial w realizacji czg$ci zamdwienia,
przedktada takze dokumenty tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy
okreslonych w punkcie 9.2 SIWZ — dokumenty w zakresie potwierdzenia niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 ustawy

Sktadajac oferte¢ wspolnie (art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych) przez dwoch lub
wigcej] Wykonawcow (spotke cywilna) nalezy zwroci¢ uwage w szczegdlnosci na
nast¢pujace wymagania:

a) nastgpujace dokumenty i o$wiadczenia:

- oferta,

- o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu - zalacznik nr 2 do

SIWZ,

- Wykaz — Informacje do oceny w kryterium nr 2 — Doswiadczenie trenera

oddelegowanego do realizacji kursu

- Wykaz — Informacje do oceny w kryterium nr 3 — Liczba przeszkolonych o0sob przez

Wykonawce

podpisuje Pelnomocnik w imieniu calego konsorcjum

b) nast¢pujace dokumenty i o§wiadczenia:

- oswiadczenia — 0 braku podstaw do wykluczenia,

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru

sklada kazdy z czlonkéw konsorcjum w imieniu wlasnym.
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W  postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja do wyboru: pisemnie lub faksem.
W przypadku przekazywania faksem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze zgodnie z art. 27 ust 2 wszelkie o§wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje - po otwarciu ofert b¢da mogly by¢ przekazywane faksem Iub
droga elektroniczna z mozliwoscia zadania niezwlocznego potwierdzenia ich otrzymania.
Zaleca si¢ aby Wykonawca w ofercie podal numer faksu lub adres e-mail.

W  przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo przestane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres
e-mail podany przez Wykonawce zostatlo mu doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z trescia pisma.

Wybrany sposob przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych w ustawie Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z p6zn. zm.).

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
wpltynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy Urzeduje w godzinach od 7% do 15% w dniach: poniedziatek, wtorek,
czwartek, piatek oraz w $rody godzinach od 8%° do 16 kazdego tygodnia z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

11. Wymagania dotyczace wadium|

Nie dotyczy

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kariczudze
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zwiazania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

13. Opis sposobu przygotowania ofert

Sktadana oferta powinna zawierac:

- wypetniony formularz ofertowy zatacznik 1 do SIWZ (w zaleznosci od czesci na ktora Strona | 15
bedzie sktadana oferta)

- aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru instytucji szkolacych

- podpisane o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu - zalacznik nr 2 do
SIwz

- podpisane o$wiadczenie — 0 braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 3 do SIWZ

- parafowany wzor umowy — zatacznik nr 4 do SIWZ

- Wykaz — Informacje do oceny w kryterium nr 2 — Do$wiadczenie trenera oddelegowanego
do realizacji kursu — zatacznik nr 5 (w zaleznosci od czesci na ktora bedzie sktadana oferta)

- Wykaz — Informacje do oceny w kryterium nr 3 — Liczba przeszkolonych oséb przez
Wykonawce - zatacznik nr 6 wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze wymienione ushugi
zostaly wykonane nalezycie

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru

- petlnomocnictwo lub dokument/y z ktorych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania
oferty (aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, - aktualny
statut spoiki, - aktualny rejestr handlowy)

Ponadto powinna by¢:

- napisana czytelnie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci,

- dokumenty musza by¢ ztozone w kopercie podpisanej na zewnatrz

»Przetarg nieograniczony: Kursy zawodowe w ramach projektu ,, Czas
na aktywnos¢ w gminie Kanczuga” ETAP 11”7

(@)1

Nie otwieraé¢ do 31.08.2012 r. godz. 10 ®

- na kopercie ztozonej oferty powinien znajdowac si¢ NAZWA 1 ADRES NADAWCY,

Dodatkowe informacje:

- zlozenie przez jednego wykonawceg wigcej niz jednej oferty w postgpowaniu lub na ta sama
cze$¢ lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

- wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
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- oferty nie spelniajace warunkdéw wymaganych w ustawie lub specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia beda odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 Prawo zamowien
publicznych,

- oferta wraz zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do
reprezentowania wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow zalaczonych przez wykonawcg.

- oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawcg. W razie
watpliwos$ci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

- dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce (wyjatek pelnomocnictwo)

- zaleca sig, by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub
parafowana przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczego6lnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc
powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

- zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

- w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania,
musza by¢ oznaczone klauzula; ,Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 pdz. 1503)" 1 dotaczone do oferty, zaleca sig, aby byty
trwale, oddzielnie spigte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie
sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢
gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

Wykonawca sktadajacy ofert¢ moze zada¢ potwierdzenia zlozenia, wypelniajac druk
potwierdzenia zlozenia oferty (zatacznik do SIWZ)

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofer

Oferte nalezy sktada¢ do Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kanczudze
ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kanczuga pokdj nr 5 — Kierownik MGOPS
w nieprzekraczalnym terminie do 31.08.2012 r. godz. 10 °.

Oferta zlozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrdécona wykonawcy bez jej
otwierania.

Otwarcie ofert nastapi dnia 31.08.2012 r. o godz. 10 ® w siedzibie Miejsko — Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Kanczudze.

Otwarcie ofert jest jawne.
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Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcoéw, a takze
informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamdowienia.

15. Opis sposobu obliczenia ceny

Dotyczy wszystkich cze¢sSci zamowienia

a. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, powinien w cenie uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla
prawidlowego 1 pelnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledni¢ oplaty i
podatki, ryzyko itp.

b. Stawka podatku VAT musi by¢ ustalona zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

c. Podana w ofercie cena ofertowa bedzie cena ryczaltowa i bedzie uwzgledniata wszystkie
wymagania niniejszej SIWZ (w szczegdlnosci wymagania zawarte w pkt 3) oraz
obejmowala wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

d. Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Uwaga!

Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady,
ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w goére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po
przecinku w gore o 1. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra po
przecinku nie ulegnie zmianie.

e. W cenie ofertowe] przedktadanej przez wykonawce beda zawarte wszelkie cta, podatki
i inne naleznosci ptatne przez wykonawce, wedlug stanu prawnego na dzien wszczecia
postepowania.

f. Cena podana przez wykonawcg nie bedzie podczas wykonywania umowy podlegaty
waloryzacji.

g. Wykonawca okresli ceng catkowita oferty dla przedmiotu zamodwienia, podajac ja w
zapisie liczbowym i stownym w formularzu oferty.

h. Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez wykonawceg,
musza by¢ wyrazone w ztotych polskich.

I. Wszelkie przyszte rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca dokonywane beda
w ztotych polskich.

. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal sig
podaniem znaczenia tych Kkryteriow,

przy wyborze oferty wraz

N/w Kryteria oceny ofert odnosza sie do kazdej z czesci prowadzonego postepowania
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1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug nastgpujacych kryteridw:

Nr | Nazwa kryterium Waga
1 | Cena 50
2 | Doswiadczenie trenera 25
3 | Liczba przeszkolonych osob przez Wykonawce 25

2. Punkty przyznawane beda liczone wedhug nastepujacych wzordow:

Nr kryterium Wzor

Cena (koszt)

1 Liczba punktow = (Cmin/Cof ) * waga 50
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w badanej ofercie
- DoSwiadczenie trenera —
W kryterium tym ocenie bedzie podlegaé liczba przeprowadzonych
godzin szkoleniowych/kursow dla jednostek organizacyjnych
pomocy spotecznej - zrealizowanych przez osoby (trenerow)
oddelegowanych do realizacji zamowienia/kursu w okresie 3 lat
przed uptywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie z zakresu:
- sprzedawca - handlowiec z obstuga kasy fiskalnej
- kucharz matej gastronomii

2 - florystyka — bukieciarstwo
- opiekunka o0sob starszych.
- fryzjerka
- podstawy ksiggowosci i ksiggi rachunkowe
w zaleznosci od czgsci postgpowania na ktora sktadana bedzie oferta
Nalezy wskaza¢ maksymalnie jedna osobe dla kazdego z kursow.
Punktacja bedzie przyznawana wedlug nastepujacego wzoru:
LP — liczba punktow
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H;- liczba godzin szkoleniowych/przeprowadzonych kursow z
badanej oferty
Hmax — najwigksza liczba godzin z badanych ofert

Do obliczenia punktacji w tym kryterium Zamawiajacy postuzy si¢
liczba godzin podana przez Wykonawce w zalaczniku nr 5 w
zaleznosci od czesci na ktorg bedzie sktadana oferta — (nie zlozenie
w/w zalacznika skutkuje przyznaniem liczby punktéw réwna 0)

Do jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej naleza:
- regionalne osrodki polityki spotecznej

- powiatowe centra pomocy rodzinie

- osrodki pomocy spoleczne;j

- domy pomocy spotecznej

- placowki specjalistyczne poradnictwa, w tym rodzinnego
- placowki opiekunczo — wychowawcze

- osrodki adopcyjno — opiekuncze

- o$rodki wsparcia

- osrodki interwencji kryzysowej

- Liczba przeszkolonych oséb przez Wykonawce —

W kryterium tym ocenie bgdzie podlegac liczba przeszkolonych oséb przez
Wykonaweceg w kursach realizowanych dla jednostek organizacyjnych
pomocy spotecznej w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie z zakresu
- sprzedawca - handlowiec z obstuga kasy fiskalnej

- kucharz matej gastronomii

- florystyka — bukieciarstwo

- opiekunka 0sob starszych.

3 - fryzjerka

- podstawy ksiggowosci i ksiggi rachunkowe

W zaleznosci od czgsci postgpowania na ktora sktadana bedzie oferta

Do obliczenia punktacji w tym kryterium Zamawiajacy postuzy sig
liczba 0s6b podana przez Wykonawce w zataczniku nr 6 w zaleznosci
od czesci na ktorg bedzie skladana oferta — (nie zlozenie w/w
zalacznika skutkuje przyznaniem liczby punktow rowna 0)

Liczba punktow = ( Opag /Omax ) * waga 25

gdzie:

- Opag — liczba przeszkolonych os6b z badanej oferty

- Omax — najwigksza liczba przeszkolonych os6b z badanych ofert

Do jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej naleza:
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- regionalne o$rodki polityki spotecznej

- powiatowe centra pomocy rodzinie

- osrodki pomocy spolecznej

- domy pomocy spotecznej

- placowki specjalistyczne poradnictwa, w tym rodzinnego
- placowki opiekunczo — wychowawcze

- osrodki adopcyjno — opiekuncze

- osrodki wsparcia

- osrodki interwencji kryzysowej

Do powyzszego wykazu nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajace,
ze wskazane w nim zaméwienia/kursu zostaly wykonane nalezycie, w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage tylko te
szkolenia ktore posiadaja dokument potwierdzajacy ze szkolenie dla
0s0b zostalo wykonane nalezycie.

Laczna punktacja oferty rowna si¢ sumie uzyskanych punktow z 3 kryterium.

Dokumenty sporzadzone przez wykonawce w oparciu o zataczniki nr 5, 6 do SIWZ nie sa
dokumentami, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, a tym samym nie podlegaja
przepisom art. 26 ust. 3 ustawy Pzp 1 w razie ich nie ztozenia Zamawiajacy nie bedzie wzywat
wykonawcy do ztozenia tego dokumentu (w sytuacji nie ztozenia danego dokumentu oferta
wykonawcy w ramach danego kryterium oceny otrzyma zero punktow).

Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o kryteria 2 - 3 bedzie brat pod uwage
wylacznie informacje podane przez Wykonawce w wykazach sporzadzonych przez
wykonawcg zgodnie z wzorem zalacznika nr 5 i 6 do SIWZ (wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie)

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

4.

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem pkt 16.5, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Jezeli w okreSlonym terminie Wykonawca nie zlozy wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentdw, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.), lub
pelnomocnictw albo jezeli zlozy wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i
dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.), zawierajace bledy lub wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie go do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy bedzie podlega¢ odrzuceniu albo
konieczne bedzie uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego
o$wiadczenia 1 dokumenty powinny spelnia¢ warunki okreslone w art. 26 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn.
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zm.). Zamawiajacy moze takze w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwa¢ do
ztozenia wyjasnien dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentow.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac 0 tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

6. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow 1 ustug,
ktéry miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos$¢
ceny.

8. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegolnosci oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla
Wykonawcy, oryginalnos$¢ projektu Wykonawcy oraz wpltyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.

9. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

10. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z
zastrzezeniem pkt 16.5 lit. c.

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

e) zostata ztozona przez Wykonawceg wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamodwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

f) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w pkt 16.5 lit. c;

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisoéw.

17. Udzielenie zamowienia

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia i
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2.

3.

zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny
ofert.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane
w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z
pézn. zm.).

Niezwltocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie
zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i
nazwisko, siedzibg albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofertg
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczna punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

c) Wykonawcach, ktorzy =zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postgpowanie
jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogloszenia albo zapytania o ceng;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.), po ktdrego
uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

4. Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w pkt 17.3 lit. a Zamawiajacy umiesci na

stronie internetowej www.kanczuga.biuletyn.net oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w

18. Informacje o formalno$ciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po w
celu zawarcia umow

sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg¢ najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn.
zm.).

1. Zamawiajacy zawrze umoweg w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.), w
terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposob okreslony w
art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z
pézn. zm.), albo 10 dni - jezeli zostanie przestane w inny sposob. Zawarcie umowy bedzie
mozliwe przed uplywem terminéw, o ktorych mowa powyzej, jezeli wystapia okoliczno$ci
wymienione w art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z p6zn. zm.).
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2. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce
odrgbnym pismem lub telefonicznie.

3. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem
zawartym w ofercie.

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (konsorcja, spotki cywilne) Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem Strona | 23
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujacej wspotpracg tych
Wykonawcéw. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza

solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy .

5. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez wykonawce niestawienie si¢ W Wwyznaczonym
terminie do podpisania umowy, upowazni zamawiajacego do przeprowadzenia procedury
z art. 94 ust 3 Pzp

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy)

Nie dotyczy

23. Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

24. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej
aukcji elektronicznej.

oferty z zastosowaniem

25. Istotne postanowienia umowy

1. Istotne postanowienia umowy okresla wzoér umowy stanowiacy zalacznik do niniejszej
Specyfikacji.

2.  Wszelkie pytania i watpliwo$ci dotyczace wzoru umowy beda rozpatrywane jak dla catej
siwz zgodnie z art. 38 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (t.].
Dz.U.z2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

3. Na podstawie art. 144 Pzp, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty na podstawie, ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy oraz okre§la warunki tych zmian przez wprowadzenie do zawartej
umowy nastepujacych aneksow:
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a) aneks personalny - dopuszczajacy zmiang, wymienionych w umowie, przedstawicieli
Zamawiajacego 1 Wykonawcy wskazanych jako osoby do kontaktu;

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wstapienia zmian personalnych dla oséb podanych
w ofercie jako trenerzy/prowadzacy kursy (za zgoda Zamawiajacego) pod warunkiem, ze
nowe osoby beda posiada¢ takie samo do§wiadczenie w realizacji szkolen tj. przeprowadzit co
najmniej tyle samo badz wigcej godzin szkolen danego zakresu co osoba wskazana w ofercie.
Zmiana taka musi by¢ zgloszona pisemnie do Zamawiajacego nie pozniej niz na 5 dni przed
rozpoczgciem szkolenia. Wniosek Wykonawcy powinien zawiera¢ niezbgdne informacje o
nowej osobie m.in. informacje potwierdzajace, ze osoba spelnia wymagania dotyczace
kwalifikacji, wyksztalcenia 1 doswiadczenia okreslone w SIWZ.

4. Wszelkie zmiany umowy zostang dokonane w Aneksach w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

5. Z wnioskiem o zmiang postanowien umowy moze wystapi¢ zarowno Wykonawca, jak
1 Zamawiajacy

26. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshuguj
epowania o udzielenie zamowienia

cych wykonawcy w toku

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z pézn. zm.).

3. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
e wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub
zapytania o ceng;
e opisu sposobu dokonywania oceny speilniania warunkow udziatu
W postepowaniu;
e wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;
e odrzucenia oferty odwotujacego.
4. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6ézn. zm.), zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i1 prawne uzasadniajace
whniesienie odwotania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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Odwotujacy przesyta kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sig¢, iz Zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z trescia
odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed upltywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, z p6zn. zm.).

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z2010r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

Odwotanie wnosi si¢ w terminach okre$lonych w art. 182 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.).

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawcze] stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7
dni od dnia dorgczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczes$nie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placoéwce pocztowej operatora
publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

27. Zwrot kosztow postepowanial

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

2. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow
uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

Pozostale informacje

Zasady udostgpniania dokumentow:

1.

2.

3.

Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do
sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od dnia
poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
Udostgpnienie, o ktorych mowa wyzej odbywac si¢ bgdzie wg ponizszych zasad:
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Projekt ,,Czas na aktywnos¢ w gminie Kanczuga” wspolfinansowany przez Unig Europejskq ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego

FZ.271.2.2012 - SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

a)
b)

c)

d)
e)

Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;
Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow;
Zamawiajacy wyznacza cztonka komisji, w ktorego obecnosci udostgpnione zostana
dokumenty;

Zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentow;

Udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz
w czasie godzin jego urzgdowania.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

ZATWIERDZAM

Kanczuga, dn. ...

Zalqczniki

abrwbdE

Sk

Formularz ofertowy (dla czesci 1 — 6)

Formularz Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Formularz Oswiadczenia — 0 nie podleganiu wykluczeniu

Wzor umowy

Wykaz — Informacje do oceny w kryterium nr 2 — Doswiadczenie trenera oddelegowanego do realizacji
szkolenia (dla czesci 1-6)

Wykaz — Informacje do oceny w kryterium nr 3 - Liczba przeszkolonych o0sob przez Wykonawce (dla
czesci 1-6)

Wzor potwierdzenia zlozenia oferty

Kanczuga, dnia 22.08.2012

WS.

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kariczudze
ul. M. Konopnickiej 2, 37-220 Kariczuga
tel 16 642 65 27
., Czas na aktywnos¢ w gminie Kanczuga”
Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Strona | 26



