BURMISTRE MIASTA | GHINY
KARCZUGA
ZARZADZENIF NR 8/2009
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY KANCZUGA
Z DNIA 16 MARCA 2009 R.

w sprawie udzielenia pelnomocnictwa dla Dyrektora Miejsko -
Gminnego Przedszkola w Kandczudze '

Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym — tekst jednolity (D~.U. 2 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p&én. »mianami)

—

postanawiam;

§1.
Upowazni¢ Dyreklora Migjsko -~ Gminnego Przedszkola w Kanczudze
Panig Bozene Krupa do:

- zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu pt: ,Wyscki poriom edukagji
przedszkolnej  szansa na lepszy start w doroslosd” realizowanego
z Prograrnu Operacyjnego Kapitat Ludzki, oraz

- realizadi projekti,

- podpisywania umow i ancksow

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

-




RURMISTRZ MIASTA I GMINY

KANCZUGA

ZARZADZENIE NR 8a/2009 .
BURMISTRZA MIASTA I GMINY KANCZUGA
z dnia 19 mavea 2000r,

w sprawie zmiany zalgeznilkéw do instrukeji kasowej

Na podstawie att, 8 ust. 2 ustawy i art. 10 ust. 1 pke, 2 z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci {tekst jednotity z 2002r. Dz. U. Nr 76, poz, 694 z pdin. zm.) oraz art. 30 ust.2
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591
pé2h, zm.)

postanawiam
emienié trefé zalgeznikdw Nr 1 i Nr 2 do insivukeji kasovwej,
ktdre otrzymujg nowe brzmienie

§1
I. Wykaz os6b upowainionych do wyslawiania oraz zatwierdzania do wyplaty dowoddw
ksiegowych — zalgeznik Nr 1,

2. Wykaz pracownikéw upowainionych do wyslawiania przychodowych dowoddw
kasowych — zalaeznik Nr 2.

§72

Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

ins. JACEK SOLER



Zatacznik do nr 1 do Zarzad«enia nr 8a/2009
Burmisirza Miasta i Gminy Kaaczuga z dnia 19.03.2009r.

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO WYSTAWIANIA ORA7
ZATWIERDZANIA DO WYPEATY DOWODOW KSIEGOWYCH

Pracownicy upowainieni do zatwicrdzenia do wyplaly dowoadow kifegonych:

1. Solck Jacek Burmistrz P oV TR NS S
2. Michna Matpgorzatla Skarbnik O, 0£\.m ...........
Zasiepey:

1. Sowa Krystyna Sekretarz

2. Jamrdz Aurelia Z.-ca Skarbnika

Pracownicy upowainieni do zatwierdzenia dowoddw hsicgowych pod wigledem formuaingm

i racfinkowym:

1. Cieélinska-Kacza Justyna Inspektor

2. Czyz Amma Inspektor

3. Jamroz Aurelia Z-ca Skarbnika

Kasjer Urzedu Miasta § Gminy:

1. Ogryzck Adam Inspcktor

Zastepea:

L. llasz Artur Inspektor




Zatacznik do nr 2 do Zarzadzenia nr 8a/2009
Burmiisirza Miasta i Gminy Kanczuga z dnia 19.03.2009r,

WYKAZ PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH DO WYSTAWIANIA.
RZYCHODOWYCH DOWODOW KASOWYCH

1. Dziedzic Dorata ...

2. Cwykiel Mortan L e i s



BURMISTRY, MIASTA | GMINY
KARCZUGA ZARZADZENIE Nr 9/2009

Burmistrza Miasta i Gminy Kafczuga
z dnia 8 kwietnia 2009 r.

wsprawie  ustanowienia Pelnomocnika ds. wybordw — urzednika wyborczego

Dzialajac na podstawie art. 23 ust. 2 Ustawy z dnia 16 lipca 1998 r, - Ordymacja
wyborcza do rad gmin, rad powiatow i sejmikéw wojewddztw (Dz.U. » 2003 1.
Nr 159 poz. 1547 z poZn. zmianami})

ustanawiam

§1

Panig Krystyne Sowa
Sekretarza Miasta 1 Gminy Kanczuga
Petnomocnikiem do spraw wyboréw - urzednikiem wyborczym

1. Zasady wspdtdzialania Pelnomocnika ds. wyboréw — urzednika wyborczego
z Krajowym Biurem Wyborczym okrefla porozumienie =z dnia
7 kwietnia 2009 z.

2. Na podstawie § 4 ust. 2 porozumicnia rozszerzam Pani pelnomocnictwo
do prowadzenia spraw wyborczych w wyborach Prezydenta RP, w wyborach

do Sefjmu RP i do Senatu RP, do Tarlamentu Europejskiego
oraz w referendach ogéinokrajowych.

§2.

Zarzadzenie wchadzi w Zycie z dniem podpisania.




RURMISTRZ MIASTA 1 GMINY
KANCZUGA

ZARZADZENIE Nr 10/2009
Burmistrza Miasta i Gminy Kaficzuga
z dnia 27 kwietnia 2009 roku

w sprawie organizacji, skiadu, trybu pracy oraz zakresu abowiqzkdw cilonkow komisfi
prietargowef w Urzedzie Minsta | Gminy w Kariczudze.

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 7. - Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz. U. 2 2007 r., nr 223, poz., 1633, z pozn. 7m.) zarzqdza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Ustula sig organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiszkow czlonkéw komisji
przetargowej dla przygolowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowicn
publicznych w Urzgdzie Miasta i Gminy Kanczuga.

§2.

1. Komisja przetargowa wykenuje czyonosei  zwigzane Z przygolowanicimn
i przcprowadzaniem postgpowan o udziclenic zamdwiedi publicznych, dla ktdrych
rostata powoelana,

2. Wykonujae cxynnodel, o kiérych mowa w zarzqdzeniv, komisja przefargowsa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, - Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z
2007 1., nr 223, poz. 1655, » pozn. zm.}, zwanej dalej ,ustawq”.

§3

1. Komisje przefargowa, o ktorcj mowa w par. 2 ust. t powohkyje Burmistrz Miasta
i Gminy Kanczuga.

2. W przypadkn zaméwien, ktorych wartosé nie przekracza wyrazongj w zlotych
rownowarloSci kwoty okreflonej w art. 11 ust. 8 uslawy, komisja przeturgowa
powolywana jest w skladzie co najmnie} trzyoschowym.

3. W przypadku zamdwief, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w #lolych
rownowartesé kwoty ckreslonej w art. 11 ust. 8, komisia przetargowa powolywana
jest w skiadzic co najmniegj pigcionsobowym.

4. Dla skutecznosei czynnosci podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest oboenosé
co najmniej polowy jej cztonkdw, z wyjatkiem olwarcia ofert.

5. Sktad osobowy Komisji jest staty przez caly czas trwania postgpowania
przctargowego, o ile nic stana na przeszkodzie trudnodei obicktywne.



§4

. Powolujae komisjg preetargowa Burmistrz Missla i Gminy Kadczuga wyznacza

przewodniczacego komisji przetargowej oraz sckretarza komisii przetargowe), ktorym
jest merytoryczny pracownik, ktérego postgpowanic dotyczy.

W okresic nieobcenodei preewodniczacego komisji  przetargowej, czynnosci

zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje osoba wskazana w trybie okreslonym
wust. 1.

§5

W sklad komisji preetargowej powolywany jest inspektor ds. zamdwieir publicznych
pehnigey funkcje okreslone w regulaminie organizacyjnym Urz¢du,

. Wyznaczenie oséb do skladu komisji przetargowe] nastgpuie w szoregélnosei

7 uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacii zwiazanych « przedmiotem zamdwicnia.

§0

. Komisja przelargowa przysicpuje do wykonywania cxynnosei niezwlocsnie po

otrzymaniu, od Burmistrza Miasta i Gminy Kafczuga, decyzji o powolaniu komisji
oraz  materialéw  umozliwiajacych  przygotowanie  projekitdw  dokumentdw
niezbednych do preeptowadzenia postgpowania i wymaganych przepisami ustawy
oraz przepisani wykonawczymi.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje ro7strzygnigé w glosowaniu
swykla wiekszoseig glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw ,za” 1 ,.przeciw™,
rozsirzyea glos przewadniczgecgo.

Cronck komisji preetargowej nie moze wslrzymaé si¢ od glosu. MoZe natomiast
7adat zalaczenia jego pisemneyo sianowiska do protokohu poslgpowania.

Komisja przctargowa, w preypadkach wymagajgcych wiedzy specjalistyczne)
zwinzanej 7 prowadzonym postepowaniem o udziclenic zamoéwienia publicznego,
wrioskvje do Burmistrza Miasta 1 Gminy Kafczupa o powolanie bieglych
{rzecroznawcow). Przedkladany wniosek ze wskazaniem bieglego (reecroznawey)
musi xawieraé nzasadnienie.

Zakoficzenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwila zawarcia umowy
w sprawic zamdwienia publiczncgo lub uniewasmienia postgpowania w sprawie
zamdwienia publicznego.



§7

. Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczenie termindw posicdzef komisji oraz ich prowadzcnic,

2) podzial prac miedzy cztonkow komisji przctargowey,

3} nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowicnia publicznego,

4) cdcbranie od czlonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci
zwiazane 7. postepowaniem o zaméwienie publiczne, odwiadezeil o tredei okreslone)
w par. 8 ust.1.

Sckrelarz komisji preetargowej w  szezegdlnoici dokumentuje prace  komisji
przctargowej w formie protokolu posiepowania oraz vapewnia formg pisenma
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wedlug wymagan okredtonych
przepisani uslawy.

§8

. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiepajgeych sig lub
zamierzajacych sig ubiegaé o zamGwienie publiczne, skladajg piscmne oswiadczenic,
se nie podlegaja wytaczeniu z udzialu o udzielenie zamdwicnia publicmego, o tresci
wymagane) prrepisami art.17 ust. 1 i 2 ustawy.

W przypadku ujawnicnia sig w toku prowadzonego posigpowania ckolicznosci,
o kedrych mowa w ust.1, cztonck komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sig
z udzialu w postgpowaniu ¢ udziclenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac
o lym na pismie preewodniczacego komisji przetargowe;.

. Prrewodniczacy komisji przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ Burmistrza Miasta
i Gminy Kaficzuga o ckolicznodciach wskazanych w ust. 2, jak réwnicz w przypadku
nie wywigzywania si¢ przez czlonka komisji przelargowe] z  obowigzkaw
przewidzianych pr/episami ustawy oraz postanowieniami zarrgdzenia.

RBurmistrz Miasta i Gminy Kaiczuga, odwolujac czionka komisji przetargowej moze,
uwzgledniajac postanowienia par. 3 ust. 21 3, wskaza¢ do skladu komisji preetargowc)
nows osobe.

. Czynnofei komisji, jezeli zostaly dokonane z udzislem czionka komisji. o ktdrym
mowa w ust, 2 podlegajq powldrzeniu, z zastrzezeniem ust, 7, chyba ze postgpowanie
powinno zostaé uniewaznione.

. Postanowicnia ust.1-4 maja odpowiednio zaslosowanic do przewodniczgecgo komisji
przetargows).



_ Poslanowien ust. 5 nie stosuje sie w przypadku czynnogei otwarcia ofert oraz tych
czyanosci faklycznych, kiére nie maja wplywu na wiynik postgpowania.

Postanowicnia ust, 3-5 stosujc si¢ odpowicdnio, gdy czlonek komisji zosianic
wylaczony z powodu niczlozenia oSwiadczenia, o ktérym mowa w usi. 1, lub zlozy
ofwindezenie nievgodne z prawds.

§9

. Komisja przetargowa przygotowuwje i przekazuje do valwierdzenia Burmistrzowi
Miasta i Gminy Kafczuga, w szczegdlnodei:

1) propozycj¢ (rybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt ogloszenia lub xaproszenia wymagancgo dla danego tybu postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

3} propozyeje listy wykonawedw, do ktérych mogloby byé skicrowane zaprossenic,
wraz z podaniem kryteriow kwalifikacji na lislg,

4) projckt specylikacii istotnych warunkéw zamodwienia.

. Bummistrz Miasta i Gminy Kancruga zatwierdza przedlozone  dokumenty
z uwrglednicniem postanowich ust. 3-4

Burmistrz Miasta i Gminy Kaficzuga odmawia zatwierdzenia projckidw dokumentéw
o ktérych mowa w ust.1, jezeli w jej ocenie sq one niezgodne z przepisami usltawy
i preepisami wykonawezymi, a w svezegdlnosci postanowienia w nich zawarte nie
gwarantujq wyboru najkorzystniejszej olerly lub sq niekorzysine dla Zamawiajacego.
Odmowa zatwierdzenia musi zawierad piseminc uzasadnienie. W tym przypadku ma
odpowicdnie zastosowanic postanowienie par.10 ust.3.

. Zatwierdzenie dokumentéw ckreslonych w ust.l przez Bummisizrza Miasta i Gminy
Kahczuga stanowi podstawe do rozpoczgcia postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego poprzez edpowicdnio skierowanie ogloszenia, zaproszenia do skladania
oferl lub negocjacji oraz wydania wykonawcom odpowicdnich dokumentdw
wymienionych wust.1, wedlug »asad okreslonych przepisami vstawy.

$10

. Przeprowadzajac postgpowanie o wdzielenie xamdwienia publicznege komisja
przelargowa w szezegdinosci:

1) preygotownje projekt wylasnien dotyczacych tredci dokumentacji udosigpniancy
wykonawcom ublegajacym sie lub zamicrzajacym sig ubiegaé o udziclenie
zamdwienia publicznego,

2) whioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. 1,

3} wnioskuje o przedluzenic terminu do skadania ofert,



4) prowadzi negocjacie z wykonawcami w przypadkach przewidianych ustawa,
3) dokonuje otwarcia olert,

6) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcdw w preypadkach
okreslonych ustawa,

7} wnioskuje o odrzucenic ofcrty w przypadkach okreslonych w ustawie,
%) ocenia, na podstawie przyjelych kryteridw, oferly me podlegajsee odranceniu,

9) wnioskuje o przediuZenic terminu zwiazania oferta, w lym terminu waznosei
wadiunz,

10) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferiy najkorzysinicjszej bad? wystgpuje
o0 uniewaznienie poslepowania w przypadkach okreslonych w uslawic,

11) preyjmujc i analizuje wnoszone protesty oraz przypotowuje projekt odpowiedzi
na profest

2. Burmistrz Miasta i Gminy Kanczuga, akcepluje i podpisuje dokumenty, o ktérych
mowa w ust.] przekazywane uczestnikom pesigpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, ratwierdza wybér majkorzysinicjszej oferty, jezeli czymnosci dokonane
w postcpowaniu sa zgodne z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub
zatwierdza wniosek o uniewaznicnie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w przedmiocie danego zambwienia.

3. W przypadku gdy czynnosci, o ktdrych mowa w ust.2 zostang dokonane Z naruszeniem
przepisdéw prawa, Burmisirz Miasta i Gminy Kaczuga, po siwierdzeniu zaistnienia
takich okolicznodct, uniewaznia je i poleca komisji powtérzenie tych czynnosci.
W przypadku wystapienia okolicmodei skutkujgeyeh koniecznodcia unicwaznienia
postepowania, postgpowanie uniewaznia sig.

§11

i. Dokumentacja z prowadzenege postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dekumentdw okreslone w ustawie,

2. W sprawach nig uregulowanych zarzadzeniem majg zaslosowanie przepisy ustawy.

§12
Traci moe Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Kanczuga Nr 3/2007 # dnia 19 lutego
2007 roku.

§13

Zarzadzenie wchodzi w #ycie 2 dnicm podpisania..




