Zarzadzenie Nr 84/2018
Wéjta Gminy Jemielno
z dnia 13 grudnia 2018 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow aktywow i
pasywow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym (tekst
Jednolity Dz.U. z 2018 roku, p0z.994 z zm.) oraz art. 26 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowodci (Dz.U. z 2018 roku , poz. 395 z
pozniejszymi zmianami)

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i
pasywow objetych ewidencja ksiegowa w Urzedzie Gminy w Jemielnie
przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Adam Dobrzanski — przewodniczgcy

2. Katarzyna Kujawa - czlonek

3. Marta Wotowska -Huras - cztonek
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona metodg spisu z natury w terminie od
dnia 15.12.2018 r. do dnia 15.01.2019 r. , metoda potwierdzenia sald i
weryfikacjg stanow.

§2

Powotuje si¢ 2 zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu
z natury zgodnie z zalacznikiem nr 1 | obowigzek potwierdzenia sald oraz
weryfikacji stanéw pozostatych aktywow i pasywéw spoczywa na pracownikach
ksiggowosci budzetowe; i podatkowej, pracownikach merytorycznych zgodnie
z zakresem obowigzkow.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

§3

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
srodki pieni¢zne w kasie

druki scistego zarachowania

materiaty

materiaty o niskiej wartosci w ewidencji pozaksiegowej
grunty

srodki trwate
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7. pozostate $rodki trwate

8. Srodki trwale , do ktérych dostep jest znacznie utrudniony
9. srodki zgromadzone na rachunkach bankowych

10. Srodki trwate w budowie

11. naleznosci

12. zobowigzania

13. kredyty i pozyczki

14. fundusze , wartosci niematerialne i prawne

15. rezerwy i przychody przysztych okresow

16. salda kont pozabilansowych

§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1,2,3,4,6,7 nalezy spisaé¢ na
arkuszach spisu natury. Inwentaryzacje kasy w formie protokotu kontroli
kasy.

2. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 5,8,10
nalezy przeprowadzié  poprzez poréwnanie stanéw ksiggowych z
dokumentami zrédtowymi — werytikacja sald.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 9,11,12,13
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentéw za wyjatkiem naleznosci i zobowigzan spornych,
watpliwych, wobec pracownikéw, wobec 0séb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych , tytutow publiczno-prawnych gdzie nalezy przeprowadzié
weryfikacje poprzez poréwnanie standw ksiggowych w ksiegach
rachunkowych z danymi w dokumentach zrodtowych lub wtérnych i
sporzadzenie protokohy.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 14,15, 16
nalezy przeprowadzié przez weryfikacje stanow.

5. Harmonogram inwentaryzacji przedstawia zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej u
pracownika prowadzacego ewidencje drukéw w terminie do dnia 15.12.2018 r.

§6

Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy Czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,
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2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw inwentaryzacji oraz
zasad 1 sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w Sprawie
gospodarki  majatkiem  gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostateczne;j wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu
finansowo-ksiegowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Otrzymuja do wykonania:

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Skarbnik Gminy
2. Ksiggowy Urzedu




Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 84/2018

Na podstawie Zarzadzenia Nr 84/2018 z dnia 13 grudnia 2018 roku w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji powolu j¢ nastepujace zespoly

spisowe:
Lp | Nazwa obiektu — przedmiot Zespot spisowy Nr Podpis
inwentaryzacji arkuszy | czionka
spisowy | zespotu
ch spisowego

Srodki pieniezne w kasie,
czeki, paliwo w
samochodzie stuzbowym,
srodki trwate w Urzedzie
Gminy

Druki $cistego zarachowania
w Urzedzie , materialy
biurowe w Urzedzie Gminy,
materiaty w magazynie
budowlanym, srodki trwate
na terenie gminy, paliwo w
jednostkach OSP ,
ciggnikach, ostréwku, opat,
materialy bedgce na stanie
soltysow, pozostale materiaty

1. Agnieszka Debska
2. Roksana Wierzbicka

1.Michat Kalasz

2.Krzysztof Podgorny
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(Nazwa jednostki

— pieczed)

Harmonogram inwentaryzacji za 2018 rok

Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 84/2018

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, Nr zespotu
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowa | technika inwentaryzacji przeprowadzajg
dzenia cego
inwentaryz. inwentaryzacje
acji
1 | Grunty Dane ewidencji Od Weryfikacja sald na dzien Odpowiedzial.
ksiggowej i ewidencji |31.12.2018 [31.12.2018 r. pracownicy
L operacyjnej Referatu | do
rolnictwa , ochrony 15.02.2019
srodowiska , Referatu
Inwestycji
2 |Srodki trwate, do Dane ewidencji Od Weryfikacja sald na dzien Odpowiedz.
ktérych dostegp jest | ksiegowej. Dane 31.12.2018 [31.12.2018 1, pracownicy
znacznie utrudniony, |Referatu Inwestycji do
wartosci 15.02.2019
niematerialne i
prawne, srodki trwale
w budowie
3 |Materiaty Dane ewidencji Od Spis z natury wedhug stanu 1.2
ksiegowe; 31.12.2018 |na dzien 31.12.2018 1.
do
15.01.2019
4 | Srodki trwate A Dane ewidencji Od Spis z natury wedtug stanu 1,2
1 pozostale srodki ksiggowej 31.12.2018 | na dzie 31.12.2018 roku
o |trwale do
15.01.2019
5 |Rozrachunki z Dane ewidencji Od Weryfikacja sald wedhg Odpowiedz.
pracownikami ksiggowe; 31.12.2018 | stanu na dziefi 31.12.2018 r. pracownik
do
30.01.2019
6 |Rozrachunki Dane wedlug Od Weryfikacja sald wedtug Odpowiedzial.
publiczno-prawne ewidencji ksiggowej |02.01.2019 |stanu na dzier 31 122018 r. | pracownik
do
30.01.2019
7 | Naleznosci, 1. Wszystkie 1.0d 1.Pisemne uzgodnienie sald Odpowiedz.
zobowigzania za wyjgtkiem 02.01.2019 | z kontrahentami na dzief pracownik
naleznosci spornychi |do 31.12.2018 ¢,
watpliwych, 15.01.2019 | 2.Weryfikacja sald na dzien
| naleznosei i 2. Do 31.12.2018 . 2
MWOQJIT GMINY

{ G %
i SEmpimato-

Anita Sierpowska




zobowigzan 30.01.2019
pracownikow i
publiczno prawnych,
naleznosci od 0sdb
fizycznych
2. Pozostate
naleznosci .
8 |Srodki pienieznew |Kasa............ .. . 31.12.2018 | Spis z natury wg stanu na 1
kasie, czeki dzien 31.12.2018 r.
9 | Druki scistego 31.12.2018 | Spis z natury Wg stanu na 2
zarachowania dzien 31.12.2018 r.
10 |Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji Od Pisemne uzgodnienie sald Odpowiedz.
ksiggowej 31.12.2018 | wedtug stanu na dzien pracownik
do 31.12.2018
15.01.2019
11 | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki | Od Pisemne uzgodnienie sald Odpowiedzial.
zgromadzone na bankowe 31.12.2018 | wedtug stanu na dzien pracownik
rachunkach do 31.12.2018
bankowych 15.01.2019
12 | Fundusze wlasne, Wedlug stanu Od Poréwnanie danych ksiag Odpowiedzial.
rezerwy, salda kont | ewidencji ksiggowej |31.12.2018 rachunkowych z pracownik
pozabilansowych do odpowiednimi
28.02.2019 | dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien
31.12.2018
13 | Fundusze specjalne Wedtug stanu Od Poréwnanie danych ksiag Odpowiedzial.
ewidencji ksiegowej [31.12.2018 rachunkowych z pracownik
do odpowiednimi
28.02.2019 | dokumentami i weryfikacja
ich warto$ci na dzier
31.12.2018 roku

183122018 r.

(data)

f WOJT GMINY

-------------------------------------

(Kierownik jednostki)




