WOJT GMINY JEMIELNO
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY W JEMIELNIE

. Okreslenie stanowiska urzedniczego: stanowisko ds. ogélnorolnych, ochrony
srodowiska i melioracji.

1. Wymagania:
1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) posiadanie petni praw publicznych,

3) wyksztalcenie: wyzsze z zakresu rolnictwa, ochrony srodowiska i melioraciji,

4) niekaralno$¢ w tym takze za przewinienia zawodowe

5) dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

6) znajomos¢ przepisoOw prawa administracyjnego i samorzgdowego,

7) umiejetnos¢ postugiwania si¢ programami: Microsoft Office i do kosztorysowania,
8) minimum dwu letni staz pracy w administracji samorzadowe;.

2. Wymagania dodatkowe:
1) dyspozycyjnosé,
2) kreatywno$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole,
3) prawo jazdy kat. B,
4) posiadanie wlasnego samochodu,
5) doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;j.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku urzedniczym:
3.1 z zakresu rolnictwa:
1) wspotdziatanie ze shuzbami kwarantanny i ochrony roslin,
2) wspoétdziatanie ze stuzbami weterynaryjnymi,
3) wykonywanie zadan administracyjnych z zakresu le$nictwa i fowiectwa,
4) rekultywacja gruntow rolnych,
5) prowadzenie spraw dotyczacych utrzymania zieleni na terenie gminy,
6) wylaczanie gruntow rolnych z produkcji rolne;j.
3.2. z zakresu ochrony srodowiska:
1) zaopatrzenie gminy w wod¢ i nadzor nad wodociggami,
2) nadzor nad utrzymaniem czysto$ci i porzagdku w gminie,
3) wykonywanie dziatan administracyjnych w zakresie ochrony srodowiska,
4) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach wydawania decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach na realizacj¢ przedsiewzig¢,
5) prowadzenie zadan inwestycyjnych zwigzanych z ochrong srodowiska,
3.3. z zakresu melioracji:
1) nadzor nad pracownikami rob6t melioracyjnych zatrudnianych sezonowo,
2) prowadzenie i rozliczanie zadan inwestycyjnych z zakresu melioracji na terenach
rolnych,
3) sporzadzanie kosztorys6w inwestycyjnych na zadania melioracyjne,



4) wspotdziatanie ze Spoétkami Wodnymi na terenie gminy,
5) wspotdziatanie ze stuzbami ochrony przeciwpowodziowej,
3.4 z zakresu spraw ogolnych:
1) przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan z zajmowanego
stanowiska,
2) przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych prowadzonych spraw,
3) wykonywanie dziatan administracyjnych w zakresie swoich obowigzkow,
4) wykonywanie innych obowiazkoéw wskazanych przez przetozonego,

4. Wymagane dokumenty:

1) podanie o przyjecie na stanowisko obj¢te naborem wraz z uzasadnieniem
przystapienia do konkursu (list motywacyjny),

2) zyciorys (Curriculum Vitae), obejmujacy informacje o zamieszkaniu, w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego, adresie do korespondencji, telefonach kontaktowych,
przebiegu ksztatcenia zawodowego, ukonczonych stazach, kursach, szkoleniach
zwigzanych z praca zawodowa, uprawnieniach i kwalifikacjach, dodatkowych
zajeciach zawodowych,

3) kserokopie §wiadectw pracy,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione z winy umyslnej,

7) oswiadczenie o posiadaniu pelni praw publicznych,

8) oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji :

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, 7 poin. zm.)
oraz ustawq 7 dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008r.
Nr 223, poz. 1458)

9) wykaz ztozonych dokumentow.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ podpisane przez kandydata, a w przypadku sktadania
odpiséw, itp. uwierzytelnione przez kandydata poprzez ztozenie podpisu na dokumencie.
Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ponumerowane i uwidocznione w wykazie zlozonych

dokumentoéw z podaniem numeru strony.
5.0kreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Dokumenty na stanowisko objete naborem nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urz¢edu
Gminy w Jemielnie (sekretariat) lub poczta na adres Urzedu Gminy w Jemielnie
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Dokumenty winny by¢ umieszczone w zamknietej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na
stanowisko ds. ogolnorolnych, ochrony srodowiska i melioracji.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzgdu po wyzej okreSlonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
www.jemielno.biuletyn.net oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Gminy w Jemielnie.

Blizszych informacji mozna uzyska¢ pod nr tel. 65/544-74-79 u Sekretarza Gminy.


http://www.jemielno.biuletyn.net/

