Zarzadzenie Nr 2A/2012

Wajta Gminy Jemielno z dnia 10 stycznia 2012 roku
W sprawie zmiany zarzadzenia Nr 93/2010 Wéjta Gminy Jemielno z dnia 31 grudnia
2010 roku w sprawie zasad /polityki/ rachunkowosci dla budzetu dla budzetu i Urzedu
Gminy Jemielno

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /Dz.U.Nr 152,
poz.1223 z 2009 roku z p6zniejszymi zmianami / oraz na podstawie rozporzadzenia Ministra
Finans6éw z dnia 5 lipca 2010 roku / Dz.U. z 2010 roku Nr 128 poz.1752/ w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Wojt Gminyzarzadza,
co nastepuje :

§1

W zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia w czgsci Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
dodaje si¢ :

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy :

- operacje gospodarcze realizowane przez Urzad Gminy sg dokumentowane fakturami/
rachunkami  wystawionymi na Gmin¢ Jemielno , Urzad Gminy postuguje si¢ NIP-em
Gminy,

- w danym miesigcu zaksiggowane zostaja faktury ktore wptynely do kancelarii Urzedu
Gminy do 7 dnia nastepujacego po miesigcu w ktorym dokonuje si¢ ksiegowan, w miesigcu
grudniu zostaja zaksiegowane faktury ktore wptynety do 25 stycznia roku nastepnego.

W zalaczniku Nr 3a konto 290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci opis funkcjonowania konta
otrzymuje brzmienie :

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznos$ci . Na tronie Wn ujmuje si¢
zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie
wartos$ci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Wycene bilansowa nalezno$ci przeprowadza si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku
obrotowego. Odpisy aktualizujagce dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych
uwzgledniajac prawdopodobienstwo ich zaptaty. W jednostce budzetowej wyrdznia si¢ trzy
grupy naleznosci:

- naleznosci z tytulu podatkow 1 optat

- naleznos$ci z tytutu umow cywilnoprawnych

- inne naleznosci, w tym rozliczenia z pracownikami.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie bilansowej wyceny naleznosci jest skarbnik gminy,
ktory w celu realizacji niniejszego zada od pracownikow merytorycznych okreslonych
informacji o sytuacji prawnej, finansowej 1 majatkowej dtuznikow.



W oparciu 0 uzyskane informacje skarbnik we wspolpracy z inspektorem do spraw
ksiegowosci podatkowej, ksiggowa budzetowa ustala odpisy aktualizujgce  stosujac

nastepujgce zasady w odniesieniu do :

1) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym

2) naleznosci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania

upadto$ciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

3) nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptatg dtuznik zalega, a
wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym

zabezpieczeniem naleznosci,

4) nalezno$ci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w
stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

5) w zakresie naleznosci podatkowych bezwzgledng podstawg odpisow aktualizujgcych
jest postanowienie naczelnika urzedu skarbowego o umorzeniu postgpowania

egzekucyjnego ze wzgledu na niesciggalnos¢,
6) nie podlegaja odpisom naleznosci podatkowe zabezpieczone hipoteka.

W przypadku braku informacji o sytuacji prawnej, finansowej 1 majatkowej dtuznikow
podatkowych wysokos¢ odpisow aktualizujgcych ustala sie¢ poprzez zakwalifikowanie
zalegtosci podatkowych do odpowiedniego przedziatu czasowego zalegania z zaptatg. Dla
zalegtosci podatkowych z biezacego roku podatkowego nie dokonuje si¢ odpisow, dla
naleznos$ci z poprzedniego roku podatkowego ustala si¢ odpis aktualizujacy w wysokosci
50 % naleznosci, natomiast dla zalegtosci starszych odpis aktualizujacy dokonywany jest
w 100%. Odpisem obejmuje si¢ naleznos¢ gtéwng wraz z odsetkami za zwtoke. Odsetki
za zwloke aktualizuje si¢ wedlug tych samych zasad co nalezno$¢ gtowng. Wycene
bilansowg nalezno$ci nalezy zakonczy¢ do dnia 15 lutego nastgpnego roku. Zaleglosci
podatkowe, ktore zostaly sptacone po dacie bilansu, a przed terminem zakonczenia prac
zwigzanych z wyceng nalezno$ci nie podlegaja aktualizacji wyceny. Zgodnie z zasada
ostrozno$ci odpisy aktualizujace naleznosci powinny uwzglednia¢ takze przyczyny ich
dokonania, ktoére wystgpity po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia
sporzadzenia bilansu ( np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci itp.) Z czynnosci
wyceny naleznos$ci zostaje sporzadzony protokot podpisany przez skarbnika, inspektora

do spraw ksiggowosci podatkowej ewentualnie przez ksiggowa budzetowa — protokot



stanowi podstawe do sporzadzenia PK — polecenia ksiggowania akceptowanego przez

Wojta Gminy.

Saldo konta 290 oznacza stan odpiséw aktualizujacych naleznosci. Odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznos$ci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych /761/
lub kosztéw finansowych /751/ - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis

aktualizujacy.

Naleznos$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich warto$¢. Zmniejszenie odpisu od nalezno$ci nastepuje rowniez na
podstawie kasowego wykonania . Zmniejszenie odpisu z przyczyn o ktorych mowa wyzej
nastgpuje w okresach miesiecznych. W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej
dokonano odpisu aktualizujacego warto$¢ aktywow, w tym rodwniez odpisu z tytulu
trwatej utraty warto$ci, réwnowartos¢ catosci lub odpowiedniej czeSci uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujacego zwicksza warto$¢ danego skladnika aktywow i
podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostalych przychodow operacyjnych /760/ lub
przychodéw finansowych /750/. Do konta 290 jest prowadzona analityka odpisow
aktualizujacych wedlug poszczegolnych dluznikow w zakresie naleznos$ci gtownych oraz

w zakresie odsetek z podziatem na odsetki od 0s6b fizycznych i prawnych.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2012
roku.



