WÓJT GMINY JEMIELNO

OGŁASZA NABÓR 

NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE
Młodszego Referenta ds. Gospodarki  Mieniem Komunalnym i Geodezyjnych w Referacie Rolnictwa, Ochrony Środowiska i Ewidencji Mienia Gminnego 

w wymiarze 1 etatu

  

1. Wymagania niezbędne

a) wykształcenie wyższe magisterskie o kierunku administracja, 

b)  pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 

c)  niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie, 

d)  stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na tym stanowisku. 

  

2. Wymagania dodatkowe 

a) umiejętność obsługi komputera, w tym korzystanie z pakietu MS Office,
b) staż pracy w Urzędach Administracji Samorządowej
  

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku
Gospodarka mieszkaniowa i lokalowa:

a)gospodarka lokalami:

   polityka lokalowa – prawo lokalowe:

   -ustalanie czynszu na lokale mieszkalne,

   -umowy najmu lokali mieszkalnych,

   lokale użytkowe:

    -przetargi na lokale użytkowe,

    -umowy na wynajem lokali użytkowych,

    -ustalanie stawek czynszu na lokale użytkowe,

    -kontrola wykorzystania lokali użytkowych,

  b)gospodarka gruntami:

    dzierżawa, najem, użyczenie:

     -przetargi na wydzierżawienie nieruchomości gruntowych,

     -ustalanie stawek czynszu na nieruchomości gruntowe,

     -umowy dzierżawy, użyczenia,

  Geodezja rolna:
   ewidencja gruntów rolnych, zmiana, aktualizacja,

Postępowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego       wykorzystywanego do produkcji rolnej.

4. Wymagane dokumenty 

a) życiorys (CV), 

b) list motywacyjny, 

c) kserokopie świadectw pracy, 

d) kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie ( dyplomy lub  zaświadczenia itp.), 

e) oryginał kwestionariusza osobowego , 

f)  kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje, 

g) oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 

h) oświadczenie o prowadzeniu lub nie prowadzeniu działalności gospodarczej. 

  

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Konkurs na stanowisko młodszego referenta ds. gospodarki  mieniem komunalnym i spraw geodezyjnych” do godz. 1500 dnia 31.07.2009 w Urzędzie Gminy Jemielno, Jemielno nr 81, 56 – 209  Jemielno, sekretariat.

Ofertę można przesłać na adres Urzędu pocztą, listem poleconym – decyduje data wpływu do Urzędu. 

Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powołana przez Wójta Gminy Jemielno. 

W konkursie będą mogli wziąć udział kandydaci, którzy spełnią wymogi formalne

Oferty, które wpłyną do Urzędu po terminie nie będą rozpatrywane.

Bliższe informacje można uzyskać pod nr telefonu: 65/ 544 74 79, 65/ 544 74 82

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://www.jemielno.biuletyn.net )oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy Jemielno.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: „wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych do celów rekrutacyjnych zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz Ustawą z dnia 22.03.1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn.zm.)". 

