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WOJT GMINY JASLISKA

oglasza nabér
na wolne kierownicze stanowisko urz¢dnicze

SEKRETARZA GMINY

Wymiar etatu: pelny etat

Wymagania niezb¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze 1 co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w
jednostkach okreslonych w art.2 ustawy o pracownikach samorzadowych , w tym co
najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym w tych
jednostkach
lub co najmniej czteroletni staz na stanowisku urzedniczym w jednostkach o ktérych
mowa w art.2 ustawy o pracownikach samorzgdowych, oraz co najmniej dwuletni staz
na kierowniczym stanowisku urzedniczym w innych jednostkach sektora finanséw
publicznych,

3) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przest¢pstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
3)

Znajomos¢ przepisOw ustawy o samorzadzie gminnym,

znajomos¢ przepisOw ustawy o pracownikach samorzadowych,

umiejetnosé obstugi podstawowych programéw komputerowych ( WORD, EXEL)
zdolnosci organizacyjne,

zdolnosci negocjacyjne.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku sekretarza:

1

2)

3)

4)
)
6)

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan Gminy przez komorki organizacyjne
Urzedu i jednostki organizacyjne Gminy, a w szczegdlnosci nad prawidlowym
zalatwianiem spraw i przestrzeganiem obowigzujacych przepiséw prawa,
zapewnienie warunkow sprawnego funkcjonowania Urz¢du oraz koordynowanie
dzialan podejmowanych przez poszczegolne samodzielne stanowiska,

prowadzenie zbioru przepis6w gminnych i udostgpnianie ich do wgladu
zainteresowanym ,

przyjmowanie o§wiadczen woli spadkodawcow,

wykonywanie zadan powierzonych przez Wojta,

wykonywanie innych prac zleconych przez Wojta.



Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowe;j,

3) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie,

4) kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i
umiej¢tnosciach,

5) kserokopie §wiadectw pracy,

6) kserokopia dokumentu tozsamosci

7) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk 1.)

8) os$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz o pelnej
zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

9) oswiadczenie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
danym stanowisku

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé w terminie do dnia 5 kwietnia
2012r. do godziny 13

z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Sekretarza Gminy
Jasliska” ,

osobiscie w siedzibie Urz¢du Gminy Jasliska 171, pokéj nr 8 ( Ksiggowos¢)
" lub poczta na adres — Urzad Gminy Jasliska 171, 38-485 Jasliska

Dokumenty, ktore wptyna do Urz¢du po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Z wytypowanymi kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna, a o jej
terminie kandydaci zostang powiadomieni pisemnie lub telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Gminy
Jasliska www.jasliska.info

Wymagane dokumenty aplikacyjne takie jak list motywacyjny, zyciorys (CV ), powinny
by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) i ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458).
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